INSTITUTO
FEDERAL

Farroupilha

Nota Técnica 01/2023
Coordenaciao de Contabilidade
Reitoria do Instituto Federal
Farroupilha

CONTABILIZACAO DE
DESPESA ANTECIPADA

FUNDAMENTACAO LEGAL:

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico— MCASP (9°
edi¢do) - Capitulo IV - Parte I Norma Brasileira de Contabilidade —

NBC TSP Estrutura Conceitual - Capitulo |
Norma Brasileira de Contabilidade — NBC TSP 11 - Apresenta¢do das Demonstragées Contabeis - item 7

1. APRESENTACAO

As despesas antecipadas referem-se a pagamentos ou obrigagdes realizadas antecipadamente, porém
relacionados a periodos futuros, como exemplificado por prémios de seguros, assinaturas de
periddicos, anuidades e locacdo de softwares.

Ao efetuar o pagamento dessas despesas, ¢ necessario contabilizar um ativo correspondente ao
beneficio adquirido pela antecipagdo. Mensalmente, no momento do evento gerador, a despesa
patrimonial deve ser registrada, ou seja, a Variagao Patrimonial Diminutiva (VPD), em conformidade
com o principio do regime de competéncia. Este principio determina que os efeitos das transagdes e
eventos devem ser reconhecidos nos periodos a que se referem, independentemente do momento do
recebimento ou pagamento.

Dessa forma, esta nota tem como objetivo esclarecer os procedimentos necessarios para a correta
contabiliza¢do dessas despesas no contexto do [FFar.

2. REGISTRO DE SEGUROS, ASSINATURA DE PERIODICOS E ANUIDADES E LOCACAO
DE SOFTWARES

Na aba principal com or¢amento do documento hébil de liquidacao da despesa, devera ser selecionada

a op¢do “SIM” no campo “E Despesa Antecipada?” .
O registro deve ser realizado de acordo com a despesa correspondente levando em consideragdo o quadro

abaixo:
| Natureza de Despesa || VPD | Ativo |
33903969— Seguros em Geral 33231.13.00 — Seguros em PITOI0 — Brimias de Seguros &
Geral - Consolidacio
33903901— Assinaturas de 33231.03.00— Servigos 11931.00.00— Assinaturas e
Periodicos ¢ Comunicagio, Anuidades a
Anuidades Gréfico e Audiovisual Apropriar - Consolidacao
33913901 - Assinaturas de 33232.03.00— Servigos 11932.00.00— Assinaturas e
Periodicos e Comunicagao, Anuidades a
Anuidades (Operagao Intra- Grafico e Audiovisual - PJ Apropriar - INTRA
orcamentaria) - INTRA
< 33231.09.00 — 11931.00.00— Assinaturas e Anuidades a
33904006 - Locagdo de Locagdo e Arrendamento Apropriar - Consolidagdo
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software

Mercantil Operacional

Fonte: NOTA TECNICA N° 2525910/2022 da UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

No campo observacdo deve ser informado o nimero da nota fiscal/fatura, data de emissdo, a

especificacdo e a vigéncia do objeto liquidado.

3. CRONOGRAMA DE BAIXA PATRIMONIAL

A fim de completar o cronograma de baixa patrimonial, ¢ necessario incluir o nimero adequado de
parcelas correspondentes aos meses de validade da despesa contratada. O valor de cada parcela deve
ser calculado dividindo o montante total da despesa pela duragdo em meses. A data agendada para a

ultima parcela deve coincidir com o término da vigéncia.

E aconselhavel evitar agendamentos em feriados, sabados e domingos, pois o SIAFI pode efetuar
automaticamente o registro nessas datas. Isso pode resultar na falta de realizacao do registro pelo
responsavel pela conformidade de gestao.

Para exemplificar o que foi mencionado, a figura abaixo destaca o preenchimento de um cronograma
relacionado a locagdo de um software no valor de R§ 449,00 pelo periodo de 12 meses (17/12/2021

a 17/12/2022).
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¥ Dados Bsicas Frincipal Com Orcamento | Dedugdo | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

Situages Principal Com Orgamento Total daAba 449,00
DsPON1

*Situacdo; “Nome da Situado: )

DSPON AQUISICAC DE SERVICOS - PESSOAS JURIDICAS Total da Situagao 449,00

Tem Contrata? NAO  E Despesa Antecipada? SIM
*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:

152134 UTFPR - CAMPUS GUARAPUAVA
= ltem Registrado
N’ do Empenho 2021NE000146  Subelemento 05 Liquidado: SIN 449,00
*N® do Empenho ‘Subelemento  “Liquidads?  Conta Variacdo Patrimonial Diminutiva ~ Contas a Pagar Ativo & Apropriar Valor do tem: 449,00
2021NEQ00146 06 SIM 3323.1.09.00 213110400 11.9.3.0.00.00

Cronograma de Baixa Patrimonial da Despesa Antecipada

Parcela Data do Agendamento Status Valor Valor Cancelado Data do Processamento Cantabilizar
1 17012022 Conlabiizada a2 0.00 1712022
t 1710212022 Agendada R 0.00
3 171032022 Agendads 4 0,00
4 151042022 Agendad 4 0,00
5 1710512022 Agendada IRy 0,00
8 1710612022 Agendad 4 0,00
B 1510772022 Agendada a2 0.00
8 1710812022 Agendada 4 0,00
9 16092022 Agendads a4 0,00
10 17101202 Agendada a4 100
il 1T72022 Agendada 4 0,00
7 1611212022 Agendada wa 000
Total 44800

Fonte: NOTA TECNICA N° 2525910/2022 da UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO
PARANA

Isto posto, na data de agendamento estabelecida no cronograma de baixa patrimonial da
despesa antecipada, o SIAFI realizara um langamento automaético por meio de uma Nota
de Sistema (NS), contabilizando um débito na conta de VPD e um crédito na conta do
ativo.

Na hipotese do registro de despesa antecipada ser efetuado sem essa indicagdo na aba
principal com or¢amento, deve-se proceder o ajuste por meio da situacdo LPAOOI -
REGISTRO DE CRONOGRAMA DE DESPESA ANTECIPADA na aba outros
lancamentos, dentro do respectivo documento hébil, para que o cronograma de baixa
patrimonial possa ser registrado.
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