INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
COORDENACAO DE CONTABILIDADE

NOTA TECNICA N° 04/2026/CCO

Assunto: Orientacdao institucional sobre Conformidade de Registro de Gestéo no SIAFI-Web
- GERCONFGES

Ementa: orienta as Unidades Gestoras do IFFar quanto aos procedimentos de Conformidade de
Registro de Gestdo, com base na Macrofuncdo SIAFI 020314, destacando os conceitos, 0s status de
conformidade, as opc¢des de consulta na GERCONFGES, a verificagdo de lacunas e o prazo limite
para registro, conforme fechamento patrimonial do més.

1. REFERENCIAS NORMATIVAS

e Lein®10.180, de 6 de fevereiro de 2001;

e Decreto n®6.979, de 7 de outubro de 2009;

e Portaria/STN n° 833, de 16 de dezembro de 2011;

e Macrofungdo SIAFI 020314 - Conformidade de Registro de Gestdo, Coordenacdo-Geral de
Contabilidade da Unido - CCONT/STN.

2. OBJETIVO

Esta Nota Técnica tem por objetivo orientar os conformistas, gestores financeiros, ordenadores de
despesa e demais responsaveis pelas rotinas de execugao das Unidades Gestoras do IFFar quanto ao
correto acompanhamento, andlise e registro da Conformidade de Registro de Gestdo no SIAFI-Web,
especialmente para evitar documentacdo sem registro de conformidade no fechamento patrimonial
mensal.

3. CONCEITOS ESSENCIAIS DA MACROFUNGAO 020314

e Conformidade de Registro de Gestéo: certificacdo dos registros dos atos e fatos de execucao
orcamentaria, financeira e patrimonial incluidos no SIAFI, e da existéncia de documentos que dao
suporte as operacdes.

e Registro de Conformidade de Gestdo: registro no SIAFI pelo qual o conformista consigna o
resultado da analise, com ou sem ocorréncia, sobre determinada documentacéo.

e Conformista: agente publico formalmente designado para realizar o registro da conformidade de
registro de gestao.

e Documentagdo: conjunto formado pelo documento de origem e pelos respectivos documentos
contébeis vinculados, se houver, emitidos no SIAFI.

e Documento suporte: documento fisico ou eletrénico que suporta, de forma fidedigna, o registro
dos atos e fatos de execucao orcamentaria, financeira e patrimonial incluidos no SIAFI.

e Documento de origem: documento eletrbnico gerado no SIAFI-Web, diretamente ou por
integracdo de sistemas externos, que da origem & emiss@o de documentos contébeis, incluindo
NE, PE, PF, NC e todos os tipos de Documento Habil - DH. Documentos contibeis emitidos
diretamente no SIAFI Operacional, como NL, ND, NB e alguns tipos de NS, também sé&o
carregados como documentos de origem.
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e Documento contabil: documento eletrénico gerado no SIAFI que registra a contabilizacéo de atos
e fatos de execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial, como RO, NS, OB, DF e GR, entre
outros.

4. FINALIDADE E RESPONSABILIDADE

Nos termos da Macrofungdo 020314, a Conformidade de Registro de Gestdo tem como finalidade
verificar a existéncia de documento suporte correspondente as operacdes registradas, devidamente
autorizado por autoridade competente, bem como verificar se os registros dos atos e fatos de
execucgdo or¢camentaria, financeira e patrimonial foram realizados em consonancia com o documento
suporte.

O registro é de responsabilidade de agente publico formalmente designado pelo titular da Unidade
Gestora Executora, denominado conformista, juntamente com seu substituto, ndo podendo ter fungéo
de emitir documentos. Na impossibilidade de designacéo de agentes distintos daqueles com funcéo de
emitir documentos, a conformidade sera registrada pelo proprio Ordenador de Despesa.

A responsabilidade pela analise da consisténcia dos registros dos atos e fatos de execucédo
orcamentaria, financeira e patrimonial efetuados em cada Unidade Gestora Executora é do Ordenador
de Despesa ou do Gestor Financeiro, independentemente da responsabilidade atribuida ao
responsavel pela conformidade de registro de gestao.

5. STATUS DA CONFORMIDADE E ATENCAO AS LACUNAS
A Macrofunc¢do 020314 define os seguintes status para a documentacdo na GERCONFGES:

Status Definicdo conforme Macrofuncdo 020314

Pendente de andlise Status inicial da conformidade, atribuido a documentagéo
que ainda ndo teve nenhum tipo de registro de
conformidade e cujo més patrimonial encontra-se aberto.
Sem registro de conformidade Status atribuido automaticamente pelo SIAFI, quando do
fechamento do més patrimonial, a toda documentacéo
que ndo teve nenhum tipo de registro de conformidade.

N&o se aplica Status atribuido a documentacdo que ndo demanda
andlise pelo conformista.
Sem ocorréncia Status que representa o resultado da conferéncia quando

0 documento suporte e as autorizagbes comprovam, de
forma fidedigna, os atos e fatos de gestéo.

Com ocorréncia Status que representa o resultado da conferéncia quando
ha falhas, inconsisténcias, auséncia de documento
suporte ou registros ndo autorizados.

Ponto de controle institucional: a situacdo a ser evitada é a permanéncia de documentacdo sem
registro até o fechamento do més patrimonial. Enquanto o més estiver aberto, a documentacdo sem
registro aparecera como “Pendente de analise”. Se nao houver registro até o fechamento, o SIAFI
atribuira automaticamente o status “Sem registro de conformidade”.

Esse status evidencia lacuna no processo de conformidade da UG, podendo subsidiar a aplicacédo de
restricdo contabil pela setorial contabil, conforme a visdo gerencial proporcionada pelo relatério
guantitativo da GERCONFGES.
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SIAFI-Web | GERCONFGES - Gerenciar Conformidade de Registros de Gestao

Filtros de pesquisa da documentacao de conformidade

Tipo de Operacao
Consultar

Status da Conformidade
Pendente de Analise

uG
158127

Periodo de emissao/alteracao

01/05/2026 a 31/05/2026 [ Pesquisar |

Uso recomendado pela Macrofungao 020314: Tipo de Operagéo "Consultar” e Status “Pendente de Anélise™ para exibir a docum

Figura 1 - Imagem ilustrativa elaborada a partir dos procedimentos previstos na Macrofuncdo SIAFI
020314.

SIAFI-Web | GERCONFGES - Resultado da pesquisa

Exemplo ilustrativo de acompanhamento dos status da conformidade

Data Doc. origem Tipo Status Acao

18/05/2026 2026NPD00123 DH Pendente de Analise Inicier Conformidade

17/05/2026 Q2026NEQQQ04S NE Sem ocorréncia Gerar Cortificada

16/05/2026 2026NLOOOD78 NL Com ocorréncia Alternr/Gerar Certificada

30/04/2026 2026DF000012 DF Sem Registro de Confi idad Regularizacao blogueads apos fechan

Atencao: "Pendente de Analise” & o status inicial da documantacao ainda sem registro enguanto o mes patrimonial esta aberto.

“Sem Registro de Conformidade” é atribuido automaticamente pelo SIAFI no fechamento do més patrimonial a doc

Figura 2 - Imagem ilustrativa elaborada a partir dos procedimentos previstos na Macrofungdo SIAFI
020314.
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6. PRAZO LIMITE PARA REGISTRO E ALTERAGAO DA CONFORMIDADE

A data limite para registro da conformidade é o fechamento patrimonial do més em que ocorreu a
emissédo ou alteracdo do documento de origem objeto da Conformidade de Registro de Gestao.

Nos meses de janeiro a novembro, a data do fechamento patrimonial pode ser consultada por meio da
transacdo CONFECMES, no SIAFI-Web. No més de dezembro, o prazo para registro serd estabelecido
na Norma de Encerramento do Exercicio, Macrofuncdo 020318.

Enquanto o més patrimonial estiver aberto, o conformista podera alterar o registro de conformidade em
uma documentacéo, retirando ou incluindo ocorréncias. Apds o fechamento patrimonial, ndo sera mais
possivel alterar um registro de conformidade efetuado no més ja fechado.

Orientacao institucional: todas as documentacdes de determinada competéncia devem ser analisadas
e registradas até o fechamento patrimonial do respectivo més, sem deixar lacunas. A execucéo diaria

ou periddica da rotina é recomendada como medida de controle, mas o prazo normativo limite,
conforme Macrofuncédo 020314, é o fechamento patrimonial.

7. OPCOES DE CONSULTA E PROCEDIMENTOS NA GERCONFGES

O registro individualizado da conformidade devera ser efetuado no SIAFI-Web, por meio do modulo
Conformidade, a partir da transagdo Gerenciar Conformidade de Registros de Gestdo -
GERCONFGES.

Ao acessar a GERCONFGES, o sistema apresenta filtros para refinar a pesquisa da documentagéo de
conformidade. Ao acionar a opgao “Pesquisar”, o sistema apresenta o resultado da pesquisa de acordo
com os filtros aplicados, ordenando a documentacdo por data decrescente de emisséo, por tipo de
documento, em ordem alfabética, e pelos respectivos status de conformidade.

Para o inicio da conformidade, a Macrofungao 020314 sugere selecionar a opgéo “Consultar” no filtro
“Tipo de Operagao” e a opgao “Pendente de Analise” no filtro “Status da Conformidade”, com o objetivo
de exibir toda a documentacao da UG que ainda nao teve registro de conformidade.

Na tela de detalhamento, é exibida a documentacdo, que engloba o documento de origem e os
documentos contabeis vinculados, agrupados automaticamente pelo sistema de acordo com a data de
transacdo, viabilizando analise integrada da documentacéo gerada no sistema.

8. REGISTRO INDIVIDUALIZADO E EM LOTE

Ao acionar a funcionalidade “Iniciar Conformidade”, o conformista & habilitado a indicar se o registro
pretendido naquela documentagdo ser4d com ou sem ocorréncia. Caso opte por registrar com
ocorréncia, devera indicar o cddigo de ocorréncia que melhor reflete o resultado da analise, podendo
atribuir mais de um cédigo de ocorréncia.

ApoOs concluir sua andlise e selecionar se a conformidade ser4 com ou sem ocorréncia, o conformista
deve acionar a funcionalidade “Registrar Conformidade”. A agao fara o registro e habilitara a emissao
do Certificado do Conformista.

A GERCONFGES também permite registro em lote, mediante selecdo de varias documentacbes que
terdo registros de conformidade idénticos, com ou sem ocorréncia. Essa funcionalidade é instrumento
de otimizacgéo, preservando o histérico individual de cada documentagao e seu respectivo certificado.
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Atencao: o registro em lote deve ser utilizado com cautela, apenas quando houver seguranca de que
as documentacbes selecionadas possuem a mesma conclusdo de analise. Ocorréncias e anotacdes
apontadas serdo gravadas em todas as documentagdes objeto do lote.

9. RELATORIO QUANTITATIVO E CONTROLE GERENCIAL

Por meio da GERCONFGES, os gestores da Unidade poderdo gerar e exportar o relatério de
conformidade, evidenciando a situacdo atual da documentagdo. Para isso, deve-se selecionar a
operacao “Gerar Relatério Quantitativo”, acionar “Avancar” e selecionar o formato de exportagéo
desejado.

O relatorio proporciona visdo macro e gerencial do quantitativo de documentos gerados e do status da
conformidade de toda a documentagéo emitida na Unidade Gestora em determinado periodo.

A Macrofunc¢éo 020314 destaca que o relatério viabiliza, em especial, a analise por parte da setorial
contabil do 6rgéo, que poderd visualizar o status da conformidade de gestdo da documentacéo emitida
nas UGs vinculadas e melhor decidir acerca da aplicacdo de restricbes contabeis por documentagéo
sem registro de conformidade de gestéo.

SIAFI-Web | GERCONFGES - Gerar Relatério Quantitativo

Fluxo gerencial para evitar lacunas até o fechamento patrimonial

Consultar Analisar documcntag_io Registrar Gerar Relatério Quantital

Tipo de Oparacac: Consultar - \Jgnficar cocumanto suporte, aome  Sam ocorréncia ou Com ocomanciass  Exportar situacao da documeantacao

Status: Pendente de Andlize e documentaos contabeis vinculados e conferit e restaram pendéncas

Controle minimo recomendado: gerar relatério quantitativo antes do fechamento patrimonial e confirmar inexisténcia de docume

Apos o fechamento, a documentagao sem registro passa ao status “Sem Registro de Conformidade”, gerando com

Figura 3 - Fluxo gerencial ilustrativo para acompanhamento da conformidade e prevencao de lacunas.

10. DOCUMENTAGAO CARREGADA NA GERCONFGES EM ATE 2 DIAS UTEIS

Conforme item 7.8 da Macrofun¢édo 020314, a documentacdo emitida diretamente no SIAFI, ou gerada
por meio de integracdo com sistemas externos, sera carregada e apresentada na GERCONFGES em
até 02 (dois) dias Uteis, contados da data de sua emissao.

Nota Técnica - Conformidade de Registro de Gestao - Macrofuncdo SIAFI 020314



Dessa forma, a auséncia momentanea de determinada documentacdo na GERCONFGES, dentro
desse intervalo, deve ser considerada no acompanhamento da UG. Ainda assim, o prazo limite para
registro permanece vinculado ao fechamento patrimonial do més.

11. DISPOSICOES TRANSITORIAS RELEVANTES

As regras e procedimentos estabelecidos na Macrofuncdo 020314 tém vigéncia exclusivamente para a
documentacgdo emitida a partir de janeiro de 2026.

A consulta aos registros de conformidade de gestdo dos documentos emitidos até dezembro de 2025
devera ser realizada no SIAFI Operacional, por meio da transacdo >CONCONFREG.

Para o registro da Conformidade de Registro de Gestdo dos documentos emitidos em janeiro de 2026,
com data retroativa a dezembro de 2025, més aberto, o usuario devera acessar as transactes
>ATUCONFREG e >CONCONFREG no SIAFI2025, SIAFI Operacional.

12. RECOMENDAGAO DE ROTINA INSTITUCIONAL

e Consultar periodicamente a GERCONFGES, utilizando o filtro “Pendente de Analise” para
identificar documentacao ainda sem registro enquanto o0 més patrimonial esta aberto;

e Gerar relatério quantitativo antes do fechamento patrimonial, preferencialmente em mais de uma
oportunidade durante a competéncia, para confirmar a inexisténcia de documentagédo pendente de
registro;

e Priorizar a andlise de documentagdo com maior risco, maior materialidade ou com impacto
orcamentario, financeiro e patrimonial relevante;

o Registrar a conformidade com ocorréncia quando houver auséncia de documento suporte,
inconsisténcia, falha, registro ndo autorizado ou divergéncia entre o registro e o ato/fato de gestao;

e Promover a corre¢do das ocorréncias ainda dentro do més patrimonial aberto, quando possivel,
permitindo a alteragdo do registro e a emisséo de novo certificado;

e N&o permitir que documentagcdo permaneca sem qualquer registro até o fechamento patrimonial,
pois, apos o fechamento, recebera automaticamente o status “Sem registro de conformidade”,
situacdo que evidencia lacuna de conformidade e pode repercutir na Conformidade Contabil.

13. CONCLUSAO

Com base na Macrofuncdo SIAFI 020314, conclui-se que a Conformidade de Registro de Gestédo é
procedimento essencial de controle dos registros orcamentarios, financeiros e patrimoniais realizados
no SIAFI, devendo ser acompanhada tempestivamente pelas Unidades Gestoras.

O ponto critico de controle é impedir que, no fechamento patrimonial do més, permaneca
documentacdo sem registro de conformidade. Para isso, os conformistas e gestores devem utilizar as
opcOes de consulta da GERCONFGES, especialmente o status “Pendente de Analise”, bem como o
relatério quantitativo, como instrumentos de acompanhamento e prevencgéao de lacunas.

A permanéncia de documentacdo sem registro até o fechamento patrimonial acarreta a atribuicdo
automatica do status “Sem registro de conformidade” e podera ensejar restricdo contébil, conforme
avaliacdo da setorial contabil, comprometendo a regularidade dos controles da Unidade Gestora.
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Santa Maria/RS, 18 de maio de 2026.

Coordenacgéo de Contabilidade do IF Farroupilha

ClCERO Assinado de forma

digital por CICERO
KLEIN KLEIN

SOUTO:6689 SOUTO0:66895189068

Dados: 2026.05.18

5189068 16:46:30 -03'00'
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