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Assunto: Procedimentos para processamento tempestivo de notas fiscais de prestacéo de
servicos e recolhimento da contribuicdo previdenciaria retida.

1. FINALIDADE

A presente Nota Técnica tem por finalidade orientar as Unidades Gestoras do Instituto
Federal Farroupilha quanto aos procedimentos obrigatérios a serem observados no
processamento de notas fiscais de prestacao de servigos, de modo a assegurar a apropriacao
tempestiva da despesa, o correto lancamento da retencdo previdenciaria e o recolhimento
da contribuicdo dentro do prazo legal, evitando a incidéncia de juros e multas.

2. FUNDAMENTACAO NORMATIVA

Esta orientacdo fundamenta-se na Lei n® 14.133/2021, na Instrucdo Normativa RFB n°
2.110/2022, nas normas do SIAFI e no entendimento consolidado do Tribunal de Contas
da Unido. O Acérddo TCU n° 89/2000 estabelece que deve ser evitado o pagamento de
multas, pois caracteriza débito imputavel ao responsavel. A Revista TCU n° 120/2011
reafirma que o pagamento de multas, juros e correcdo monetaria decorrentes de culpa ou
dolo enseja ressarcimento ao erario. A Infosemat n°® 02/2008 orienta que, havendo
pendéncias que impecam o pagamento, a nota fiscal ndo deve deixar de ser encaminhada
ao setor competente para a retencdo da contribuicdo previdenciaria, evitando encargos por
atraso.

3. PROCEDIMENTO OPERACIONAL

Notas fiscais de prestacdo de servicos ndo deverdo permanecer retidas aguardando ateste.
Havendo impedimento para o ateste imediato, o fiscal do contrato devera encaminhar
imediatamente coOpia da nota fiscal ao setor responsavel pela execucdo da despesa. A
Unidade devera realizar a apropriacdo da NP, mantendo o documento na situacdo 'Em
Liquidagéo' até a regularizagdo da pendéncia, efetuando simultaneamente o langamento da
retencdo previdenciaria para possibilitar o recolhimento tempestivo.

4. RESPONSABILIDADES

O fiscal do contrato, os setores de execucdo, os gestores e 0 Ordenador de Despesas devem
adotar as providéncias necessarias ao cumprimento dos prazos legais. A omissdo que
resultar em incidéncia de juros e multas podera caracterizar dano ao erario, sujeitando 0s
responsaveis ao dever de ressarcimento. Na auséncia de ressarcimento pelos agentes



causadores, o Ordenador de Despesas podera ser responsabilizado perante os 6rgaos de
controle em razao do dever de supervisao e protecao do patriménio publico.

5. MEDIDAS PREVENTIVAS

Recomenda-se que todas as Unidades Gestoras mantenham grupos institucionais de e-mail
e/ou WhatsApp com os fiscais titulares e substitutos, permanentemente atualizados,
realizando comunicacdes periodicas sobre a obrigatoriedade de encaminhamento imediato
das notas fiscais ao setor de execucdo sempre que o ateste ndo puder ser emitido de
imediato.

6. CONSIDERACOES FINAIS

A Coordenagéo de Contabilidade recomenda a imediata observancia dos procedimentos
desta Nota Técnica por todas as Unidades Gestoras, visando preservar a conformidade
contabil, tributaria e financeira, evitar encargos moratorios e resguardar os agentes publicos
de responsabilizacdes perante os 6rgdos de controle.

Santa Maria/RS, 23 de julho de 2026.



