LOCAL DE BUSCA
DE COMPROVANTES

1. SOUGOV.BR (*elaborado pela CGP da Reitoria IFFar)

> Realizar o login no SouGov.br por meio do aplicativo ou da verséao web:
https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/

> Realize o login Clique em “Entrar com gov.br”, informe seu CPF e senha e conclua a
etapa de verificacdo de segurancga, caso solicitada.
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> Acesse em Servigos Disponiveis — Todos os servicos - clicar em Assentamento Funcional
Digital (AFD):
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A pasta funcional sera disponibilizada para visualizagdo no Sistema SOUGOV.BR, de
acordo com o vinculo escolhido pelo servidor. Para visualizar os documentos de todos os
vinculos, selecionar a opgao Todos os Vinculos e em seguida clicar na opgao aplicar filtro,
que sera disponibilizada toda a documentagao disposta no AFD. No caso de documentos
emitidos antes de 01/07/2016, procure pelo arquivo ou pasta identificada como “AFLEG”.


http://sougov.br/
https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/

> Selecione o tipo de documento:

B e participaia do servidor
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> Clique no icone ou botdo de download para iniciar o procedimento.
> Selecione os arquivos desejados.
> Marque a caixa de selecao ao lado dos documentos que deseja baixar. Caso queira

realizar o download de todos os arquivos disponiveis, utilize a opgao “Selecionar todos para
baixar”.



> Realize o download:
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2. CURSOS E EVENTOS DE CAPACITAGAO
E EVENTOS PROMOVIDOS NO IFFAR

[A partir 2016] SIGGP > Menu Servidor > Capacitagdo > Certificado > Certificados
Disponiveis

IF Farroupilha - SIGGP - Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
_ ‘i o — \‘/ o e
=& Menu Servidor 2 Alterar Senha € Ajuda
4. Avaliagdo | E Capacitagdo | [**] Chefia de Unidade | ', Consultas | Escritdrio de Ideias | J.' Férias | 3 Servigos | @ Solicitagdes
Banco de Talentos r
Certificado » Certificados Disponiveis CALENDARIO DA Forna
DE PAGAMENTO
= =~ - Inscrigdes 3 Solicitar Certificado de Participacdo
N&o ha notic ¢ pas Periodo: | Abertos A
Instrutor 3
Levantamento de Necessidades de Capacitagdo ABERTOS
Turmas » Evento Periodo

Para solicitar certificados de participagao:
SIGGP > Menu Servidor > Capacitacao > Certificado > Solicitar Certificado de Participacao

IF Farroupilha - SIGGP - Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas Ajuda? Tempo de Sessso: 01:28  SAIR
@ mMédulos ¢l caixa Postal * Abrir Chamado
L Avaliagdo | G Capacitagdo | % Chefia de Unidade | Consultas | Escritério de Ideias | ¥4 Férias | '3 Servigos | E Solicitagdes
PorTaL Do §  Banco de Talentos * | PARTICIPACAO EM CURSO DE CAPACITACAO
Certificado 3 Certificados Disponiveis

Inscrigdes Solicitar Certificado de Participagdo

. . -
Através desta o acio.
Utilizando a opg Instrutor b )r mais de um curso/evento para somar carga hordria em um mesmo certificado.
»

Caso tenha part Levantamento de Necessidades de Capacitagiio possivel gerar certificados de instrutor usando a opgdo "Tipo de Certificado: Instrutor”.

Turmas L3

0S CRITERIOS DE BUSCA

Servidor:
Tipo de Certificado: # |-- SELECIONE -- v
O Zg’:ﬁgﬁai‘;':‘m de -- SELECIONE - -
) Evento de Capacitag3o: -- SELECIONE -- ~
) Atividade de Capacitacdo: -- SELECIONE -- v
Turma: -- SELECIONE -- v

Buscar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

> Pode ter certificados junto aos processos de progressao profissional por mérito ou por
capacitagio.

> Também pode ter registros junto ao Gabinete do campus.



3. PARTICIPACAO EM ACOES/PROJETOS DE EXTENSAO
SIGAA > Extensao > Acbes de extensao > Gerenciar A¢des > Certificados e declaragdes.
Anteriores consultar Diregéo de Pesquisa, Extenséo e Produgao (DPEP).

IF Farroupilha - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | 7empo de Sessdo: 01:30 SAIR

_ o e "’ T
’: Alterar senha

MEeNU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

O AgBes de Extensdo

B Submissdo de Propostas
@ Submeter Propostas
@ consultar agdes

[ Gerenciar Agdes
[® Listar Minhas Ages
B Gerenciar Participantes
[ Equipe Organizadora .
® Certificados e Declaracdes . |
[ Agdes com Tempo de Cadastro Expirado

Menu Principal

4. CERTIFICADO PARA OS AVALIADORES DOS PROJETOS DE EXTENSAO
Solicitar as DPEPs da unidade de lotacdo do/a servidor/a

5. PARTICIPACAO EM PROJETOS DE PESQUISA

SIGAA > Operacgdes > Projetos de Pesquisa > Listar projetos que participo. Anteriores
consultar Diregao de Pesquisa, Extensao e Producao (DPEP).

IF Farroupilha - SIGAA - Sistema Integrado de Gesto de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempode sescio: 01:30 SAIR

| S = EE—
“" Alterar senha

MENU DE PESQUISA PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Operagi... |
Y

B NotificacSo de Invencio O Consultores

B Motificar Invengdo B Acessar Portal de Consultor
B Projetos de Pesquisa O Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio

B Listar projetos que participa ‘<::| ® Propesta de Criago de Grupe de Pesquisa

B Gerenciar Membros do Projeto B Cadastrar

E Submeter Proposta de Projeto Interno B Consultar

B Demenstrar Interesse para Avaliagdo B Apoio a Grupo de Pesquisa

B Cadastrar Projeto Externo B Cadaserar

B Sclicitar Renovagde ® Consultar

[ Apoio a Noves Pesquisadores
E Cadastrar
E Consultar

@ Planos de Trabalho O Relatérios de Iniciacdo Cientifica

[ Listar Meus Planos de Trabalho B Relatarios Parcizis

B Resuleado da Distribuiclic de Cotas B Relatdrios Finais

B Sclictar Cota de Bolsa L B .

B Cadastrar Planc de Voluntdrio B Relatérios Anuais de Projeto

[® Cadastrar Plano de Trabalhe sem Cota & Submeter

® Indicar/Substituir Bolsista E Consultar -

Menu Principal

6. PARA PROCURAR DOCUMENTOS NO SIPAC
https://sig.iffarroupilha.edu.br/public/isp/portal.jsf



https://sig.iffarroupilha.edu.br/public/jsp/portal.jsf

> SIPAC > Protocolo > clicar em “Mesa Virtual’ ou “Menu”

IF Farroupilha - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, AdministracSo e Contfuda? | rempa de sescio: o1:30 [V EE) T SAIR |

MGDULO DE SIST. DE PROTOCOLOS

Mesa Virtual
|-|, Trabalhe com s2us processos e dosumentos
organizados em gavetas e pastas.

gy

&l Caixa Postal

Orgamento: 2026 | Madulos

* Abrir Chamado

=2 Portal Adrmin. 2 Alterar Senha & Mesa Virtual

. Menu
[E=| Menu de protocolo com acesso a lista de
funcionalidades disponiveis no médulo.
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> Protocolo > Consultas/Relatérios > Consulta Geral de Documentos e selecionar filtros

para o refinamento da consulta

IF Farroupilha - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, AdministragSo e Contréjia? | rempo de sessio: 0120 NP0 TR SAIR |

MépuLO DE SIST. DE PROTOCOLOS

| Processos || Document... || Arquivo || Consultas/ Relatdrios |

¢l caixa Postal

Orgamento: 2026 () Madulos

4 Abrir Chamade

=2 Portal Admiin. £ Alterar Senha & Mesa Virtual

B Relatorios

Capa do Precesso

Documentas com Atraso na Tramitacio
Movimentagdo do Processo

o5 Pendentes de Recebimento

05 com Atraso na Tramitagdo

os Movimentades

os Movimentados por Tipe

s por Responsdvel

cs por Tipo

o5 na Unidade

Processes Dispeniveis para Destinagdo Final
Tempo dos Processos na Unidade

Tempe Médio de Tramitacdo

Quantitative de Processos por Classificagdo Conarg
Quantitative de Despachos por Unidade/Usudric
Quantitative de Empréstimeos

IIEEEEEEEEEEEEE

B Consultas
B Despachos Pendentes de Autenticagdo
E Processos
B Processo Detalhade
B Processos por Documento
B Processes por Interessade
B seolicitagies de Cancelaments do Processo
[E Documentos
B Consulta Gerzl de Documentos -(::j:
B Memorandos
E Meus Memorzndos
B Memorandos Recebidos

Protocolo



7. PARA ALGUNS EVENTOS
TEMOS TAMBEM EMISSAO DE CERTIFICADOS PELO SITE
https://www.iffarroupilha.edu.br/sistemas-institucionais#para-os-servidores

IF FARROUPILHA

Sistemas Institucionais

Publicado em Sexda, 31 de Marco de 2023, 10h50 | por Secretaria de Comunicacdo | Voltar  pagina anterior
of )) Ouvir Contelido

Para a Sociedade Para os Alunos Para os Servidores

IGAA

ACADEMICO

8. BOLETIM DE SERVICO
https://www.iffarroupilha.edu.br/boletim-de-servico/sobre-bs

Sobre o Boletim de Servico

Publicado em Terca, 12 de Abril de 2016, 14h23 | por Secretaria de Comunicagio | Voltar a pagina anterior

O Bolelim de Servicos deriva de uma exigéncia da Lei 4.965, de 5 de maio de 1966, a qual dispde sobre a publicacdo dos atos relativos aos servidores
publicos civis do Poder Executivo.

Segundo ao lei, 0s atos administrativos somente terdo validade juridica mediante publicacdo:
| - no Diario Oficial da Unifo, quanto aos atos de provimento e vacancia de cargos ou funcdes;

Il - no Boletim de Servigo ou Boletim de Pessoal, quanto aos atos de concessio de vantagens pecunidrias previstas na legislacdo em vigor.

Acesse
BOLETINS DE SERVICO 2026
BOLETINS DE SERVICO 2025

Documentos a partir de novembro de 2019
MODULO PUBLICO DO BOLETIM DE SERVICOS NO SIPAC | Tutorial de busca

Para pesquisar dos demais anos vai em: tutorial como procurar boletim de servico

9. SOLICITAGAO AS PRO-REITORIAS E SETORES
Somente apoés a publicagdo da Instru¢ao Normativa do IFFar

> Link declaragdes: em desenvolvimento


https://www.iffarroupilha.edu.br/sistemas-institucionais#para-os-servidores
https://www.iffarroupilha.edu.br/boletim-de-serviço/sobre-bs
https://sig.iffarroupilha.edu.br/public/baixarBoletim.do?publico=true&idBoletim=5

