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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

Campus Julio de Castilhos

EDITAL N° 014/2016, DE 14 DE MARCO DE 2016

SELECAO DE ESTUDANTES PARA A REALIZACAO DE ESTAGIO
NO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA — Campus Julio de Castilhos

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA FARROUPILHA, no uso de suas atribui¢cdes, torna publica a Selecéo
de Estudantes para a realizacédo de estagio nédo obrigatério no Instituto Federal
Farroupilha — Campus Julio de Castilhos.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. A presente selecao visa a selecionar candidatos para realizacao de estagio nao
obrigatorio, junto ao Campus Julio de Castilhos do Instituto Federal Farroupilha
(IF Farroupilha), desempenhando atividades administrativas, conforme
atribuicdes descritas no Anexo Il deste Edital.

1.2. O processo de selecdo sera regido por este Edital e executado pela Comissao
de Selecdo de Estagiarios, designada pela Portaria n° 076/2016, do IF
Farroupilha.

2. DAS INSCRICOES

2.1. A inscricdo para o0 presente processo de selecdo devera ser realizada
pessoalmente pelo candidato, ou por meio de procuragéo simples, no Setor de
Estagios (SE) do Instituto Federal Farroupilha, localizado no Campus Julio de
Castilhos, S&o Jodo do Barro Preto - Interior, em Julio de Castilhos /RS, no
periodo de 15 a 22/03/2016, de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das
14h as 17h, excepcionalmente nos dias 15 e 22/03/2016 atendimento também
das 19h a 22h.

2.2. Para realizar sua inscri¢cdo, o candidato devera entregar no local especificado
no item 2.1 os seguintes documentos:

a) Ficha de Inscricdo (Anexo IV): sera disponibilizada no local, para
preenchimento;

b) Historico Escolar: o candidato devera entregar documento atualizado até o
altimo semestre concluido, emitido pela instituicdo escolar em que esta
matriculado, carimbado e assinado pelo responsavel do setor;

c) Comprovante de matricula atualizado;
d) Copia do documento de identidade e do CPF.
2.3. Sao requisitos para inscrigdo do candidato:
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2.4.
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a) Ser brasileiro ou possuir visto de permanéncia no Pais;

b) Estar regularmente matriculado no curso correspondente a vaga;

c) Estar em dia com as obrigagOes eleitorais;

d) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio;
e) Nao estar vinculado a outro tipo de bolsa de estagio.

O(a) aluno(a) podera candidatar-se a apenas uma das vagas disponiveis neste
Edital.

3. DA SELECAO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

O Processo de Selecdo de Estudantes para a realizacdo de estagio no Campus
Julio de Castilhos do Instituto Federal Farroupilha ocorrera por meio da analise
do historico escolar do candidato.

A andlise do histérico escolar ocorrer4d mediante o calculo da média aritmética
das notas constantes no historico escolar, realizada a partir do documento
entregue pelo candidato no ato da inscrigcéo.

Essa etapa tem carater eliminatorio, sendo eliminado o candidato que obtiver
média inferior a 06 (seis) pontos.

A comissdo avaliadora reserva-se o direito de estabelecer a equivaléncia para
notas em caso de historico escolar com registros por conceitos ou outros que
nao notas.

A classificacdo dos candidatos dar-se-a:

a) Para as vagas de nivel médio: a partir da listagem em ordem decrescente
das médias aritméticas obtidas pelos candidatos;

b) Para as vagas de nivel superior: a partir da listagem em ordem
decrescente das médias aritméticas obtidas pelos candidatos, atendido o
Art. 18 da Orientacdo Normativa MPOG n° 04/2014, priorizando-se 0s
candidatos contemplados pelo Programa Universidade para Todos (ProUni)
e pelo Programa de Financiamento Estudantil (FIES).

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

4.1. O candidato classificado devera aguardar o Edital de Convocacdo, a ser
divulgado no sitio institucional, com a data e as orientacdes para a efetivagédo
do Termo de Compromisso de Estagio (TCE).

4.2. Para a efetivacdo do termo, o estagiario devera comparecer no Setor de
Estagios e preencher o Formulario de Cadastro, apresentando, ainda, os
originais e as copias dos seguintes documentos:

a) Carteira de identidade/Registro Geral (RG);
o INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
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b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
c) Titulo de Eleitor (se maior de idade);

d) Certificado de Reservista (para candidatos do sexo masculino maiores de
18 anos);

e) Comprovante de residéncia;

f) Dados bancérios (Banco, agéncia e n° de conta corrente, cujo titular seja o
proprio estagiario);
g) Atestado de matricula atualizado.
4.3. O Termo de Compromisso de Estégio, a partir da data de sua efetivacao, terd a

duracdo de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogada, a critério da Instituicéo,
por iguais periodos, até completar dois anos da atividade.

5. DA BOLSA DE ESTAGIO

5.1. O estagiario devera cumprir jornada semanal conforme exigéncia da vaga e,
para tal, tera direito a bolsa de estagio e a auxilio-transporte, estabelecidos
pela Orientacdo Normativa MPOG n° 04/2014, conforme quadro abaixo:

. Carga Horéaria | Valor da Bolsa | Auxilio-transporte
Nivel o
(semanal) (mensal) (diario)
Superior 20h R$ 364,00 R$ 6,00
P 30h R$ 520,00 R$ 6,00
o 20h R$ 203,00 R$ 6,00
Medio 30h R$ 290,00 R$ 6,00

5.2. Havendo necessidade, a carga horaria do estagiario estudante podera ser
flexibilizada desde que ndo comprometa o andamento das atividades
desenvolvidas.

5.3. Em caso da reducdo de carga horaria, ocasionada pela flexibilizacdo da
jornada, ocorrer4 também a reducao do valor da Bolsa mensal, ndo podendo
ser inferior a R$ 364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais) para 0sS
estagiarios de nivel superior e a R$ 203,00 (duzentos e trés reais) para 0s
estagiarios de nivel médio.

6. DAS ATRIBUICOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO

6.1. Sao atribui¢cdes do estagiario:

a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor designado
pelo IF Farroupilha;

b) Executar o Plano de Atividades aprovado pela Instituicdo de Ensino em que
estuda e pelo IF Farroupilha;
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c) Realizar atividades inerentes ao curso em que esta matriculado, de acordo
com a carga horéria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades
discentes regulares.

6.2. Sao condicBes de permanéncia do estagiario:

a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento
condizente com o ambiente de trabalho;

b) Comprovar vinculo com o0 curso a cada semestre/ano, mediante
apresentacao de atestado de matricula e frequéncia (quando solicitado).

6.3. O desligamento do estagiario podera ocorrer por rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio, a pedido do estagiario ou a critério da Administracéo,
ou em decorréncia da conclus&o do curso.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. O periodo de vigéncia da presente selecdo sera de 01 (um) ano, contados a
partir da publicacdo de seu Resultado Final.

7.2. A substituicho de estagiarios, por desisténcia ou ndo atendimento das
condicdes de permanéncia, obedecera ao Resultado Final desta selecéo,
observada sua vigéncia.

7.3. Havendo a disponibilizacdo de novas vagas, desde que para as areas ja
especificadas, ocorrera a convocacdo dos suplentes classificados nesta
selecéao, em conformidade com o item 7.1.

7.4. O estagiario que vier a ser desligado perdera imediatamente o direito a receber
a bolsa e o auxilio-transporte.

7.5. Os casos omissos serdao dirimidos pela Comissédo responsavel pela selecéo,
ouvida, se necessario, pela Procuradoria Juridica junto ao IF Farroupilha.

Julio de Castilhos, RS, 14 de marco de 2016.

Rodrigo Carvalho Carlotto
Diretor Geral
Portaria N° 1616/2015
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
Campus Julio de Castilhos

ANEXO |
CRONOGRAMA

ATIVIDADE

DATA

Publicacdo do Edital

14/03/2016

Periodo de Inscricbes

15 a 22/03/2016

Homologacéao de Inscritos

23/03/2016

Periodo de Avaliacdo (comissao interna)

28 a 29/03/2016

Resultado Preliminar da Selegéo 30/03/2016
Periodo para interposicdo de Recursos

(atendimento até as 17h) 31/03/2016
Resultado dos Recursos e Resultado Final da Selecéo 05/04/2016

1
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
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ANEXO I
QUADRO DE VAGAS

Cédigo
Vaga

Formacgao/Pré-requisitos

Lotacgao

Vagas

Carga
Horéria

NS -01

Estar matriculado e com frequéncia minima (75%) em
um dos seguintes cursos superiores:

- Bacharelado em Administracao;

- Bacharelado em Sistemas de Informacéao.

- Licenciatura em Ciéncias Biologicas;

- Licenciatura em Matematica.

DE

01

30

NS - 02

Estar matriculado e com frequéncia minima (75%) em
um dos seguintes cursos superiores:

- Bacharelado em Administracgao;

- Bacharelado em Sistemas de Informacéo.

- Licenciatura em Ciéncias Biol6gicas;

- Licenciatura em Matemética

DAD

01

30

NS - 03

Estar matriculado e com frequéncia minima (75%) em
um dos seguintes cursos superiores:

- Bacharelado em Administracgao;

- Bacharelado em Sistemas de Informac&o;

- Licenciatura em Matematica;

- Licenciatura em Biologia.

DPEP

01

30

NS - 04

Estar matriculado e com frequéncia minima (75%) em
um dos seguintes cursos superiores:

- Bacharelado em Administragéo;

- Licenciatura em Ciéncias Biologicas;

- Licenciatura em Matemética

DE

01

30

NM - 01

Estar matriculado e com frequéncia minima
(75%)Técnico Subsequente em Alimentos

DPEP

01

30

(NS): Nivel Superior - (NM): Nivel Médio

DE: Direcao de Ensino
DAD: Diregéo de Administragéo
DPEP: Direcao de Pesquisa, Extensdo e Producdo
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
Campus Julio de Castilhos

ANEXO 1l
PERFIL DAS VAGAS

Cédigo

Vaga Perfil da Vaga

Setor de Biblioteca

- Conhecimento béasicos em informaética;

- Disponibilidade para os turnos manha e tarde e se possivel algumas noites.
- Habilidade em realizar servicos manuais.

- Estar sempre disponivel para cumprir tarefas.

NS — 01 | O bolsista selecionado terd que cumprir as seguintes tarefas:

- Atendimento ao publico na Biblioteca virtual;

- Carimbar livros para o acervo da biblioteca;

- Colar etiqueta nos livros;

- Cortar contact;

- Guardar livros na estante respeitando a ordem da Classificacdo Decimal Universal (CDU).

Setor de Infraestrutura

Auxiliar no planejamento, execuc¢do e controle das atividades relativas as encomendas
(solicitagdo de empenhos), ao recebimento, conferéncia, liquidacdo de notas fiscais (ateste),
lancamentos e baixas no Sistema de Administracdo de Materiais, guarda, controle de
estoque e distribuicAo de materiais de consumo e equipamentos, necessarios ao
funcionamento do Campus. Elaboracédo de processo mensal com balancete e relatério da
NS — 02 | movimentagéo de material de consumo, para fechamento contabil em relagdo ao SIAFI, além
de arquivamento de notas;

Contagens e conferéncia periodica, impedindo que haja divergéncias de inventario e perdas
de qualquer natureza;

Organizacao e limpeza do estoque de alimentacdo, materiais e insumos;

Auxiliar no levantamento das descrigfes e orgamentos de materiais e equipamentos para a
execucdo das atividades ligadas a Coordenacgédo de Infraestrutura.

Coordenacédo Extensdo
Atendimento ao publico em geral. Auxiliar o setor no registro e organizagdo de arquivos,
elaboracéo de certificados, acompanhamento de alunos egressos; planejamento e execucao
NS — 03 de eventos, cursos, seminarios, semanas académicas e demais atividades que envolvam o
- setor. Acompanhar o desenvolvimento de Projetos de Extensdo, bem como redigir
documentos referentes a estagios, receber documentos, assessorar nas defesas de estagios
e demais documentos. Controle e solicitagdo de materiais ao Almoxarifado. Tabular, analisar
e formular interpretacdes estatisticas de questiondrios/pesquisas.

Coordenacado de Cursos Superiores

NS — 04 Auxiliar coordenadores de curso e eixo no andamento dos cursos; Organizar e conferir
- documentos; Buscar e entregar materiais e documentos nos setores do campus; Elaborar

memorandos, atas, oficios.

Setor de Agroindustria

Acompanhamento e execugao das atividades do setor de Agroindustria, nas plantas piloto de
NM — 01 | leite e derivados, carnes e derivados, frutas e hortalicas e panificagdo. Esporadicamente
acompanhamento de atividades nos laboratérios de microbiologia, bromatologia a analise
sensorial.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
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INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
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ANEXO IV
FICHA DE INSCRICAO - EDITAL 014/2016

N° de Inscrigdo (ndo preencher) Data

CODIGO DA VAGA

[ ] Ns-01 [ ] Ns-o02 [ ] Ns-03 [ ] Ns-04 [] NM-o01

DADOS DO CANDIDATO

Nome Completo do Candidato:

Nome da Mae:

Data de Nascimento Sexo Estado Civil
/| [ Im [ IF
N°do Documento de Identidade Orgéo Expedidor / UF CPF
Endereco Atual (Rua, Avenida, Travessa, etc.) Numero Complemento

Bairro Cidade Estado CEP

Telefone Fixo Telefone Celular | E-mail

« ) C )

Endereco dos Pais ou responséaveis (se menor de idade)

Checklist Documentos:
I:I Historico Escolar I:I Comprovante de Matricula I:I Cépia do RG e CPF

Assinatura do Candidato

Destacar aqui

COMPROVANTE DO CANDIDATO

Nome do candidato:

N° da Inscricéo: Cddigo da Vaga:
( JNS-01 ( )NS-02 ( )NS-03 ( )NS-04 ( )NM-01
Checklist Documentos:
I:I Historico Escolar I:I Comprovante de Matricula I:I Copia do RG e CPF
, / /
Local Data

Assinatura do servidor
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