INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

EDITAL N° 343/2024, DE 30 DE SETEMBRO DE 2024.

PROCESSO DE SELECAO PARA AUXILIO FINANCEIRO A PARTICIPACAO EM
CURSOS E EVENTOS PARA SERVIDORES DO INSTITUTO FEDERAL
FARROUPILHA - REITORIA

O PRO-REITOR DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA — IFFar, no
uso de suas atribuicdes, torna publico o Edital do PROCESSO DE SELECAO PARA
AUXILIO FINANCEIRO A PARTICIPACAO EM CURSOS E EVENTOS PARA
SERVIDORES DO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA DA REITORIA para o ano
de 2024.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O edital tem por objetivo apoiar a participacdo de servidores efetivos em exercicio
na Reitoria em cursos de capacitacdo e/ou eventos cientificos, tecnologicos ou
culturais, que ocorram fora do ambito do IFFar, promovidos durante o ano de 2024.

1.2. O apoio consiste em auxilio destinado a contribuir com despesas do servidor na
participac&o no curso e/ou evento, referentes a taxa de inscricdo, passagens (terrestres
ou aéreas) e hospedagem.

1.3. O apoio previsto neste edital se dara na forma de reembolso.

2. DAS MODALIDADES
2.1. A concessao de auxilio previsto neste edital se dara nas seguintes modalidades:

2.1.1. Participacdo como apresentador de trabalho ou ouvinte em eventos cientificos,
tecnolégicos ou culturais, tais como congressos, seminarios, simposios, mostras,
coléquios ou similares, em area relacionada as atividades que o servidor desenvolve na
instituicao.

2.1.2. Participacdo em cursos de capacitagcdo como ouvinte, em &rea relacionada as
atividades que o servidor desenvolve na institui¢ao.

3. DOS REQUISITOS E DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR DA SELECAO
3.1. Poderéo participar da selecao os servidores que atendam aos seguintes requisitos:
a) deve pertencer ao quadro efetivo e ou estar em exercicio na Reitoria do IFFar;

3.2. A participacdo de servidores professores em eventos e/ou cursos serd justificada
pelo impacto de sua participacdo nas atividades que desenvolve na instituicdo e pela
relagdo com as disciplinas ministradas.
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3.3. A participagdo de servidores TAES em eventos e/ou cursos sera justificada pela
relacdo entre o evento e/ou curso e sua atividade profissional, vinculada a necessidade
de realizacdo da capacitacdo na area especifica.

3.4. Nao poderao participar desta selecao:

a) O servidor com pendéncias junto a Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional (DPDI) ou em edital anterior de auxilio a participagdo em cursos ou
eventos;

b) O servidor em afastamento total, com ou sem remuneracdo, ou em licenca para
capacitacdo, no caso de solicitacdo de auxilio para cursos ou eventos em que
participou durante o periodo de afastamento/licenca.

c¢) O servidor contemplado com recurso para participacdo em evento/curso em edital de
fomento institucional de ensino, pesquisa e extensao.

3.5. A participagdo em agdes de qualificagdo profissional, como cursos de ensino
médio, graduacao e pds-graduacao (lato e stricto sensu) ndo sdo contempladas pelo
presente edital, sendo estas atendidas no ambito da Resolu¢cdo CONSUP n° 011/2020.

3.6. Aos servidores beneficiados com recursos deste edital fica proibida a percepcao
concomitante de diaria e/ou passagens para a mesma data e/ou evento solicitado.

4. DO AUXILIO FINANCEIRO

4.1. A previsdo orcamentaria para atender a concessdo de auxilios previstos neste
edital é de R$ 47.561,37 (quarenta e sete mil, quinhentos e sessenta e um reais e vinte
e dois centavos). Deste recurso, 50 % serdo disponibilizados para os classificados para
participacdo em eventos e 50 % para os classificados para participagcdo em cursos de
capacitacdo. No caso de ndo haver utilizacdo total do recurso em uma das acoes, 0
mesmo pode ser remanejado para a outra acao.

4.2. Cada servidor podera solicitar até R$ 1.000,00 (mil reais) para o auxilio financeiro
previsto neste edital.

4.3. Os servidores serdo contemplados de acordo com a ordem de classificacdo nesta
selec@o e com o recurso disponivel.

4.4. Se o valor total dos auxilios solicitados pelos servidores inscritos nesta selegéo for
inferior ao valor previsto no item 4.1., 0 recurso restante podera ser utilizado para
complementar o auxilio dos servidores que comprovaram gasto superior ao valor
previsto no item 4.2. A divisdo do recurso restante sera realizada de forma igualitaria
entre os servidores inscritos, entretanto o servidor ndo podera receber valor maior do
gque a sua contrapartida paga e comprovada pela documentacdo apresentada na
solicitacao.

4.5. O pagamento do auxilio financeiro sera realizado na forma de reembolso, através
da apresentacdo de comprovante de pagamento da taxa de inscricdo no evento/curso
e/ou dos bilhetes de passagens utilizadas para o deslocamento ao local do evento e/ou
comprovantes fiscais da hospedagem, conforme item 8 deste edital.

4.5.1. Fica vedado o reembolso de combustivel.
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5. DAS INSCRICOES
5.1. As inscrigBes serdo realizadas no periodo previsto no Anexo .

5.2. O servidor devera preencher o formulario do Anexo Il, cadastra-lo como
documento no SIPAC, com sua assinatura digital e a da chefia imediata, e envia-lo pelo
sistema para a DPDI da Reitoria. Junto ao cadastro do Anexo Il no SIPAC, o servidor
deverqd anexar o0s seguintes documentos (em arquivo Unico em formato .pdf),
dependendo do tipo de participacao:

a) certificado de participagcdo no curso ou evento;

b) documento com informacdes sobre o curso ou evento (programacéao, carga horaria,
local, etc);

c) para participacdo em evento com apresentacdo de trabalho: copia do trabalho e
documento que comprove sua apresentacgao;

d) demais documentos necessarios para comprovar a pontuacdo para classificacao,
conforme item 6.3.

5.3. Se o servidor quiser solicitar auxilio para evento que sera realizado no ano
corrente mas apés o periodo de inscricdes previsto neste edital, devera entregar a
documentacdo que comprove sua inscricdo em tal atividade e demais documentos
relacionados ao tipo de participacao, respeitando os prazos do Anexo |. Neste caso, o
certificado de participacdo no evento deve ser enviado posteriormente, conforme item
8.3 do edital.

5.4. O servidor podera se inscrever para solicitar reembolso para a participacdo em
mais de um evento/curso, estando ciente dos limites de valores previstos no edital.
Neste caso, o servidor deve enviar uma solicitacdo para cada evento/curso.

5.5 O auxilio para participacdo em evento com apresentacao de trabalho esta limitado
a apoiar um autor por trabalho em um determinado evento. Os demais autores poderédo
solicitar auxilio, pontuando apenas como participa¢cdo em evento como ouvinte.

6. DA SELECAO

6.1. A andlise dos documentos apresentados sera realizada por comissao constituida
por representantes da DPDI, da Coordenacao de Gestdo de Pessoas (CGP) e da
PRDI.

6.2. Para a selec¢ao, serdo avaliados:

a) o atendimento dos requisitos para participar da selecdo, conforme item 3 deste
edital;

b) o formulario de solicitagéo de auxilio financeiro (Anexo Il);
c) os documentos entregues para participar da sele¢ao, conforme item 5.2 deste edital.
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6.3. Para a classificacdo dos servidores inscritos, sera utilizada a seguinte tabela de
pontuacao:

a) Para participacdo em eventos:

Item a ser pontuado Pontuagao
Apresentacgao de trabalho completo ou comunicag&o oral em evento 6
Apresentagao de resumo expandido em evento 4
Apresentacao de resumo em evento 2
Apresentagao de trabalho ou comunicacéo oral relacionada a projeto 3
cadastrado na DPEP ou DE

Apresentacao de trabalho ou comunicagéo oral relacionada a projeto 3
de PPI, PeCC ou curricularizacdo da extensao

Apresentagéao de trabalho com aluno do IFFar como coautor 2
Participacdo em evento como ouvinte 2
Evento internacional 3
Evento nacional 2
Evento local/regional 1
Evento até 10 h 1
Evento de 11 a 20 h 2
Evento de 21 a 30 h 3
Evento acima de 30 h 4
b) Para participacdo em cursos de capacitacao:

Item a ser pontuado Pontuacao
Curso até 10 h 2
Cursode11a20h 4
Cursode 21 a40h 6
Curso de 40 a 100 h 8
Curso acima de 100 h 10

6.4. Em caso de empate na pontuacdo, os critérios de desempate sdo: servidor que
nao tenha sido contemplado no edital do ano anterior; maior tempo de servigo efetivo
na unidade; maior idade.



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

7. DOS RESULTADOS E RECURSOS

7.1. Analisados os documentos apresentados, sera divulgado no sitio eletrénico da
unidade o Resultado Preliminar dos contemplados, conforme cronograma objeto do
Anexo I.

7.2. Divulgado o Resultado Preliminar dos contemplados, os candidatos poderéao
interpor recurso preenchendo o formulario padrdo, objeto do Anexo Il deste Edital,
dentro do prazo fixado no Anexo I. O servidor devera preencher o formulario do Anexo
lll, cadastra-lo como documento no SIPAC, assina-lo digitalmente e envia-lo pelo
sistema para a DPDI.

7.2.1. Durante o prazo de interposicdo de recursos ndo sera possivel a juntada de
novos documentos.

7.3. ApOs analisados os recursos, sera divulgado o Resultado Definitivo no sitio
eletronico da unidade.

8. DA PERCEPCAO DO AUXILIO FINANCEIRO

8.1. O servidor classificado no edital dentro do limite de recursos disponiveis devera
solicitar o reembolso dentro do prazo definido no Anexo I.

8.2. Para solicitar o reembolso, o servidor devera preencher a solicitacdo do Anexo 1V,
cadastra-la como documento no SIPAC, assina-la digitalmente e envia-la pelo sistema
para a DPDI. Junto ao cadastro do Anexo IV no SIPAC, o servidor devera anexar (em
arquivo unico em formato .pdf), os documentos de acordo com sua solicitacdo:
comprovante de pagamento da taxa de inscricdo (em nome e CPF do servidor); e/ou
bilhetes de passagens; e/ou comprovante de pagamento da hospedagem. Exemplos de
comprovantes de pagamento: nota fiscal eletrdnica; recibo; boleto bancario com
comprovante de pagamento; dados de transferéncia e valor informados pelo
evento/curso mais comprovante de transferéncia. Todos os documentos devem ser
emitidos no nome e CPF do servidor.

8.3. No caso de curso/evento realizado ap6s o periodo de inscricbes deste edital,
conforme previsto no item 5.3, o servidor deve anexar também o certificado de
participacdo no evento.

8.4. Considerando o cronograma deste edital e os prazos para emissao do certificado
de participacéo pela instituicdo promotora do curso/evento, a solicitacdo de reembolso
pode ser realizada sem a entrega do certificado de participacédo. Nesse caso, o servidor
deve entregar junto a solicitacdo de reembolso, o termo de compromisso (Anexo V) de
entregar o certificado de participacdo em até 60 dias apds a realizacdo do
curso/evento. No caso de ndo entrega no prazo definido, o servidor devera restituir o
valor recebido pela participacéo no evento.

8.5. Apds a solicitagdo de reembolso, o valor do auxilio sera depositado na conta
corrente do solicitante, conforme disponibilizacdo de recursos orcamentarios.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
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9.1. As informacg0Oes fornecidas para a participacéo neste edital, assim como o correto
preenchimento dos documentos séo de responsabilidade do servidor.

9.2. As inscricdes que nao tenham observado os requisitos previstos ficam impedidas
de receber o auxilio de que trata o presente edital.

9.3. Eventos institucionais ndo seréo contemplados neste edital.

9.4. Toda publicacdo e divulgacdo que possa ser resultante das atividades apoiadas
pelo presente edital deverao citar, obrigatoriamente, o apoio do IFFar.

9.5. Para eventos internacionais, o requerente € responsavel pela solicitacdo de
afastamento do Pais, de acordo com a legislacao vigente (art. 95, Lei n° 8.112/1990),
devendo fazé-lo com o prazo minimo de 45 dias antes do evento.

9.6. ApGs a classificacado dos candidatos e recebimento das solicitac6es de reembolso,
a DPDI solicitara autuacdo de processo, incluira todos os documentos e encaminhara
para a Coordenacdo de Orgcamento e Finangcas da Reitoria para efetivacdo do
reembolso.

9.7. Os casos omissos, nao previstos no presente regulamento, serdo resolvidos pela
DPDI, em conjunto com CGP e PRDI.

Santa Maria, 30 de Setembro de 2024.

Carlos Rodrigo Lehn
Proé-Reitor de Desenvolvimento Institucional
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ANEXO |

CRONOGRAMA

Atividade Data
Periodo de Inscri¢cdes 30/09 a 18/10/2024
Resultado preliminar 21/10/2024
Interposicao de recursos referente ao resultado preliminar 21/10 a 22/10/2024
Resultado dos recursos e resultado definitivo 23/10/2024

Solicitacdo de reembolso, conforme item 8 do edital

23/10 a 14/11/2024
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ANEXO Il

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE AUXILIO FINANCEIRO

Nome

SIAPE

Nome do evento/curso

Modalidade do auxilio ( ) evento ( )curso
Local/lnstituicdo do evento/curso

Formato do evento/curso () online () presencial
Periodo do evento/curso

Carga horéria do evento/curso

Valor total da inscricao R$

Valor das passagens (se houver) R$

Valor da hospedagem (se houver) R$

1. Para participagdo em eventos:

Item

Descricéo

Pontuacao
possivel

Pontuacao
pretendida®

Apresentacao de trabalho completo ou
comunicacao oral em evento

6

Apresentacéo de resumo expandido em evento

Apresentacdo de resumo em evento

Apresentacgéao de trabalho ou comunicacéo oral
rele}c)ionada a projeto cadastrado na DPEP ou
DE®

Apresentacdo de trabalho ou comunicacgéo oral
relacionada a projeto de PPI, PeCC ou
curricularizacdo da extensdo®

Apresentacgao de trabalho com aluno do IFFar
como coautor

Participacdo no evento como ouvinte

Evento internacional

Evento nacional
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10 | Evento local/regional 1
11 | Evento até 10 h 1
12 |Eventode11a20h 2
13 |Eventode21a30h 3
14 | Evento acima de 30 h 4
TOTAL

W coluna a ser preenchida pelo servidor, considerando todos os itens em que sua participacdo em
evento se enquadra;
)anexar o projeto a solicitagdo de auxilio.

2. Para participacdo em cursos de capacitacao:

Ite Descricao Pontuacédo | Pontuacéo
m possivel | pretendida®

1 |Cursoaté10h 2

2 |Cursodella20h 4

3 |Cursode2la40h 6

4 | Cursode40a100h 8

5 | Curso acima de 100 h 10

TOTAL

"W coluna a ser preenchida pelo servidor.

* Contribuicdo da formacéo para a atuacao profissional:

XXXXXXXXXX, de de 202x.

Assinatura do servidor
Assinatura da chefia imediata

Obs.: Documento assinado eletronicamente, via SIPAC.
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ANEXO Il

FORMULARIO PADRAO PARA RECURSOS

Nome

SIAPE

Recurso (Justificar. Nao € possivel acostar novos documentos):

XXXXXXXXXX, de

Assinatura do servidor

de 202x.

Obs.: Documento assinado eletronicamente, via SIPAC.
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ANEXO IV

SOLICITACAO DE REEMBOLSO

XOXOXXXXXXXX, de de 202x.

Ao(A) Diretor(a)-Geral

Eu, , CPF , SIAPE
, pelo presente, solicito o reembolso de despesa referente a

participagdo em evento/curso de capacitagédo, conforme Edital n°® xxx/202x, de Sele¢&o
para Auxilio Financeiro a Participacdo em Cursos e Eventos para Servidores do IFFar

Reitoria, conforme documento(s) em anexo.

Curso/Evento:

Valor da Inscri¢cdo: R$

Valor dos bilhetes de passagem: R$
Valor da hospedagem: R$

Total: R$

Domicilio bancario
Banco:

Agéncia:
Conta-corrente:

Declaro estar ciente dos limites orgcamentarios do edital, bem como me responsabilizo

pelo pagamento de quaisquer despesas que ultrapassarem estes limites.

Assinatura do Servidor

Obs.: Documento assinado eletronicamente, via SIPAC.

11
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ANEXO V

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, , CPF , SIAPE

, declaro ciéncia das normas contidas no Edital n® xxx/202x do

Processo de Selecdo para Auxilio Financeiro a Participacdo em Cursos e Eventos para
Servidores do IFFar Reitoria, e me comprometo a entregar o certificado de participacao
no [colocar aqui 0 nome do curso/evento] no prazo de até 60 dias apds sua realizacao,
conforme item 8.4 do edital. Também declaro ciéncia de que a ndo entrega no prazo
estabelecido resultard& em necessidade de restituicdo do valor recebido para

participacédo no evento.

XXXXXXXXXX, de de 202x.

Assinatura do Servidor

Obs.: Documento assinado eletronicamente, via SIPAC.
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