MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
CAMPUS SANTO AUGUSTO

EDITAL N° 05/2017, de 17 de fevereiro de 2017

SELECAO DE ESTUDANTES DE NIiVEL SUPERIOR PARA A REALIZACAO DE
ESTAGIO NAO OBRIGATORIO NO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA -
CAMPUS SANTO AUGUSTO

A Diretora Geral do Campus Santo Augusto do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha, no uso de suas atribuicdes, torna publica a Selecdo de Estudantes de
nivel superior para a realizacdo de estagio ndo obrigatério no Instituto Federal
Farroupilha — Campus Santo Augusto.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. A presente selecdo visa a selecionar candidatos para realizacdo de estagio néo
obrigatorio, junto ao Campus Santo Augusto do Instituto Federal Farroupilha (IF
Farroupilha), auxiliando em atividades técnicas e/ou administrativas, conforme atribuicdes
descritas no Anexo Il deste Edital.

1.2. O processo de selecdo sera regido por este Edital e executado pela Comissao de Selecéo
de Estagiéarios, designada pela Portaria n°® 17/2017, do IF Farroupilha.

2. DAS INSCRICOES

2.1. A inscricdo para o presente processo de selecdo devera ser realizada pessoalmente pelo
candidato, ou por meio de procuracdo simples, no Setor de Estagios do Instituto Federal
Farroupilha, localizado no Campus Santo Augusto, na Rua Fabio Jodo Andolhe, n® 1100, em
Santo Augusto /RS, no periodo de 20 de fevereiro a 03 de margo, de segunda a sexta-feira,
das 8h as 11h30minh e das 13h as 17h e de terca a sexta-feira, das 19h as 21h.

2.2. Para realizar sua inscri¢do, o candidato devera entregar no local especificado no item 2.1
0S seguintes documentos:

a) Ficha de Inscri¢do (Anexo IV): serd disponibilizada no local, para preenchimento;

b) Histdrico Escolar: o candidato devera entregar documento atualizado até o Gltimo
semestre concluido, emitido pela instituicdo escolar em que estd matriculado,
carimbado e assinado pelo responsavel do setor;

2.3. S&o requisitos para a contratacdo do estagiario:
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a) Ser brasileiro ou possuir visto de permanéncia no Pais;
b) Estar regularmente matriculado no curso correspondente a vaga;
c) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

d) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio, a partir da sua
convocacgao;

e) Nao estar vinculado a outro tipo de bolsa ou auxilio estudantil;

f) Néo ter realizado estagio ndo obrigatério com a instituicdo por mais de 01 (um) ano.

3. DA SELECAO

3.1. O Processo de Selecdo de Estudantes para a realizacdo de estagio na Santo Augusto do
Instituto Federal Farroupilha ocorrera por meio da analise do histérico escolar do candidato.

3.2. A anélise do histdrico escolar ocorrerd mediante o céalculo da média aritmética das
notas constantes no histérico escolar, realizada a partir do documento entregue pelo
candidato no ato da inscricéo.

3.3. A comisséo avaliadora reserva-se o direito de estabelecer a equivaléncia para notas em
caso de histérico escolar com registros por conceitos ou outros que nao notas.

3.4. A classificacao dos candidatos dar-se-a a partir da listagem em ordem decrescente das
médias aritméticas obtidas pelos candidatos;

3.5. Na hipétese de igualdade de classificacdo final tera preferéncia o candidato com maior
idade em ano, més e dia.

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

4.1. O candidato classificado deverad aguardar o Edital de Convocacdo, a ser divulgado no
sitio institucional, com a data e as orientagdes para a efetivacdo do Termo de Compromisso de
Estégio (TCE).

4.2. Para a efetivacdo do termo, o estagiario devera comparecer ao Setor de Estagios do
Campus Santo Augusto e preencher o Formulario de Cadastro, apresentando, ainda, 0s
originais e as copias dos seguintes documentos:

a) Carteira de identidade/ Registro Geral (RG);
b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
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c) Titulo de Eleitor (se maior de idade);
d) Certificado de Reservista (para candidatos do sexo masculino maiores de 18 anos);
e) Comprovante de residéncia;

f) Dados bancarios (Banco, agéncia e n° de conta corrente em banco oficial, cujo
titular seja o proprio estagiario);
g) Atestado de matricula atualizado.

4.3. O Termo de Compromisso de Estéagio, a partir da data de sua efetivacéo, terd a duragdo de

06 (seis) meses, podendo ser prorrogado, a critério da Instituicdo, por iguais periodos, até
completar dois anos da atividade.

5. DA BOLSA DE ESTAGIO

5.1. O estagiario devera cumprir jornada semanal conforme exigéncia da vaga e, para tal, tera
direito a bolsa de estagio e a auxilio-transporte, estabelecidos pela Orientacdo Normativa
MPOG n° 02/2016, conforme quadro abaixo:

. Carga Horaria Valor da Bolsa Auxilio-transporte
Nivel L
(semanal) (mensal) (diario)
Superior 30h R$ 520,00 R$ 6,00

5.2. Havendo necessidade, a carga horaria do estagiario estudante podera ser flexibilizada
desde que ndo comprometa o andamento das atividades desenvolvidas.

5.3. Em caso da reducdo de carga horaria, ocasionada pela flexibilizacdo da jornada, ocorrera
também a reducdo do valor da Bolsa mensal, ndo podendo ser inferior a R$ 364,00 (trezentos
e sessenta e quatro reais).

6. DAS ATRIBUICOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO
6.1. Sdo atribuicdes do estagiario:

a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor designado pelo IF
Farroupilha;

b) Executar o Plano de Atividades aprovado pela Instituicdo de Ensino em que estuda
e pelo IF Farroupilha;
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c) Realizar atividades inerentes ao curso em que estd matriculado, de acordo com a
carga horaria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades discentes regulares.

6.2. Sdo condicdes de permanéncia do estagiario:

a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento condizente com
0 ambiente de trabalho;

b) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante apresentacdo de
atestado de matricula e frequéncia (quando solicitado).

6.3. O desligamento do estagiario podera ocorrer por rescisao do Termo de Compromisso de
Estdgio, a pedido do estagiario ou a critéerio da Administracdo, ou em decorréncia da
concluséo do curso.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. O periodo de vigéncia da presente selecdo sera de 01 (um) ano, contados a partir da
publicacdo de seu Resultado Final.

7.2. A substituicdo de estagiarios, por desisténcia ou ndo atendimento das condi¢des de
permanéncia, obedeceré ao Resultado Final desta selecdo, observada sua vigéncia.

7.3. Havendo a disponibilizacdo de novas vagas, ocorrerd a convocacao dos suplentes
classificados nesta selecdo, de acordo com as atribui¢cbes das novas vagas, respeitando o
disposto no item 7.1 e no Anexo Il do edital.

7.4. O estagiario que vier a ser desligado perdera imediatamente o direito a receber a bolsa e o
auxilio-transporte.

7.5. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdo responsavel pela selecdo, ouvida, se
necessario, pela Procuradoria Juridica junto ao IF Farroupilha.

Santo Augusto, RS, 17 de fevereiro de 2017.

Verlaine Denize Brasil Gerlach
Diretora Geral
Portaria 1859/2016
IFFarroupilha - Campus Santo Augusto
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ANEXO |
CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA
. - 20 de fevereiro a 03 de marco de
Periodo de Inscri¢oes
2017,

Resultado Preliminar da Selegdo 07 de margo de 2017
Periodo para interposicdo de Recursos 08 de marco de 2017
Resultado dos Recursos e Resultado Final da Selecédo 10 de marco de 2017
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ANEXO II
QUADRO DE VAGAS

CHplEe AREA 2O Formagcao/Pré-requisitos Vagas CEITE
Vaga | ESTAGIO ¢ 9 g Horéria
Alunos regularmente matriculados no
Laboratério de | Curso Superior de Licenciatura em
NS - 01 Biologia e Ciéncias Bioldgicas no Campus Santo 01 30 horas
Quimica Augusto, tendo cursado as disciplinas
referentes ao 1° e 2° semestres do curso.
« Alunos regularmente matriculados no
Coordenagao Curso Superior de Licenciatura em
NS -02 | de Tecnologia oup 01 30 horas
x| Informéatica no Campus Santo Augusto, a
da Informacéao .
partir do 3° semestre.
Alunos regularmente matriculados no
Laboratorio de | Curso Superior de Tecnologia em
NS -03 Alimentos Alimentos no Campus Santo Augusto, a CR 30 horas
partir do 3° semestre.
[;'g:gﬁ?sge Alunos regularmente matriculados em
NS - 04 quisa, Curso Superior do Campus Santo CR 30 horas
Extenséo e . o
~ Augusto, a partir do 3° semestre.
Producao
Direcsio de Alunos regularmente matriculados no
NS - 05 ¢ Curso Superior em Tecnologia do CR 30 horas

Administracdo

Agronegécio

(NS): Nivel Superior — (CR): Cadastro Reserva
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ANEXO 111
ATRIBUICOES DAS VAGAS

Clalge Atribuicoes
Vaga
- Executar trabalhos técnicos de laboratorio relacionados com a éarea de
atuacao;
- Realizar ou orientar coleta, analise e registros de material e substancias
através de métodos especificos;
- Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo;
- Auxilio no preparo de reagentes, pecas e outros materiais utilizados em
experimentos;
- Auxiliar técnicos, professores e alunos em aulas praticas e estagios;
- Proceder a limpeza e conservacdo de instalacBes, equipamentos e materiais
dos laboratorios;
NS-01 - Gerenciqr o0 laboratério conjuntamente com o responsavel Qelo mesmo;
- Gerenciar (armazenar, separar, tratar e descartar) residuos conforme a
legislacdo vigente;
- Utilizar recursos de informatica;
- Limpeza e manutencdo dos laboratorios de biologia e quimica;
- Lavar e organizar vidrarias;
- Controlar estoque;
- Preparar de aulas préticas;
- Acompanhar todas as atividades desenvolvidas nos laboratorios;
- Construcao de modelos didaticos;
- Organizacdo de roteiros de aulas praticas;
- Demais atividades de rotina do setor.
- Suporte técnico a nivel de usuario;
- Manutencdo técnica de itens de tecnologia da informacao;
NS-02 _
- Suporte de rede;
- Apoio audiovisual (empréstimos de equipamentos, etc).
- Executar trabalhos técnicos de laboratorio relacionados com a éarea de
atuacao;
- Realizar ou orientar coleta, analise e registros de material e substancias
atraves de métodos especificos;
NS-03 - Asse's_sorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo; N B
- Auxilio no preparo de reagentes, pecas e outros materiais utilizados em
experimentos;
- Auxiliar técnicos, professores e alunos em aulas praticas e estagios;
- Proceder a limpeza e conservacao de instalacdes, equipamentos e materiais
dos laboratorios;
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- Gerenciar o laborat6rio conjuntamente com o responsavel pelo mesmo;

- Gerenciar (armazenar, separar, tratar e descartar) residuos conforme a
legislagéo vigente;

- Utilizar recursos de informatica;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

- Atender ao publico interno e externo;

- Manusear, selecionar e catalogar documentos;

- Controlar entrada e emissdo de documentos;

- Utilizar recursos de informatica;

NS-04 | - Elaborar relatérios;

- Emitir atestados e certificados;

- Organizar espaco de trabalho;

- Tirar fotocopias;

- Auxiliar em atividades de ensino, pesquisa e extensao.

- Atender ao publico interno e externo;

- Manusear, selecionar e catalogar documentos;

- Controlar entrada e emissdo de documentos;

- Utilizar recursos de informatica;

NS-05 - Elaborar relatérios;

- Organizar espaco de trabalho;

- Tirar fotocopias;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional e ao curso de formagéo.
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ANE)SO v
FICHA DE INSCRICAO - EDITAL 05/2017
(FRENTE)
N° da Inscrigéo (nao preencher) | CODIGO DA VAGA: Data:

( ) NS-01 ( ) NS-02
( ) NS-03 ( ) NS-04 ( ) NS-05

/

12017

DADOS DO CANDIDATO:

Nome completo:

Nome da mae:

Data de Nascimento: Sexo: Estado Civil
Documento de Identidade: Orgao Expedidor/UF: CPF:

Endereco: Ne:
Bairro: Cidade: Estado: CEP:
Telefone 01: Telefone 02: E-mail:

() ()

Checklist de documentos:

( ) Historico escolar ( ) Comprovante de matricula ( ) Copia do RG e CPF

Assinatura do Candidato

Nome do candidato:

N° da Inscricéo: Cédigo da Vaga:
( ) NS-01 () NS-02
( ) NS-03 ( ) NS-04 ( ) NS-05

Checklist de documentos:

( ) Histdrico escolar () Comprovante de matricula ( ) Cépia do RG e CPF

Santo Augusto, de

Assinatura responsavel pelo recebimento

de 2017.
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ANEXO IV
FICHA DE INSCRICAO - EDITAL 05/2017

(VERSO)

Descreva sucintamente sua vida pregressa, incluindo o percurso escolar
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