MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
CAMPUS SANTO AUGUSTO
Rua Fabio Jodo Andolhe, 1100 — Bairro Floresta — 98590-000 — Santo Augusto/RS
Fone: (55) 3781 3555

EDITAL N° 94/2023, de 20 de junho de 2023

SELECAO DE ESTUDANTES PARA REALIZACAO DE ESTAGIO
NAO OBRIGATORIO REMUNERADO NO INSTITUTO FEDERAL
FARROUPILHA — CAMPUS SANTO AUGUSTO

A Diretora Geral Substituta do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
Farroupilha, Campus Santo Augusto, no uso de suas atribui¢Bes, torna publico o
edital de selecdo de estudantes de nivel médio e superior para a realizacdo de
Estdgio Ndo Obrigatério Remunerado no Instituto Federal Farroupilha — Campus
Santo Augusto.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS
1.1. O presente Edital visa selecionar candidatos para realizacdo de Estagio N&o
Obrigatério, no Instituto Federal Farroupilha — Campus Santo Augusto (IFFar-SA),
auxiliando em atividades técnicas e/ou administrativas, conforme vagas e atribui¢cdes
descritas no Quadro 01.

Quadro 01 — Quadro de vagas

- Conhecimento em
informética,
especialmente
aplicativos Office/Libre
Office, editores de
video e imagem e de

redes sociais.

Perfil desejado:

- Pontualidade;

- Compromisso;

- Proatividade;

- Dinamismo;

- Disciplina;

- Responsabilidade;

Codigo | Areado Formag&o/Pré- oo .
Vaga estagio requisitos Atz s Vagas CH
- Estar cursando 0 1° | Atendimento ao Publico:
ano. - Operar equipamentos
) o eletrbnicos; 20 horas
atuagao no turno consultar planilhas e
noturno (18h00mMin as | gocumentos eletrénicos;
22h00min). - Manusear materiais
-Estar regulamente utilizados no setor de atuacéo,
matriculado e frequente |'€@lizando procedimentos de
até 0 3° semestre em | 'écebimento e entrega;
DIRETORIA | curso de nivel superior; |- Oggﬁ\qnl.zar o ambiente de
DE ENSINO trabaiho; o
- Disponibilidade e - A_uxnlar e realizar dlvers~as
flexibilidade de horéarios |rotinas do setor de atuagao;
nos turnos da manha e |- Auxiliar em oficinas e
NS***08 tarde projetos. CR**** 30 hora_s
' semanais

CH* — Carga horaria / NM** — Nivel médio / NS*** — Nivel Superior / CR**** — Cadastro de reserva
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1.2. O processo de selecdo sera regido por este Edital e executado pela Comisséo
de Selecéo de Estagiarios, designada pela Portaria Eletrénica n°® 129/2023 IFFAR -
Campus Santo Augusto.

2. DAS INSCRICOES

2.1. Para participar do processo de selecdo, o candidato devera realizar sua
inscricdo por meio do preenchimento da ficha de inscrigdo eletrénica, disponivel no
link abaixo, conforme prazos previstos no Anexo 01 (cronograma).

https://bit.ly/estagioensino

2.2. No ato da inscricdo, o candidato devera anexar no formulario eletrénico os
seguintes documentos em um unico arquivo, no formato Portable Document Format
(PDF):
a) copia simples de Documento de Identificacdo e CPF (se no documento de
identificacdo constar o numero do CPF, ndo ha necessidade de envio deste
documento em separado);
b) copia do titulo de eleitor (facultativo para menores de 18 anos e obrigatéria a
partir desta idade);
2.3. Sao requisitos para a contratacdo do estagiario:
a) ser brasileiro ou possuir visto de permanéncia no Pais;
b) ter idade minima de 16 (dezesseis) anos completos até a data de
contratacao;
c) estar regularmente matriculado e com frequéncia efetiva em curso
correspondente a vaga, conforme o Quadro 01;
d) estar em dia com suas obrigacdes eleitorais;
e) possuir disponibilidade de carga horaria para realizacdo das atividades de
estagio, de forma presencial, a partir da sua convocacao e conforme turnos e
horérios estabelecidos para cada vaga,
f) ndo estar vinculado a outro tipo de bolsa estudantil;
g) nado ter realizado Estagio Curricular Supervisionado N&o Obrigatério no
Instituto Federal Farroupilha, por mais de um ano, ou ter sido desligado do
estagio por desempenho insuficiente;
2.4. A inscricdo para participacdo neste processo seletivo € gratuita.
2.5. A divulgacdo dos candidatos inscritos por vaga sera publicada em Edital
especifico, conforme os prazos descritos no Anexo 01 deste Edital.

3. DO PROGRAMA DE COTAS

3.1. Nos termos do art. 17, 85°, da Lei n® 11.788, de 2008, fica assegurado reserva
de 10% (dez por cento) das vagas oferecidas as pessoas com deficiéncia e 30%
(trinta por cento) das vagas oferecidas para pessoas autodeclaradas negras.

3.2. O candidato autodeclarado negro ou pessoa com deficiéncia participara do
processo seletivo em igualdade de condigbes com os demais candidatos.

3.3. A confirmacao da inscricdo do candidato no programa de cotas sera realizada
através de consulta a Coordenacao de Assisténcia Estudantil do Campus, de acordo
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com o processo seletivo de ingresso do candidato como aluno do IFFAR — Campus
Santo Augusto.

3.4. Nao sendo comprovada a situacdo descrita no item 3.1, o candidato perdera o
direito a ser admitido para as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia e
podera participar do processo seletivo na condicdo de ampla concorréncia.

3.5. Os nomes dos candidatos autodeclarados negros ou pessoa com deficiéncia
serdo divulgados em lista especifica e em lista de ampla concorréncia.

4. DA SELECAO

4.1. O Processo de Selecao de estudantes para a realizagdo de Estagio Curricular
Supervisionado Ndo Obrigatorio no Instituto Federal Farroupilha, Campus Santo
Augusto, ocorrerd por meio de entrevista.

4.2. A entrevista tem por objetivo verificar junto ao candidato aspectos relativos a
sua capacidade de expressao e comunicacdo, de relacionamento, atitudes e
aptidées para o desempenho das atividades inerentes as vagas disponibilizadas
neste Edital.

4.2.1. A avaliacdo da entrevista sera realizada com base na planilha disponibilizada
no Anexo 02 e a nota correspondente a entrevista consistira na média aritmética dos
itens avaliados por pelo menos 3 (trés) entrevistadores.

4.2.2. As datas de realizacao entrevista seguirdo o disposto no cronograma, e serao
marcadas através de sorteio da ordem de realizacao.

4.2.3. A entrevista tera duracdo aproximada de 20 (vinte) minutos.

4.2.4. O candidato que ndo comparecer na data e horario previstos para a entrevista
sera eliminado deste processo seletivo.

4.2.5. Serdo eliminados deste processo seletivo, os candidatos com pontuacao
inferior a 50 (cinquenta) pontos.

5. DA CLASSIFICACAO

5.1. A classificagdo se dard através da nota final da entrevista, em ordem

decrescente, de acordo com a seguinte aplicacdo: NOTA FINAL = (Nota do

entrevistador 1 + Nota do entrevistador 2 + Nota do entrevistador 3) / 3.

5.2. A classificacao final dos candidatos sera divulgada em trés listas para cada uma

das vagas disponibilizadas:

a) candidatos pessoa com deficiéncia;
b) candidatos negros;
c) classificacao geral.

5.3. Na hipétese de igualdade de classificacao final tera preferéncia o candidato que:
a) o candidato que estiver mais avancado em relacdo ao semestre/ano do
Ccurso;

b) o candidato com maior idade;
C) sorteio publico.

6. DOS RECURSOS

6.1. Cabera recurso unicamente em relagdo & homologacéo das inscricbes, cujo
requerimento devera ser encaminhado para o e-mail estagio.sa@iffarroupilha.edu.br,
Nos prazos previstos no cronograma deste Edital.
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6.2. Recursos interpostos fora do prazo e/ou com finalidade diversa da prevista no
item 5.1 serdo arquivados.

6.3. O recurso devera ser encaminhado em documento escaneado, no formato PDF,
em formulério especifico, conforme o Anexo 03.

6.4. As respostas dos recursos interpostos serdo definitivas e publicadas no site do
IFFar — Campus Santo Augusto conforme cronograma desta sele¢cédo, ndo cabendo
ao candidato apds os atos, qualquer pedido de recurso.

6.5. N&o cabera recurso quanto as notas da entrevista.

7. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS
7.1. A convocacdo dos candidatos sera realizada através de publicacdo de edital
especifico, publicado no site oficial do Instituto Federal Farroupilha — Campus Santo
Augusto.
7.2. A Coordenacédo de Extensdo do IFFAR — Santo Augusto encaminhara copia do
Edital e orientacGes para emissdo do Termo de Compromisso de Estagio para o e-
mail informado no formulério de inscricdo, sendo o candidato responsavel por
acompanha-lo durante o periodo de validade deste Edital.

7.3. A convocacgao dos candidatos aprovados nesta selecdo para a(s) vaga(s)

de estagio disponivel (eis) ou que vierem a ser criadas durante a vigéncia deste

edital obedecera a seguinte sequéncia para convocacao:

a) 12 vaga disponibilizada: 1° colocado da lista de candidatos negros;

b) 22 vaga disponibilizada: 1° colocado da lista de candidatos com deficiéncia;

c) 32 vaga disponibilizada: 1° colocado da lista de classificacédo geral,

d) 42 vaga disponibilizada: 2° colocado da lista de classificacéo geral;

e) 52 vaga disponibilizada: 2° colocado da lista de candidatos negros;

f) 62 vaga disponibilizada: 3° colocado da lista de classificagao geral,

g) 72 vaga disponibilizada: 4° colocado da lista de classificacéo geral;

h) 82 vaga disponibilizada: 3° colocado da lista de candidatos negros;

i) 92 vaga disponibilizada: 5° colocado da lista de classificacéo geral;

k) 102 vaga disponibilizada: 6° colocado da lista de classificacéo geral;

j) 112 vaga disponibilizada: 2° colocado da lista de candidatos com deficiéncia;
7.4. E assim sucessivamente, até o Ultimo candidato classificado ser convocado e/ou
encerrar o periodo de validade deste edital.
7.5. Caso nédo existam estudantes classificados com direito a reserva de vagas, e/ou
em numero suficiente para o preenchimento da convocacao estabelecida no item
anterior, serdo convocados estudantes da lista geral de ampla concorréncia.
7.6. Para a efetivagdo do Termo de Compromisso de Estagio, o candidato
convocado deverda complementar a documentacdo encaminhada no momento da
inscricdo nesta selegdo, enviando para o e-mail a ser informado, 0s seguintes
documentos:

a) certificado de Reservista (para candidatos do sexo masculino maiores de 18

anos);

b) comprovante de residéncia;

c) dados bancarios (Banco, agéncia e n° de conta corrente em banco oficial,

cujo titular seja o préprio estagiario);

d) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (se tiver);
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7.7. O Termo de Compromisso de Estagio, a partir da data de sua efetivacao, tera a
duracdo de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado, a critério da Instituicdo, por
iguais periodos, até completar o limite maximo de dois anos da atividade.

8. DA BOLSA DE ESTAGIO

8.1. O estagiario devera cumprir jornada semanal conforme exigéncia da vaga e,
para tal, tera direito a bolsa de estagio e auxilio-transporte, estabelecidos pela
Orientacdo Normativa Ministério da Economia/SGDP n° 213/2019, conforme Quadro
02:

Quadro 02 — Valores da bolsa estagio e auxilio transporte

. Carga Horéaria | Valor da Bolsa | Auxilio-transporte
Nivel o
(semanal) (mensal) (diario)
Superior 30h R$ 1.125,69 R$ 10,00
Superior 20h R$ 787,98 R$ 10,00
Médio 20h R$ 486,05 R$ 10,00

8.2. Ndo é permitida a realizacdo de carga horéaria diaria superior a 06 (seis) horas,
ressalvada a compensacao de falta justificada, limitada a 01 (uma) hora por jornada
diaria.

8.3. Havendo necessidade, a carga horaria da vaga de nivel superior podera ser
flexibilizada desde que ndo comprometa o andamento das atividades desenvolvidas.
8.4. Em caso da reducdo de carga horaria para 20 horas, ocasionada pela
flexibilizacdo da jornada, ocorrerd também a reducdo do valor da Bolsa mensal,
conforme Quadro 02.

8.5. Na hipodtese de falta justificada, o estagiario podera compensar o horario ndo
estagiado até o més subsequente ao da ocorréncia da falta, quando autorizado pelo
supervisor de estagio.

8.6. Na ocorréncia de falta justificada por motivo de saude, mediante apresentacao
de atestado médico, ou outra hipétese definida pelo supervisor de estagio, com base
na razoabilidade e no interesse publico, ndo sera exigida a compensacao de horario
e/ou descontos no valor da bolsa estagio.

8.7. A distribuicdo diaria da carga horaria ficard a cargo do servidor designado como
Supervisor de Estagio, de acordo com as necessidades do setor.

9. DAS ATRIBUICOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO

9.1. S&o atribuicdes do estagiario:
a) elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o0 Supervisor de Estagio
designado pelo IF Farroupilha;
b) executar o Plano de Atividades aprovado pela Instituicdo de Ensino em que
estuda e pelo IF Farroupilha;
c) realizar atividades inerentes ao curso em que esta matriculado, de acordo
com a carga horaria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades
discentes regulares.

9.2. Sao condi¢des de permanéncia do estagiario:
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a) demonstrar assiduidade, pontualidade, discricAdo e comportamento
condizente com o ambiente de trabalho;
b) comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante
apresentacdo de atestado de matricula e frequéncia ao final do primeiro més
correspondente a cada semestre letivo (marco e agosto).

9.3. O desligamento do estagiario podera ocorrer:
a) por rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio, a pedido do estagiario;
b) em decorréncia da conclus&o do curso
c) pelo decurso do prazo maximo de 02 (dois) anos de realizacdo do estagio;
d) a pedido da Administragéo.

10. DO RECESSO REMUNERADO

10.1. O estagiario contratado fara jus ao recesso remunerado de 15 (quinze) dias a
cada 06 (seis) meses de contrato.

10.2. Para a primeira concessao do recesso, devera ser completado integralmente o
periodo descrito no item 7.7.

10.2.1. Nos casos de o estagio ter duracdo inferior a 6 (seis) meses, os dias de
recesso serdo concedidos de maneira proporcional.

10.2.2. Na hipotese dos desligamentos de que trata o item 9.3, o estagiario que
receber bolsa-estagio e ndo houver usufruido do recesso remunerado, proporcional
ou integral, durante a vigéncia do contrato celebrado, fard jus ao seu recebimento
em pecunia.

10.3. O recesso sera usufruido, preferencialmente, no periodo de férias escolares,
devendo ser registrado na frequéncia mensal do estagiario.

10.4. Os dias de recesso deverdo ser previamente acordados entre estagiario e
supervisor, observando-se o0 interesse da Administracdo, sendo permitido seu
parcelamento em até 03 (trés) etapas, a critério do supervisor de estagio.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. O periodo de vigéncia da presente selecéo sera de 12 (doze) meses, contados
a partir da publicacdo de seu Resultado Final.

11.2. A substituicdo de estagiarios, por desisténcia ou por ndo atendimento das
condicdes de permanéncia, obedecerd ao Resultado Final desta selecéo, observada
sua vigéncia.

11.3. O estagiario que for desligado perdera imediatamente o direito a receber a
bolsa e o auxilio-transporte e devera efetuar a devolucdo de valores recebidos
indevidamente, conforme apuracao a ser realizada pela Coordenacéo de Gestao de
Pessoas do IFFar — Campus Santo Augusto, apés o encerramento do Termo de
Compromisso de Estagio.

11.4. Durante o periodo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio
decorrente deste Edital, o estagiario ocupante de uma das vagas de nivel superior
previstas neste Edital podera realizar Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério
previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, devendo, para tanto, realizar a reducéo da
carga horaria, conforme item 8.3 e 8.4.

11.5. Durante o periodo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio
decorrente deste Edital, o estagiario ocupante de uma das vagas de nivel médio
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previstas neste Edital podera realizar outro Estagio Curricular Supervisionado,
Obrigatorio ou Nao Obrigatério, desde que a carga horéaria total dos estagios nédo
seja superior a 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

11.6. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacéo de todos
0s atos, editais, comunicados e/ou qualquer divulgacao referente a este processo
seletivo no site do IFFar — Campus Santo Augusto.

11.7. Os casos omissos serdo avaliados pela Comissao responsavel pela selecéo e,
quando necessério, pela Procuradoria Juridica do IF Farroupilha.

Santo Augusto, RS, 20 de junho de 2023.
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ANEXO 01
CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA
Publicacdo do Edital de selecéo 20/06/2023
Periodo de Inscricdes Até 27/06/2023
Publicacdo do Edital com a relacao preliminar de inscritos 28/06/2023
Periodo de recursos contra a relacao preliminar de inscritos 29/06/2023
Andlise dos recursos pela comisséo de selecao 30/06/2023
P_ubllcagflo do E(,jl'gal com a homolo_gac;ao de inscritos e 30/06/2023
divulgacéo do horario e local da entrevista
Periodo de realizacédo das entrevistas de selecéo 03 a 06/07/2023
Dlvulgggao do resultado final do processo de selecdo de 07/07/2023
estagiarios
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ANEXO 02
AVALIACAO DA ENTREVISTA

FICHA DE AVALIACAO DE ENTREVISTA
Nome do candidato: Curso: Matricula: Ano/Semestre:

Vaga:

Avaliador:

01 02 03 | 04 05

1- COMUNICACAO 0,00) | 0,02) | 0.5)] 0,7)| (1,0)

Expresséo oral (fluéncia verbal; uso de girias)

Capacidade de ouvir (aguardar
instrugcdes/questionamentos)

Capacidade de formulag&o de pensamento

Capacidade de autodominio (manter-se calmo)

Clareza/objetividade nas respostas

01 02 03 | 04 05

2 — ATITUDES (0,00) | (0,01) | (0,2) | (0,3) | (0,5)

Comportamento ndo verbal (linguagem corporal e
postura profissional)

Espontaneidade

01 02 03 | 04 05

3 — RELACIONAMENTO ©0,00) | (0,1) [(0.2)](0.3)] (0.5)

Participagcdo em atividades culturais/grupos

Perfil de lideranga

01 02 03 | 04 05

4 — APTIDOES (0,00) | (0,02) | (0,5) | (0,7) | (1,0)

Responsabilidade/Maturidade

Interesse pela vagal/estagio (entusiasmo)

" 01 02 03 | 04 05
5 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS ©0,00) | 0,2) | ©05)]0,7)| @10

Experiéncia/conhecimento na area referente a vaga

Assinatura do avaliador:

LEGENDA:
BAIXO/INSUFICIENTE MEDIO ALTO
Conhecimento limitado Conhecimento aceitavel Conhecimento aprofundado
/As respostas foram simples elAs respostas foramlAs respostas foram embasadas
sem muita reflexdo sobre ofrazoavelmente satisfatorias,lem uma profunda reflexdo sobre
gue foi perguntado. havendo reflexdo sobre o quejo que foi perguntado.
foi perguntado.
1 234 5
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ANEXO 3
FORMULARIO DE RECURSO

Nome completo:

CPF: RG: Data de nascimento:

Telefone: E-mail:

Etapa da selecao
() Recurso contra homologacédo de inscritos () Recurso contra o gabarito oficial
Indique o erro constatado por VOcé:

Justificativa
(em caso de ndo homologagéo de inscricdo, anexe o comprovante recebido no seu e-
mail)

Santo Augusto, de de 2023.

Assinatura do candidato

A validade do recurso sera dada pela data e hora registradas pelo servidor de e-mail. A confirmacéo do
recurso e seu numero de protocolo serdo gerados conforme a ordem de recebimento pela
Coordenacao de Extensdo. E-mails de recursos enviados fora do prazo ou sem conter este formulario
como anexo em formato PDF serdo desconsiderados.
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