MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CAMPUS JULIO DE CASTILHOS

EDITAL N° 17/2022, 18 DE FEVEREIRO DE 2022.

SELECAO DE ESTAGIARIOS (AS) PARA O INSTITUTO FEDERAL
FARROUPILHA — CAMPUS JULIO DE CASTILHOS

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS JULIO DE CASTILHOS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAC}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA (IFFar), no
uso de suas atribui¢cdes, torna publica a abertura de inscricbes para aluno
estagiario, considerando as normas, rotinas e procedimentos legais

estabelecidos, para o IFFar Campus Julio de Castilhos.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. A presente selecéo visa a selecionar candidatos para realizacdo de estagio nao
obrigatério, junto ao Instituto Federal Farroupilha — Campus Jalio de Castilhos,
desempenhando atividades administrativas, conforme atribuicbes descritas no
Anexo Il deste Edital e vagas descritas no Anexo Il

1.2. O processo de selecdo sera regido por este Edital e executado pela Comisséao
de Selecédo de Estagiéarios, designada pela portaria n® 023/2022, do IF Farroupilha —

Campus Julio de Castilhos.

2. DAS INSCRICOES

2.1. A inscricdo para o presente processo de selecdo devera ser realizada através
do envio da documentacao solicitada, em arquivo obrigatoriamente no formato digital
Portable Document Format (PDF), para o e-mail da comissdo de selecdo de
bolsistas, bolsista.jc@iffarroupilha.edu.br, identificando a mensagem (assunto do e-
mail) “CODIGO DE VAGA NS-xx”, de acordo com o edital NS-01, NS-02, NS-03, NS-
04, NS-05, NS-06, NS-07, NS-08, NS-09, NS-10, NS-11, NS-12.
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2.2. Serdo considerados recebidos os documentos para inscricdo que forem
enviados para o e-mail acima referido até as 23h59min do ultimo dia indicado para
realizacéo das inscri¢des, conforme cronograma ANEXO | deste edital.
2.3. O Instituto Federal Farroupilha assim como o setor de estagios ndo podera ser
responsabilizado por problemas ocorridos no envio da documentacao.
2.4. Para realizar sua inscri¢cdo, o candidato devera enviar pelo e-mail especificado
no item 2.1 os seguintes documentos:
a) Copia digitalizada da ficha de Inscricdo (Anexo V).
b) Copia digitalizada do Historico Escolar: o candidato devera enviar o documento
atualizado até o ultimo semestre concluido. Se emitido pela instituicdo escolar em
gue esta matriculado, devera ser carimbado e assinado pelo responsavel do setor,
se emitido por Sistema da Instituicdo deve conter a autenticacao digital;

c) Copia digitalizada do comprovante de matricula atualizado;

d) Copia digitalizada do documento de identidade e do CPF.
2.5. A autenticidade da documentacéo enviada € de responsabilidade do candidato,
devendo ser comprovada pela comparacdo com 0s originais no momento da
entrevista online.
2.6. O candidato podera ser desclassificado, a qualquer tempo, em caso de
irregularidade na comprovacao da autenticidade.
2.7. S&o requisitos para inscricdo do candidato:
a) Ser brasileiro ou possuir visto de permanéncia no Pais;
b) Estar regularmente matriculado no curso correspondente a vaga,
c) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;
d) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio;

e) Nao estar vinculado a outro tipo de bolsa de estagio.
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Paragrafo Unico: O candidato devera encaminhar a documentacdo em um Unico e-
mail e, caso, tenha enviado mais de um e-mail sera considerada a documentacao

enviada no dltimo e-mail.

3. DA SELECAO

3.1. O Processo de Selecdo de Estudantes para a realizacdo de estagio no Instituto
Federal Farroupilha — Campus Julio de Castilhos ocorrera por meio da analise do
historico escolar e entrevista, em que serdo analisados varios aspectos do
candidato.

3.2. A analise do historico escolar ocorrera mediante o calculo da média aritmética
das notas constantes no historico escolar, realizada a partir do documento
entregue pelo candidato no ato da inscricéo.

3.3. Essa etapa tem carater eliminatério, sendo eliminado o candidato que obtiver
média inferior a 06 (seis) pontos.

3.4. A comissao avaliadora reserva-se o direito de estabelecer equivaléncia para
notas em caso de historico escolar com registros por conceitos ou outros que nao
notas.

3.5. Como instrumento de apoio a selecdo, havera entrevista com os candidatos nao
eliminados na etapa anterior, com peso 04.

3.6. A lista com o nome dos candidatos com inscricdo homologada, com o horario
das entrevistas, serd divulgada no site do IF Farroupilha — Campus Julio de
Castilhos link: https://www.iffarroupilha.edu.br/julio-de-castilhos seguindo o disposto
no ANEXO I,

3.7. Os candidatos com inscricdo homologada deverdo comparecer na entrevista na
data, hora e local da realizacdo das entrevistas previamente divulgado no site
https://www.iffarroupilha.edu.br/julio-de-castilhos, munidos de documento de

identidade (RG) original, ou cépia autenticada, ou outro documento oficial com foto;
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3.8. O candidato que ndo comparecer a entrevista na data, hora e local publicado no
site  https://www.iffarroupilha.edu.br/julio-de-castilhos  estara automaticamente

eliminado do processo;

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS
4.1. O candidato classificado dever4 aguardar o Edital de Convocacdo, a ser
divulgado no site Institucional, conforme cronograma (Anexo 1), contendo as
orientacdes para a efetivacdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE).
4.2. Para a efetivacao do termo, o estagiario devera enviar para o e-mail do Setor de
Estagios (estagios.sb@iffarroupilha.edu.br), o Formulario de Cadastro, que sera
disponibilizado previamente, contendo os seguintes documentos:

a) Copia digitalizada da Carteira de identidade/ Registro Geral (RG);

b) Cépia digitalizada do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

c) Copia digitalizada do Titulo de Eleitor (se maior de idade);
d) Copia digitalizada do Certificado de Reservista (para candidatos do sexo
masculino maiores de 18 anos);

e) Copia digitalizada do Comprovante de Residéncia;
f) Cépia digitalizada dos dados bancérios (Banco, agéncia e n° de conta corrente,
cujo titular seja o préprio estagiario);

g) Copia digitalizada do atestado de matricula atualizado.
h) Cépia digitalizada do formulario de cadastro preenchido.
4.3. A autenticidade da documentacédo enviada é de responsabilidade do candidato,
devendo ser declarado pelo candidato no e-mail sua autenticidade, sob pena de
falsidade ideologica.
4.4. Em caso de ndo observancia do prazo para realizacdo da efetivacdo do Termo
de Compromisso a vaga sera disponibilizada a outro candidato por ordem de

colocacéo.
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4.5. O Termo de Compromisso de Estagio, a partir da data de sua efetivacao, tera a
duracao de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogada, a critério da Instituicdo, por
iguais periodos, até completar dois anos da atividade.

5. DA BOLSA DE ESTAGIO

5.1. O estagiario devera cumprir jornada semanal conforme exigéncia da vaga e,
para tal, tera direito a bolsa de estagio e ao auxilio-transporte, estabelecidos pela
Instrugdo Normativa MPOG n° 213/2019, conforme quadro abaixo:

- Carga Horéria | Valor da Bolsa | Auxilio-transporte
ive

(semanal) (mensal) (diario)
Superior 30h R$ 1.125,69 R$ 10,00

5.2. Havendo necessidade, a carga horaria do estagiario estudante podera ser
flexibilizada desde que ndo comprometa o andamento das atividades desenvolvidas.
5.3. Em caso de suspensdo das atividades presenciais devido a Pandemia de

COVID-19, o estagiario ndo recebera auxilio transporte.

6. DAS ATRIBUICOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO

6.1. S&o atribuicdes do estagiario:

a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor designado pelo IF

Farroupilha;

b) Executar o Plano de Atividades aprovado pela Instituicdo de Ensino em que

estuda e pelo IF Farroupilha;
c) Realizar atividades inerentes ao curso em que esta matriculado, de acordo
com a carga horaria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades
discentes regulares.

6.2. Sdo condi¢des de permanéncia do estagiério:
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a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento condizente
com o ambiente de trabalho;

b) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante apresentacéo de
atestado de matricula e frequéncia (quando solicitado).

6.3. O desligamento do estagiario podera ocorrer por rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio, a pedido do estagiario ou a critério da Administracdo, ou

em decorréncia da conclusao do curso.

7. DAS DISPOSIC}OES FINAIS

7.1. O periodo de vigéncia da presente selecdo sera de 01 (um) ano, contados a
partir da publicacdo de seu Resultado Final.

7.2. A substituicdo de estagiarios, por desisténcia ou ndo atendimento das condi¢bes
de permanéncia, obedecerd ao Resultado Final desta selecdo, observada sua
vigéncia.

7.3. Havendo a disponibilizacdo de novas vagas, desde que para as areas ja
especificadas, ocorrera a convocacao dos suplentes classificados nesta selecdo, em
conformidade com o item 7.1.

7.4. E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informacées,
inclusive de endereco eletrénico e endereco correto, completo e atualizado, ndo se
responsabilizando o Instituto Federal Farroupilha por eventuais prejuizos que possa
sofrer o candidato em decorréncia de informacdes incorretas e/ou insuficientes.

7.5. Em caso de suspensdo das atividades presenciais devido a Pandemia de
COVID-19, as atividades poderdo ser realizadas remotamente, em Regime de
Exercicio Domiciliar, até retorno das atividades presenciais ou conforme normativa
disciplinadora do Instituto Federal Farroupilha. Os candidatos deverdo dispor de
equipamentos e internet para desempenhar atividades inerentes ao cargo,

remotamente.
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7.6. O estagiério que vier a ser desligado perderé imediatamente o direito a receber
a bolsa e o auxilio-transporte.

7.7. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdo responsavel pela selecgéo,

ouvida, se necessario, pela Procuradoria Juridica junto ao IF Farroupilha.

Julio de Castilhos, 18 de fevereiro de 2022.

Rodrigo Carvalho Carlotto
DIRETOR GERAL
Port. N° 332/2021
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ANEXO |
CRONOGRAMA

Obs. Para todos os periodos adota-se o limite de horario até as 23h59min.

ATIVIDADE

DATA

Periodo de Inscri¢cdes

21/02/2022 & 07/03/2022

Analise do historico escolar

08/03/2022 a 09/03/2022

Divulgacédo da homologacéo das inscri¢des /

~ . 10/03/2022
convocagao para entrevistas
Periodo para interposicéo de recursos 11/03/2022
Resultados dos recursos e lista de convocados para as 14/03/2022

entrevistas

Entrevistas

15/03/2022 a 18/03/2022

Resultado preliminar da selecéo 21/03/2022
Periodo para interposicéo de Recursos 22/03/2022
Resultado dos Recursos e Resultado Final da Selecao 23/03/2022

(Edital de convocacao — Item 4.1)
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ANEXO Il
QUADRO DE VAGA

il Direcao Alocacéao Formaggo/Pie- Vagas Car,gg
Vaga requisitos Horaria
Coordenacédo de | Estar matriculado e
NS-01 Direcéo de LicitacOes e cursando 01 30 h
Administracdo Contratos/ Bacharelado em
Financeiro Administrago.
Coordenacéao de Estar matriculado e
NS-02 Direcédo de Almoxarifado e | cursando 02 30 h
Administragdo Patrimonio/ Bacharelado em
Frotas Administragéo.
. Estar matriculado e
Direcdo de Coordenacdo de cursando 30 h
NS-03 & ) Assisténcia 02
Ensino . Bacharelado em
Estudantil o "~
Administracéo.
Direcso de Direcso de Estar matriculado e
NS-04 ¢ . ¢ . cursando 02 30h
Ensino Ensino ) )
Licenciatura.
Direcio d Direcio d Estar matriculado e
NS-05 recao de recao de cursando 01 30h
Ensino Ensino ) )
Licenciatura.
Direcao de Coordenadores Estar matriculado e h
NS-06 ¢ . . . cursando 01 30
Ensino de Licenciaturas ) }
Licenciatura.
Estar matriculado e
Coordenad cursando CST
N oordenadores ~
NS-07 Dlreggo de Eixo Recursos Gestao . do 01 30h
Ensino N . Agronegocio ou
aturais
Bacharelado em
Agronomia
Estar matriculado e
Direcdo de Coordenadores cursando h
NS-08 & ) do Eixo Gestao e 01 30
Ensino . . Bacharelado em
Negocios

Administragao.
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ol Direcao Alocacéao Formaggo/Pie- Vagas Car,gg
Vaga requisitos Horéria
Direcéo de Direcéo de Estar matriculado e
Planejamento e | Planejamento e | cursando 01 30 h
NS-09 . .
Desenvolvimento | Desenvolvimento | Bacharelado em
Institucional Institucional Administracao.
Direcéo de . Estar matriculado e
Planejamento e Coordenagdo de cursando 01 30 h
NS-10 Jame Tecnologia da
Desenvolvimento ~ Bacharelado em
L Informacéao o
Institucional Administracao.
Ter curso Técnico
em Informatica,
estar matriculado e
Direcédo de Coordenador cursando 30 h
NS-11 ¢ Eixo Informacéo 01
Ensino T Bacharelado em
e Comunicacao o ~
Administracéo ou
CST Gestdo do
Agronegacio.
Direcéo de Estar matriculado e
Pesquisa, Coordenacédo de | cursando 01 30 h
NS-12 ~ ~
Extensdo e Extensao Bacharelado em
Producao Agronomia.

* Requisitos obrigatdrios: Nao estar no tltimo semestre do curso.

(NS): Nivel Superior
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ANEXO Il
PERFIL DA VAGA
Cuelige Direcéo Alocacéao Atividades
Vaga
Auxiliar na organizacdo de
Direcio de Coordenacio de dlcacbumen}os/prgcesszs, e,
NS-01 A dmingistra %0 LicitacOes e efg_o_ra(;ac; _ de ocumf(?n_tos
¢ Contratos/ Financeiro onicias, ais — como, O '9'08’
memorandos, convites,
certificados, atestados, etc.
Auxiliar na organizacdo de
documentos/processos,
o Coordenagdo de elaboracdo de  documentos
Direcéo de . . : .
NS-02 L ~ Almoxarifado e oficiais, tais como, oficios,
Administracao o _
Patrimonio/ Frotas | memorandos, convites,
certificados, atestados, etc.
Controle de estoque.
Direcso de Coordenacio de Auxiliar nas atividades
NS-03 ¢ A ¢ .| administrativas da Coordenacao
Ensino Assisténcia Estudantil o .
de Assisténcia Estudantil.
Auxiliar e monitorar os alunos
L nas aulas remotas, acompanhar
Direcao de L :

NS-04 Ensino Direcdo de Ensino | as aulas e as demandas dos
alunos nas disciplinas e nos
intervalos das aulas.

Auxiliar na organizacao de
documentos/processos,
_ elaboracao de documentos

NS-05 Dwec;go de Direco de Ensino oficiais, tais como, gtas, oficios,

Ensino memorandos, convites,
certificados, atestados etc.
Atender ao publico e na
divulgacao de informes.
Auxiliar na organizacdo de
L documentos, processos,
Direcdo de Coordenadores de ~
NS-06 . . . eventos, elaboracao de
Ensino Licenciaturas . .
documentos oficiais, tais como,
atas, oficios, memorandos,
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Cddigo
Vaga

Direcao

Alocacéao

Atividades

convites, certificados, atestados
etc. Atender ao publico e na
divulgacgédo de informes.

NS-07

Direcéo de
Ensino

Coordenadores Eixo
Recursos Naturais

Auxiliar na organizacdo de
documentos, processos,
eventos, elaboracao de
documentos oficiais, tais como,
atas, oficios,  memorandos,
convites, certificados, atestados
etc. Atender ao publico e na
divulgacgédo de informes.

NS-08

Direcdo de
Ensino

Coordenadores do
Eixo Gestao e
Negdcios

Auxiliar na organizacdo de
documentos, processos,
eventos, elaboracao de
documentos oficiais, tais como,
atas, oficios, ¥ memorandos,
convites, certificados, atestados
etc. Atender ao publico e na
divulgacao de informes.

NS-09

Direcéo de
Planejamento e
Desenvolvimento
Institucional

Diregéo de
Planejamento e
Desenvolvimento
Institucional

Auxiliar na organizacdo de
documentos, processos,
eventos, elaboracao de
documentos oficiais, tais como,
atas, oficios,  memorandos,
convites, certificados, atestados
etc. Atender ao publico e na
divulgacao de informes.

NS-10

Direcéo de
Planejamento e
Desenvolvimento
Institucional

Coordenacéo de
Tecnologia da
Informacgé&o

Auxiliar na organizacdo de
documentos, processos,
eventos, elaboracao de
documentos oficiais, tais como,
atas, oficios,  memorandos,
convites, certificados, atestados
etc. Atender ao publico e no
controle de equipamentos do

S&o Jodo do Barro Preto — Interior — CEP: 98130-000 — Julio de Castilhos/RS
Fone: (55) 3271-9500/ E-mail: gabinete@jciffarroupilha.edu.br




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

CAMPUS JULIO DE CASTILHOS

Cddigo
Vaga

Direcao

Alocacéao

Atividades

setor.

NS-11

Direcéo de
Ensino

Coordenador Eixo
Informacéo e
Comunicacao

Auxiliar na organizacdo de
documentos, processos,
eventos, elaboracao de
documentos oficiais, tais como,
atas, oficios, memorandos,
convites, certificados, atestados
etc. Apoio nas atividades
desenvolvidas nos laboratorios
de informatica.

NS-12

Direcdo de
Pesquisa,
Extenséo e
Producao

Coordenacdao de
Extenséo

Auxiliar na organizacdo de
documentos, processos,
eventos, elaboracao de
documentos oficiais, tais como,
atas, oficios, memorandos,
convites, certificados, atestados
etc. Atender ao publico e na
divulgacao de informes.
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ANEXO IV
FICHA DE INSCRICAO

N° de Inscricdo (n&do

preencher) .
ASSINALE CODIGO DA VAGA PRETENDIDA
( ) NS-01 ( ) NS-02 ( ) NS-03 ( ) NS-04 () NS-05
( ) NS-06 ( ) NS-07 ( ) NS-08 ( ) NS-09 ( ) NS-10
DADOS DO CANDIDATO:
Nome Completo do Candidato:
Nome da Mée:
Data de Nascimento Sexo: Estado Civil:
o v -]

N°do Doc. de Identidade: Orgéo Expedidor / UF CPF
Endereco Atual (Rua, Avenida, Travessa, etc.) Numero | Complemento
Bairro Cidade Estado CEP

Telefone Fixo

()

Telefone Celular E-mail

()

Endereco dos Pais ou responsaveis (se menor de idade):

Checklist Documentos: I:I
Histérico Escolar

I:I Comprovante de Matricula I:I Copia do RG e CPF

Assinatura do Candidato
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