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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CHEFIA DE GABINETE DO(A) REITOR(A)

INSTRUGAO NORMATIVA N° 1 / 2022 - GRE (11.01.01.44.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Santa Maria-RS, 10 de janeiro de 2022.

Dispbée sobre os procedimentos para
atualizacdo, alteracdo de condi¢Oes de oferta e
ajuste curricular de Projeto Pedagdgico de
Curso, Transicdo e Migracdao Curricular no
ambito dos Cursos Técnicos e de Graduagdo do
Instituto Federal de Educa¢do, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 A presente Instrugao Normativa tem as seguintes finalidades:

| - definir e normatizar procedimentos para a atualizacdao de Projeto Pedagdgico de Curso
Técnico e de Graduacdo;

Il - definir e normatizar os procedimentos para ajuste curricular e alteracao de condicdes de
oferta previstas em Projeto Pedagogico de Curso Técnico e de Graduacdo; Il - definir e
normatizar os processos de transicdo e migracao curricular em decorréncia de ajuste

curricular em projeto pedagégico de Curso Técnico e de Gradua¢do em andamento;

CAPITULO II

DAS DEFINICOES SOBRE ATUALIZACAO, ALTERAGCAO DE CONDIGCOES DE OFERTA E
AJUSTE CURRICULAR DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Art. 22 As alteracGes em Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) podem ser classificadas em:
| - atualizacao;

Il - alteracdo de condicOes de oferta; e

[l - ajuste curricular



Art. 32 A atualizagcdo do PPC configura-se na altera¢do de informagdes que ndao implique
em alteracdo na matriz curricular e/ou em condicdes de oferta do curso e dispensa ato
autorizativo do Conselho Superior (Consup), tais como:

| - atualizacdo da lista de autoridades e contatos da coordenagao do curso; Il -

atualizacdo de itens textuais referentes a informagdes e normativas institucionais;

[l - alteragdo de bibliografia basica e/ou complementar dos componentes curriculares,
sem comprometer o quantitativo minimo;

IV - alteragao na lista e ementa de disciplinas eletivas;

V - alteracdo na relagdo de atividades validas como Atividade Complementar de Curso,
incluindo a carga hordria maxima para aproveitamento de cada atividade , quando for o
caso;

VI - atualizacdo na relacdo de corpo docente e corpo técnico administrativo;

VIl - alteragdo no regulamento de estdgio curricular supervisionado obrigatério ou no
regulamento do trabalho de conclusdo de curso, desde que ndo implique em alteracdo de
carga hordria e semestre de oferta;

VIIl - alteragdo nos objetivos, perfil do egresso e/ou adreas de atuagdo, desde que nao
implique em alteragao curricular;

IX - atualizagdo da infraestrutura de oferta do curso e/ou do campus ;

X - alteracdo dos polos de oferta dos cursos na modalidade de Educacdo a Distancia, apds
aprovacao pelo Colégio de Dirigentes (Codir).

Paragrafo Unico. A atualizacdo do Perfil do Egresso previsto no Curriculo Referéncia do
curso de mais de uma oferta ndo podera ser realizada de forma individual, ou seja,
somente poderd ser realizada se todas as ofertas do mesmo curso procederem a
alteracao.

Art. 42 A alteragdo de condi¢Oes de oferta do curso, previstas no PPC, envolve mudancga
em itens descritos no detalhamento do curso e necessita de ato autorizativo do Consup,
podendo ser:

| - alteragdo no quantitativo de vagas ofertadas;

Il - alteragdo no turno de funcionamento;

[l - alteragcdo na nomenclatura do curso, em decorréncia de legislagdo nacional;
IV - alteracdo no tempo de duragdo do curso;

V - alteracdo no tempo maximo para integralizacdo do curso, no caso de cursos técnicos
subsequentes e cursos de graduacao.

Art. 52 O ajuste curricular configura-se na alteracdo da matriz curricular de Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC), mediante ato autorizativo do Conselho Superior do IFFar
(Consup), podendo ser:



| - alteracdo na nomenclatura, carga hordria ou ementa de componente curricular
obrigatodrio;

Il - acréscimo ou supressao de componente curricular obrigatdrio;

Il - inclusdo ou retirada de carga horaria ofertada na modalidade a distdncia, no caso de
curso de graduacao;

IV - alteragdo no percentual de carga horaria a distancia ou na distribuicdo desta carga
horaria entre as disciplinas, no caso de curso de graduacao;

V - alteracdo do percentual da carga hordria ndo presencial dos cursos da modalidade de
Educacdo de Jovens e Adultos (EJA/EPT - Proeja);

VI - alteracdo em qualquer componente da matriz curricular que implique em alteracdo na
carga hordria do curso;

VIl - alterag¢do nos pré-requisitos dos componentes da matriz curricular;

VIl - alteragdo na disposicdo dos componentes da matriz curricular entre os
semestres/anos;

IX - alteracdo na forma de insercao da carga hordria de curricularizacdo da extensdo no
ambito da matriz curricular, mesmo que essa mudanga ndao implique em altera¢do na
ementa ou carga horaria do componente curricular, no caso dos cursos de graduagao.

§12 No ajuste curricular, ndo sera possivel alterar, de forma individual, nome, ementa e
carga horaria de componente curricular previsto no Curriculo Referéncia do curso de
mesmo regime de oferta, quando houver, salvo nos casos em que todas as ofertas de
mesmo curso realizarem a alteragdo, seguindo as normas institucionais.

§22 No caso de ajuste curricular, deverd ser elaborado Plano de Transicdao Curricular,
conforme modelo disponibilizado no Anexo II.

CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS PARA ATUALIZACAO DE PROJETO PEDAGOGICO DE
CURSO

Art. 62 As atualizagdes no PPC podem ser realizadas no ambito do Colegiado de Curso ou,
no caso de curso de graduacdo, do Nucleo Docente Estruturante (NDE), em virtude da
necessidade de manter atualizadas tanto as informacdes deste documento quanto a parte
flexivel do curriculo, de forma a contribuir com a qualificagdo permanente do processo
formativo.

Paragrafo Unico. Atualizacdo de informagdes do PPC que n3o tenham relacio com o
curriculo ou com bibliografias podem ser realizadas pela coordenagao do curso, mediante
justificativa, seguindo os mesmos tramites previstos nesta Instrucdao Normativa.

Art. 72 A solicitacdo de atualizacdo de PPC deve ser encaminhada por processo eletronico,
dando sequéncia ao processo eletronico referente ao PPC do curso, contendo os



seguintes documentos:

| - Ata(s) da(s) reunido(des) do Colegiado de Curso e/ou, no caso de curso de graduacdo,
do NDE, com registro da(s) atualizacdo(Bes) realizada(s) e sua(s) justificativa(s), ou
justificativa elaborada pela coordenag¢do do curso, caso se trate apenas de atualizacdes
textuais;

Il - PPC com as atualizac¢Ges;

[ll - Parecer de andlise do PPC emitido pelo Setor de Assessoria Pedagdgica (SAP) do
campus , emitido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da matéria; IV -
Ata de aprovacdo pelo Codir, no caso de alteracdo do(s) polo(s) de oferta de curso
ofertado na modalidade de educacao a distancia;

V - Memorando eletrénico assinado pela Direcao de Ensino do campus, a PROEN,
formalizando o pedido de andlise da atualiza¢dao do PPC.

Art. 82 Deverd ser enviada cépia do PPC em formato .docx para o email
ppc.proen@iffarroupilha.edu.br com identificacdo das atualizacdes realizadas (por meio
da ferramenta de controle de altera¢des ou destaque dos textos alterados, com utilizacao
da cor azul para insercdo de texto e vermelha para exclusao) e cépia em formato .docx do
arquivo com as alteracdes ja incorporadas ao texto.

Art. 92 A Assessoria Pedagogica da PROEN tera o prazo de trinta (30) dias para andlise dos
documentos que constituem o processo e emissao de parecer.

Paragrafo Unico. Dentro do prazo previsto no caput esta reservado o direito de solicitar ao
campus complementacdes e/ou alteracdes, se necessario.

Art. 10 Apds emitir parecer favordvel em relacdo a atualizacdo do PPC, a Assessoria
Pedagdgica da PROEN deve, no prazo de 5 dias Uteis, enviar copia da versao final em
formato .docx para a coordenacdo do curso, Direcdo de Ensino, Coordenacdo Geral de
Ensino e Setor de Assessoria Pedagdgica do campus, e em .pdf para publicacdo no site
institucional, assim como informar, quando solicitado, o(a) Pesquisador(a) Institucional,
para fins de cadastro ou atualizacdo no(s) sistema(s) correspondente(s).

Art. 11 E responsabilidade da Coordenacdo do Curso atualizar as informacdes do PPC na
aba Guia de Cursos, do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas, no caso
dos cursos de graduacao.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS PARA ALTERAGAO DE CONDIGOES DE OFERTA E AJUSTE
CURRICULAR

Art. 12 A alteracdo de condi¢Oes de oferta e ajuste curricular de PPC podem ser motivados
por resultados de avaliacdo externa do curso, da autoavaliacdo institucional e/ou da
autoavaliacdo do curso, envolvendo a comunidade escolar, ou da necessidade de
adequacdo em virtude de novas normativas aprovadas em ambito institucional e/ou
nacional, ou, ainda, em razdao de planejamento previsto no Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI).

Art. 13 A solicitacdo de altera¢do de condi¢cdes de oferta e/ou de ajuste curricular de PPC
deve ser encaminhada por processo administrativo eletronico, dando sequéncia ao



processo referente ao PPC do curso, quando existente, contendo os seguintes
documentos:

| - Ata(s) da(s) reunido(des) de Colegiado de Curso, no caso de curso técnico, e do Nucleo
Docente Estruturante (NDE), no caso de curso de graduacdo, aprovando as alterac¢des, cujo
detalhamento e justificativa(s) devem constar na(s) ata(s) ou em documento(s) anexo(s);

Il - Versdo atualizada do PPC com as alteracbes, seguindo as Diretrizes Curriculares
Nacionais da drea, Diretrizes e Regulamentos institucionais, Curriculo Referéncia, quando
houver, e template disponibilizado pela PROEN;

[l - Parecer de analise do PPC emitido pelo Setor de Assessoria Pedagdgica (SAP) do
campus, emitido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da matéria;

IV - Memorando eletrénico assinado pela Dire¢do de Ensino do campus formalizando o
pedido de ajuste a PROEN.

Art. 14 O pedido de alteracdo de condi¢cbes de oferta e de ajuste curricular devera ser
encaminhado a PROEN no prazo minimo de sessenta (60) dias antes da reunido do Consup
em que o PPC devera ser apreciado.

§12 Para ajuste no quantitativo de vagas, turno de oferta, e, em caso de curso de
graduacdo, do percentual de carga hordria a distancia, o ajuste curricular deverd ser
aprovado na reunidao do Consup anterior a reunidao que aprova 0S CUrsos para 0 processo
seletivo.

§2° Qualquer alteragdo na matriz curricular requer o planejamento sobre as condicoes e
implicagdes da implantagao da nova matriz curricular, conforme o Capitulo V da Transi¢ao
e Migracgao Curricular desta IN.

Art. 15 O PPC deve ser submetido a revisao de normas da Lingua Portuguesa e de
formatacdo no campus, antes de sua submissdo a PROEN.

Art. 16 Devera ser enviada cdpia do PPC em formato .docx para o email
ppc.proen@iffarroupilha.edu.br com identificagdo das alteragdes realizadas (por meio da

ferramenta de controle de altera¢cées ou destaque dos textos alterados, com utilizacdo da
cor azul para insercdo de texto e vermelha para exclusdo) e cépia em formato .docx do
arquivo com as alteracgdes ja incorporadas ao texto.

Art. 17 A Assessoria Pedagoégica da PROEN terd o prazo de trinta (30) dias para analise dos
documentos que constituem o processo, emissdo de parecer e envio do processo ao
Consup.

Paragrafo Unico. Dentro do prazo previsto no caput esta reservado o direito de solicitar
ao campus complementagdes e/ou alteragGes, se necessario.

Art. 18 Apds aprovado o ajuste curricular e/ou a alteragdo de condi¢gdes de oferta e
publicada a Resoluc¢do de aprovacdo, é de responsabilidade da/do:

| - Secretaria do Consup incluir os documentos resultantes da reunido do conselho no
processo eletrénico e tramitar o processo ao campus.

Il - Assessoria Pedagdgica da PROEN providenciar a inclusdo da resolucdo de ajuste
curricular no PPC, e, no prazo de até 30 dias apds a expedicdo da resolucdo, enviar copia
da versdo final em formato .docx para a coordenacdo do curso, Direcdo de Ensino,
Coordenacdo Geral de Ensino e Setor de Assessoria Pedagégica do campus, e em .pdf para
publicagdo no site institucional, assim como informar, quando solicitado, o(a)



Pesquisador(a) Institucional, para fins de cadastro ou atualizagdo no(s) sistema(s)
correspondente(s).

lll - Coordenacdao do Curso atualizar as informacdes do PPC na aba Guia de Cursos do
Sistema de Gestdao de Atividades Académicas e comunicar a Coordenacdo de Registros
Académicos (CRA) sobre os ajustes do PPC que requerem altera¢des do cadastro do curso
no ambito do Sistema de Gestdao de Atividades Académicas.

IV - Colegiado de Curso elaborar e aprovar, com a colaboracdo do SAP, o Plano de
Transi¢ao Curricular, conforme modelo disponivel no Anexo I, quando for o caso.

V - Coordenagao do curso publicizar e providenciar a inclusdao do Plano de Transi¢ao
Curricular no processo eletronico que originou o ajuste curricular.

CAPITULO V

DA TRANSIGAO E MIGRAGAO CURRICULAR

Art. 19 Considera-se Transi¢do Curricular o periodo de tempo entre a implantacdo de uma
nova matriz curricular e a extincdo da matriz curricular anterior de um curso em
andamento.

Paragrafo Unico. A Transicdo Curricular inicia no ato da aprova¢do da nova matriz
curricular e finda no momento em que ndo houver mais nenhum estudante vinculado a
matriz curricular anterior.

Art. 20 A Transi¢do Curricular deverd considerar:

| - o direito de todos os envolvidos com o curso terem ciéncia dos motivos que levaram a
alteracdo curricular, as implicacdes desta mudanca e o planejamento do periodo de
transicao curricular;

Il - a trajetdria ja percorrida pelo estudante, assegurando condigdes para a integralizacao
do curso no menor tempo possivel.

Art. 21 Para os estudantes em curso, a Transicdo Curricular pode implicar nas seguintes
situagdes:
| - permanéncia na matriz curricular em extingao;

Il - migracao para a nova matriz curricular.

Art. 22 Os estudantes ingressantes serdo vinculados a uUltima matriz curricular aprovada
para o curso.

Paragrafo Unico. Os estudantes ingressantes via transferéncia ou reingresso poderdo ser
vinculados a matriz curricular nova ou a matriz em extingao, conforme a analise de seu
historico escolar pela Coordenacdo do curso e considerando o Plano de Transicdo
Curricular.



Art. 23 A Migracao Curricular consiste na mudanca do estudante da matriz curricular a
qual estd vinculado para a ultima matriz aprovada para o curso.

Art. 24 A migracdo do estudante para a nova matriz curricular podera ocorrer de duas
formas, a critério do colegiado do curso:

| - por opcdo, mediante assinatura do estudante ou responsdvel legal, no caso de menores
de idade, do Termo de Concordancia, conforme Anexo |, registrando ciéncia das
implicagdes da migragao curricular;

Il - compulsoriamente, aplicada aos estudantes:

a) reprovados em componentes curriculares ou ano/série, no caso de cursos integrados,
guando o Plano de Transicdo Curricular ndo fizer previsdo de oferta dos componentes da
matriz curricular em extingdo necessarios para a conclusao;

b) que retornarem ao curso apds trancamento de matricula, quando ndo houver previsao
de oferta dos componentes curriculares da matriz curricular em extingdo necessarios para
a sua conclusao;

c) de cursos que realizaram ajuste curricular em decorréncia do atendimento a legislacao
nacional, a critério do colegiado de curso, desde que ndo haja altera¢ao do prazo regular
para integralizacdo do curso.

§12 Nos cursos integrados, a opgao pela migragao curricular descrita no inciso | do Artigo 21,
caso prevista no Plano de Transicdo Curricular, somente sera possivel se, todos os
estudantes matriculados na turma concordarem com a migracdo curricular.

§ 22 Apds o estudante realizar a migracdo curricular, esta ndo podera ser revertida.

Art. 25 Todos os procedimentos referentes a Transi¢cdo Curricular deverdo estar
detalhados no Plano de Transi¢do Curricular.

Secao |
Do Plano de Transi¢ao Curricular

Art. 26 Nos casos de transicao curricular, o Colegiado de Curso devera elaborar, com a
colaboracdao do SAP, o Plano de Transicdo Curricular, conforme modelo disponivel no
Anexo Il, e aprova-lo em tempo habil para sua publicizacdo e implementacdo antes do
periodo de matricula no qual a nova matriz curricular entrard em vigéncia.

Art. 27 O Plano de Transi¢ao Curricular devera prever:

| - prazo de oferta da matriz curricular em extingdo, considerando os semestres ou anos da
matriz curricular;

Il - previsdao de oferta de componentes curriculares isolados da matriz curricular em
extingdo de curso com matricula por disciplina, quando for o caso;

lIl - ano ou semestre letivo de inicio da oferta da nova matriz curricular; IV - descricdo das
diferencas entre as duas matrizes curriculares (nova e em extingao);

V - tabela de equivaléncia entre os componentes curriculares da matriz curricular em
extingao e da matriz curricular nova;



VI - tabela com a indicacao dos componentes curriculares da matriz curricular em extingao
e da matriz curricular nova que ndao possuem componentes equivalentes, indicando os
componentes em que havera possibilidade de complementacdo de conhecimentos para
viabilizar a equivaléncia;

VIl - indicacdo das formas de migracao curricular;

VIl - outras informacgdes pertinentes.

Art. 28 O plano de transicdo devera prever, pelo menos, uma oferta dos componentes
curriculares ou anos/séries necessarios para a integralizacdo da matriz curricular em
extingdo, considerando o ultimo ano/semestre letivo de ingresso nesta matriz.

§12 Poderd ser prevista mais de uma oferta dos componentes curriculares da matriz
curricular em extingdo nos semestres/anos letivos seguintes, considerando as condices de
infraestrutura e corpo docente e técnico.

§22 Nos cursos em que todos os estudantes vinculados a matriz curricular em extingao
realizarem a migra¢do para a nova matriz curricular, ndo havera necessidade de manter a
oferta da matriz curricular em extingao.

Art. 29 No caso dos cursos com matricula por disciplina, conforme planejamento de cada
campus, considerando corpo docente, técnico-administrativo e espaco fisico, podera ser
planejada a oferta de componentes curriculares isolados da matriz curricular em extingao,
conforme previsto no inciso Il do Artigo 24, para atender os estudantes reprovados e/ou
gue nao concluiram o componente curricular no semestre de sua oferta regular, conforme
previsto no prazo de oferta da matriz curricular em extingao.

Art. 30 A Tabela de Equivaléncia devera relacionar os componentes curriculares de valor
formativo equivalente entre a matriz curricular em extingdo e matriz curricular nova,
conforme anadlise realizada pelo Colegiado do Curso, considerando as seguintes
orientacoes:

| - na defini¢do da equivaléncia do valor formativo, a analise da ementa e da carga horaria
deve considerar a prevaléncia do aspecto pedagdgico relacionado ao perfil do egresso;

Il - adota-se como pardmetro a compatibilidade de, no minimo, 75% entre a carga horaria
dos componentes curriculares equivalentes;

[l - podera ocorrer a soma de duas ou mais disciplinas da matriz antiga para se chegar a
equivaléncia de uma disciplina da matriz curricular nova, ou o contrario;

IV - a elaboracdo da tabela de equivaléncia é de competéncia dos professores do curso, em
razao de os conhecimentos da drea de cada disciplina serem os balizadores deste processo;

V - podera ser estipulado um plano de complementag¢do de conhecimentos e carga horaria
para possibilitar o aproveitamento de disciplinas em que ndo hd equivaléncia entre as
matrizes curriculares (nova e em extinc¢do).

§19 A realizacdo da complementa¢do de conhecimentos e carga horaria devera ser
registrada, preferencialmente, em diario de classe.

§22 Se, em caso de migracdo curricular, houver necessidade de complementacdo de
conhecimentos, o estudante s6 poderd concluir o curso apds ter concluido a
complementacdo de conhecimentos.



Art. 31 Nos casos de migracdo curricular, as disciplinas que, na nova matriz curricular,
tiveram alteracdo de semestre ou ano de oferta, poderdo ser disponibilizadas aos
estudantes na forma de disciplina de oferta especial.

§12 A oferta especial de disciplina podera ser concentrada, isto é, ocorrer em periodo de
tempo menor em relagdo a oferta regular, desde que a carga hordria seja desenvolvida na
integra, assim como o numero de avaliacOes previstas para cada nivel de ensino que
compdem a nota final.

§22 Os registros da oferta especial de disciplina deverdo ser realizados em didrio de classe,
podendo ser, se necessario, um didrio de classe manual, com implantacdo da nota e
situacdo final no histérico escolar do estudante, realizada pelo CRA no SIGAA apds a
finalizacdo da disciplina.

§ 32 Se, em caso de migragao curricular, houver necessidade de oferta de disciplina
especial, o estudante s6 podera concluir o curso apds ter concluido a complementacdo de
conhecimentos.

Secao Il
Dos registros académicos

Art. 32 E de responsabilidade da Coordenag¢io do Curso orientar o CRA sobre o Plano de
Transi¢ao Curricular.

Paragrafo Unico. Deverd ser enviado ao CRA, por meio de memorando, a listagem dos
estudantes que irdo realizar a migracao curricular, se for o caso.

Art. 33 O historico escolar do estudante que realizou migracdo curricular sera
correspondente a nova matriz.

Paragrafo uUnico. Ndo havendo equivaléncia em algum componente curricular que o
estudante ja tenha cursado, indica-se constar, no histérico do estudante, a informacdo do
nome da disciplina e carga hordria, no espaco destinado as observacdes, ndao acrescendo a
carga horaria minima do curso.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 Os casos omissos serdo analisados e deliberados pela PROEN, ouvidas as demais
instancias envolvidas.

Art. 35 Esta IN entra em vigor na data de sua publicacdo.
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