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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
CAMPUS SANTO AUGUSTO
Rua Fabio Jodo Andolhe, 1100 — Bairro Floresta — 98590-000 — Santo Augusto/RS
Fone: (55) 3781 3555

EDITAL 46/2020, de 29 de setembro de 2020

ABERTURA DE MATRICULAS E PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DOS CURSOS
SUPERIORES DE TECNOLOGIA DO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA -
CAMPUS SANTO AUGUSTO PARA O 2° SEMESTRE/2020

A Diretora Geral do Campus Santo Augusto do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha, no uso de suas atribui¢des, torna pablica a abertura do prazo para
matriculas dos alunos dos Cursos Superiores de Tecnologia em Alimentos e Gestédo do
Agronegocio do Campus Santo Augusto para a realizagdo do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério durante o 2° Semestre do ano de 2020, e estabelece
orientacOes para a realizacao dos estagios.

1. DA MATRICULA

1.1 - Para a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, o aluno devera
efetuar a matricula através do formulario disponivel no link abaixo, utilizando o seu e-mail
institucional de aluno, mediante preenchimento da Ficha de Confirmacéo de Estagio.

https://forms.gle/weHTNpdiiA18vXGC8

1.2 - Poderdo realizar a matricula na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio:

1.2.1 - Para o Curso Superior de Tecnologia em Alimentos: alunos regularmente matriculados
e que tenham cursado, no minimo, 75% das disciplinas previstas na matriz curricular. Caso
o(a) aluno(a) busque a realizacdo de estagio em &rea que ainda ndo tenha cursado disciplina
técnica relacionada & mesma, deverd solicitar aprovacao expressa do Colegiado do Curso.
1.2.2 - Para o Curso Superior de Tecnologia em Gestdo do Agronegécio: alunos regularmente
matriculados, a partir da segunda metade do curso e que tenham concluido, no minimo, 1.200
(um mil e duzentas) horas em componentes curriculares obrigatorios do curso.

1.3 - O formato do estdgio deverd ser escolhido no momento do envio da Ficha de
Confirmacéo de Estagio, conforme uma das opcées a seguir:

1.3.1 — Modalidade Presencial: permitida apenas a alunos maiores de 18 anos, desde que a
parte concedente tenha autorizacdo para o funcionamento regular, conforme estabelecido na
Resolugdo CONSUP n° 41/2020 e regulamentacdo federal, estadual e/ou municipais.
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1.3.2 — Modalidade Remota: permitida para todos os alunos, independente de idade e da
autorizacdo ou ndo para funcionamento regular, conforme regulamentacdo federal, estadual
e/ou municipais.

2. DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

2.1 Do Setor de Estagios do Campus:
a) realizar reunides com os Coordenadores de Curso e representantes pedagdgicos para
atualizacao das orientacdes gerais sobre estagio;
b) auxiliar os Coordenadores de Curso na orientacdo dos alunos sobre o funcionamento
do estégio;
c) identificar e cadastrar as oportunidades de Estagio junto as pessoas juridicas de
direito privado ou publico e pessoas fisicas, em casos especificos;
d) auxiliar os alunos na identificacdo de oportunidades de Estagio;
e) divulgar oportunidades de Estagio e cadastrar os alunos;
) providenciar os formularios necessarios para as condi¢cdes do Estagio, bem como os
demais documentos necessarios para a efetivacdo do estagio;
g) protocolar o recebimento do Plano de Atividades de Estagio e encaminhar para o
Professor Orientador para avaliacao;
h) registrar a solicitacdo de Professor Orientador, enviada pelo Coordenador de Curso;
i) receber os relatérios de Estagios apds a aprovacdo no Seminario;
j) encaminhar para a Coordenacdo do Curso a relacdo de alunos aptos a realizarem a
apresentagao do Relatorio de Estagio Curricular Supervisionado, conforme alineas “a” e
“b” do item 9.2 deste Edital;
k) em consonancia com as Coordenacfes responsaveis, emitir parecer em todas as
situacOes referentes ao Estagio.

2.2 - Do Professor Orientador:
a) Orientar o estagiario durante as etapas de encaminhamento e de realizacdo das
atividades de Estagio;
b) Acompanhar as atividades dos estagiarios;
c) Realizar visitas de acompanhamento de estagio junto as instituicdes concedentes; A
visita de acompanhamento de estagio pode ser dispensada caso haja impeditivos para a
realizacdo da mesma, desde que haja justificativa prévia do professor orientador junto
ao Setor de Estagios;
d) Comunicar irregularidades no desenvolvimento do estagio a Coordenacdo de
Extensdo;
e) Emitir parecer e encaminhar ao Setor de Estagios sobre:
- Plano de Atividades do Estagio Curricular Supervisionado;
- Desempenho do estagiario;
- Relatdrio de atividades;
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- Data e possibilidade de apresentacéo do Relatério de Concluséo de Estagio.

f) Participar da apresentacdo do Relatorio de Conclusdo de Estégio.

g) Emitir parecer sobre a apresentacdo do Relatorio de Estagio Curricular em formulario
especifico a ser fornecido pelo Setor de Estéagios.

2.3 - Do aluno:
a) efetuar matricula de estagio, conforme item 1.1;
b) retirar documentacdo de Estagio na Coordenacdo de Extensao/Setor de Estagios;
d) entregar Carta de Apresentacdo da Entidade Educacional a Parte Concedente, quando
encaminhado para estagio;
e) elaborar o Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado, sob orientacdo
do Supervisor de Estagios da Parte Concedente e do Professor Orientador;
f) fornecer toda e qualquer documentacdo solicitada pela Coordenacdo Curso e/ou de
Extensédo/Setor de Estagios;
g) prestar informacdes e esclarecimentos, julgados necessarios pelo supervisor do
Estagio da Parte Concedente;
h) demonstrar responsabilidade no desenvolvimento normal das atividades de Estagio
na Parte Concedente;
i) participar de todas as atividades propostas pelas Coordenagdes responsaveis, pelo
Professor Orientador e pelo Supervisor de Estagio;
j) elaborar o Relatério de Estagio, conforme normas estipuladas pelo Instituto Federal
Farroupilha e entregd-lo ao Professor Orientador, conforme prazos estipulados pela
Coordenacéo do Curso;
K) participar, em carater obrigatdrio, das reunides de orientacdo sobre Estagio e das
aulas presenciais no Instituto Federal Farroupilha;
I) providenciar a entrega da documentacéao de estagio a Coordenacdo de Extensdo/Setor
de Estéagios nos prazos legais;
m) submeter-se ao Seminario de Apresentacdo de Estagio;
n) comunicar ao Professor Orientador e as Coordenacgdes responsaveis, toda ocorréncia
que possa estar interferindo no andamento do seu programa;
0) comprovar a finalizacdo do estagio por meio da declaracdo do estagio expedida pela
escola campo de estagio devidamente assinada e carimbada pelo diretor da instituicéo.

2.4 - Dos Supervisores de Estagio das Partes Concedentes:
a) elaborar o Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado, junto com o
aluno e o Professor Orientador;
b) acompanhar as atividades que o aluno desenvolvera durante o Estagio;
c) enviar a Ficha de Avaliagdo do Estagiario, apds o término do Estagio, para a
Coordenagéo de Extensdo/Setor de Estagios do Campus.



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
CAMPUS SANTO AUGUSTO
Rua Fabio Jodo Andolhe, 1100 — Bairro Floresta — 98590-000 — Santo Augusto/RS
Fone: (55) 3781 3555

3. DAS ORIENTACOES DE ESTAGIO

3.1 - Para a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, o aluno devera ter
um professor orientador da area tematica em que sera desenvolvido o estagio, sendo este
responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiério.

3.2 - Durante o estagio o estudante podera ter um co-orientador, podendo ser um docente da
area técnica ou um docente da base nacional comum.

3.3 - Os alunos deverdo cumprir uma carga horaria de 20 (vinte) horas destinadas a
Orientacdo de Estagio, com o objetivo de preparar o estudante para esta pratica, bem como
orienta-lo para a elaboracgéo do relatorio de estagio e procedimentos para a sua realizagéo.
3.3.1 - A organizacdo e operacionalizagdo desta carga horaria ficam a cargo do Professor
Orientador e deve ser integralizada durante o semestre letivo.

3.3.2 - Na orientacdo, o Professor Orientador abordara aspectos relacionados ao estagio, como
ética, pontualidade, assiduidade, questionamentos, atividades que devem ou ndo ser
realizadas, relatério, documentacdo e outros aspectos relacionados ao estagio obrigatério e
duvidas dos alunos.

3.3.3 - Nao sera permitida a realizacdo de Orientacdo de Estagio no periodo de férias e/ou
recesso do Professor Orientador.

3.3.4 - O Professor Orientador mantera registro de data e hora de orientacdo registrada em
formuléario especifico, conforme Regulamento de Estagios do Instituto Federal Farroupilha.
3.3.5 - Em caso de qualquer impedimento legal do professor orientador continuar orientando o
discente, este serd remanejado para outro professor orientador a critério da coordenagdo do
curso.

4. DOS LOCAIS DE REALIZACAO DO ESTAGIO
4.1 - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio podera ser realizado em organizacdes
que apresentem condi¢des de proporcionar experiéncias na area de formacéo do educando, em
suas diversas formas:

a) Empresas publicas;

b) Empresas privadas;

c) Propriedades rurais;

d) Orgaos de prestacio de servicos nos diversos setores da economia;

e) Instituicdes educacionais profissionalizantes afins;

f) Profissionais liberais com registros em Conselhos Profissionais, que atendam as

condicdes legais, podem receber estagiarios de area afim.
4.2 - O numero de alunos estagiarios em cada empresa, 6rgao e/ou qualquer outra instituicao
ndo poderd exceder ao limite de 20% do total de funcionéarios existentes, permitindo-se, em
caso de numero fracionado, o arredondamento para o nimero inteiro imediatamente superior.
4.3 - O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso, na condi¢do de
empregado, autbnomo ou empresario devidamente registrado, podera valer-se de tais
atividades, a partir da celebracdo de termo de compromisso, para efeitos de realizacdo de seu
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Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, desde que atendam aos requisitos definidos
nos Projetos Pedagogicos de Curso, nas Resolucbes CONSUP n° 102/2013 ou 13/2014 e
desde que possa ser atendida a exigéncia de existéncia de Supervisor de Estagio, conforme
disposto no artigo 22 e no inciso 111 do artigo 31, da Resolucdo CONSUP 10/2016.

Paragrafo Unico - A realizacdo do estagio nos termos definidos no caput deste artigo devera
ser requerida a Coordenacdo de Curso, acompanhado dos seguintes documentos:

a) se empregado, copia da parte da Carteira de Trabalho em que esteja configurado o vinculo
empregaticio e descri¢do, por parte da chefia imediata, das atividades desenvolvidas;

b) se autbnomo, comprovante do registro na Prefeitura Municipal, comprovante de
recolhimento do Imposto Sobre Servigos (ISS) correspondente ao més da entrada do
requerimento, carné de contribuicdo ao INSS e descricdo das atividades que executa;

C) se empresario, copia do Contrato Social da Empresa e descrigdo das atividades que executa.

5. DA SOLICITACAO

5.1 - O encaminhamento da solicitacdo de estagio junto a instituicdo concedente bem como o
trdmite da documentacdo referente ao Estdgio Curricular Obrigatério é de inteira
responsabilidade do aluno, devendo este observar os prazos indicados neste Edital, bem como
aqueles estabelecidos pelo Supervisor e Orientador do Estagio, Coordenacdo de Curso e
Coordenacéo de Extensdo/Setor de Estagios.

5.2 - A escolha da Parte Concedente e da area de interesse de realizacdo do estagio é de
responsabilidade do aluno, desde que as atividades a serem desenvolvidas no estagio tenham
relagdo com o curso.

5.3 - Ap6s a publicacdo do resultado final deste Edital, os alunos selecionados para a
realizacdo do Estagio Curricular Obrigatério deverdo solicitar junto ao Professor Regente da
disciplina de Estagio Curricular Supervisionado a Ficha de Confirmacéo de Estagio Curricular
Supervisionado, que devera ser preenchida pelo aluno e a parte concedente do estagio e
entregue ao Setor de Estagios dentro do prazo especificado no Cronograma deste Edital
(Anexo 01).

5.4 - Entregue Ficha de Confirmacéo de Estagio, o Setor de Estagios providenciara a emissdo
do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e Plano de Atividades, Termo de Realizacdo do
Estagio e Relatdrio Periddico no prazo de cinco dias Uteis (Anexo 01).

5.5 - N&o serdo reconhecidas as atividades de estagio de alunos que ndo entregarem 0s
documentos necessarios ou realizarem a entrega dos mesmos fora dos prazos
estabelecidos neste Edital, acarretando na rescisdo unilateral do Termo de
Compromisso de Estagio.

6. DA DURACAO E JORNADA DO ESTAGIO
6.1 - A duracdo minima do Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatorio definida no Projeto
Politico Pedagdgico de curso, conforme segue:

a) Tecnologia em Alimentos: 180 (cento e oitenta) horas;
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b) Tecnologia em Agronegdcio: 200 (duzentas) horas;

6.2 - A carga horaria referente ao Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio devera ser
integralizada durante o prazo estipulado no Cronograma deste Edital (Anexo 01).

6.3 - O aluno podera realizar seu estagio com carga horaria de até 06 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais em periodos letivos, respeitadas as atividades curriculares regulares
estabelecidas no calendario letivo.

6.4 - A carga horéria diaria e semanal sera definida em comum acordo entre o aluno e a Parte
Concedente do Estagio, respeitado o disposto no item 6.3 deste Edital e Regulamento de
Estagios do Instituto Federal Farroupilha.

6.5 - Os alunos poderdo realizar o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio nos
periodos de férias e recesso escolar, desde que tenham recebido prévia orientacdo do
Professor Orientador e este tenha autorizado o inicio do estagio.

7. DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO
7.1 - O Estéagio sera interrompido e/ou cancelado quando o aluno:
a) trancar a matricula;
b) usar documentacéo falsa;
€) ndo se adaptar ao estagio, em um periodo minimo de 10 (dez) dias;
d) ndo atender as expectativas da Parte Concedente;
e) a pedido do aluno, com comunicacgdo por escrito, em no maximo 03 (trés) dias Uteis,
a Parte Concedente do Estagio, a Coordenacédo de Curso e ao Setor de Estagios;
f) por iniciativa da Parte Concedente do Estagio, com comunicagdo por escrito, em no
méaximo 03 (trés) dias uteis, a Parte Concedente do Estagio, a Coordenacdo de Curso e
ao Setor de Estagios, quando o aluno deixar de cumprir alguma clausula do Termo de
Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado.
g) caso ndo cumprido os prazos estabelecidos para entrega de qualquer documento
relativo ao estégio.
7.2 - Em todas as situacbes previstas anteriormente, devera ser encaminhado Termo de
Desisténcia de Estagio ao Setor de Estagios do Campus.
7.3 - O aluno que deixar de cumprir as atividades de Estagio Curricular Obrigatério
Supervisionado nas datas previstas e ndo oficiar o Setor de Estagios do Campus e Professor
Orientador perdera o direito de conclusdo de seu Estagio neste semestre letivo.

8. DA BOLSA E DO SEGURO DO ESTAGIO

8.1 - A Parte Concedente de Estagio podera oferecer auxilio ao aluno mediante pagamento de
bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada, bem como a concessdo de
auxilio transporte, respeitando a legislacdo e devendo constar expressamente no Termo de
Compromisso de Estagio.
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8.2 - Durante a realizacdo do estagio, o aluno estara segurado contra acidentes pessoais, bem
como, conforme o caso, seguro de responsabilidade civil por danos contra terceiros, mediante
seguro contratado pelo Instituto Federal Farroupilha, conforme expresso no Termo de
Compromisso de Estagio.

9. DA APRESENTACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO
9.1 - O Relatério de Estagio Curricular Supervisionado sera entregue em sua versao final,
impressa e encadernada, conforme prazos estabelecidos pelo Orientador de Estagio, Professor
Regente da disciplina e Setor de Estagios, até a data maxima estabelecida no Cronograma
deste Edital.
9.2 - O aluno estara habilitado a realizar a defesa quando:
a) cumprir a carga horaria minima de Estagio estabelecida no item 6.1;
b) entregar a documentacéo relativa ao Estagio Curricular Obrigatério estabelecida no
item 5.4 e demais documentos solicitados pelo Setor de Estagios, Coordenacdo de
Curso e/ou Professor Orientador, nos prazos previstos;
c) obter autorizacdo do Professor Orientador para a defesa de seu Relatério de
Conclusdao de Curso.
9.3 - A Banca de Avaliacdo serd composta de trés avaliadores, sendo obrigatoriamente o
Professor Orientador, um professor da area e um terceiro avaliador que poderé ser docente ou
um convidado externo (exceto o supervisor de estagio da parte concedente), com formacéao na
area de atuacdo, equivalente ou superior, ao avaliado.
Paragrafo Unico — Servidores Técnico Administrativos do IFFAR ndo poderdo compor a
Banca de Avaliacdo, exceto se em periodo de férias ou afastamento.
9.4 - A Banca de Avaliacgdo tera as seguintes atribuicdes:
a) assistir a defesa do Relatério de Estagio;
b) avaliar a defesa do estagio por parte do estudante;
c) avaliar o contetdo do relatorio;
d) emitir parecer de aprovacao ou reprovacdo do Relatorio, apds a Defesa de Estagio;
e) encaminhar os documentos de avaliacdo para a Coordenacao de Extenséo.
9.5 — A avaliacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio constara de:
a) instrumento de avaliacdo da Parte Concedente (Ficha de Avaliagdo) conforme
modelo disponibilizado pela Coordenagdo de Extensdo/Setor de Estagios. Este critério
tera peso 2 (dois) e serd composto de 10 (dez) itens que serdo avaliados da seguinte
forma: Otimo (2.0), Muito bom (1.5), Bom (1.0), Satisfatorio (0.5) e Insatisfatdrio (0).
A nota final deste quesito serd a média dos 10 (dez) itens do instrumento.
b) Relatério de Estagio em formato digital (arquivo em formato portable document
format — PDF), que devera ser entregue pelo aluno em data previamente agendada com
o Orientador. O relatdrio devera ser elaborado conforme as normas do Instituto Federal
Farroupilha, com o aceite do Professor Orientador, sendo avaliado de 0 (zero) a 3 (trés);
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c) a explanacéo oral terd nota de 0 (zero) a 5 (cinco);
9.5 — A aprovagdo do aluno, no Estagio, esta condicionada a:
a) ao cumprimento da carga hordria minima estabelecida no Projeto Pedagdgico do
Curso e item 6.1 deste Edital;
b) ao comparecimento para a Apresentacdo do Relatério de Estagio na data definida,
salvo com justificativa amparada por lei;
c) a entrega da versao final do Relatdrio de Estagio no prazo estipulado pela Instituicéo,
exceto em situacdes previstas em lei;
d) a obtencdo de Nota minima 7,0 (sete) no somatdrio dos instrumentos de avaliacdo
estipulados nas alineas “a”, “b” e “c” do item 9.4;
9.6 - Sera considerado automaticamente reprovado o trabalho em que for detectado
plagio, no todo ou em partes. Sera considerado plagio a utilizagdo total ou parcial de
textos de terceiros sem a devida referéncia.
9.7 - Em caso de reprovacao, expressa por escrito pelo Colegiado de Curso, o aluno devera
realizar novamente o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, obedecendo aos prazos
legais de conclusdo de curso.
9.8 - O aluno fica impedido de obter certificagdo final de concluséo do curso, enquanto nao
tiver seu Relatorio de Estagio aprovado.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1 - Quaisquer davidas gque eventualmente venham a ocorrer referente ao Estagio Curricular
Supervisionado e que ndo constem deste Regulamento deverdo ser encaminhadas a
Coordenacdo de Extensdo e/ou Coordenadores de Curso, ou caso necessario, a Pro-Reitoria de
Extensédo que fornecera as devidas orientaces.

10.2 — Os casos omissos serdo julgados individualmente pela Coordenacdo de Extensdo e
Colegiado de Curso.

10.3 - O presente edital é valido para todos os cursos superiores de licenciatura e tem validade
durante o segundo semestre do ano de 2020.

Santo Augusto, 29 de setembro de 2020.

Verlaine Denize Brasil Gerlach
Diretora Geral
Portaria 1.859/2016
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ANEXO 01
CRONOGRAMA
Atividade Data/Prazo
Periodo de matriculas na disciplina de Estagio Curricular 29/09/2020 a
Obrigatorio na Coordenacao de Registros Académicos 11/12/2020

Inicio do periodo de orientagdes de estagio

A partir de 13/10/2020

Inicio do periodo de envio por e-mail dos Termos de Compromisso
de Estégio para assinaturas da Parte Concedente e Estagiario

05 dias Uteis a contar

da data de entrega da

Ficha de Confirmacéo
de Estagio

Prazo de retorno dos Termos de Compromisso de Estagio e Planos
de Atividades

Até 03 dias antes do
inicio do estagio

Periodo de realizacdo dos Estagios

13/10/2020 a
18/12/2020

Prazo final de entrega de documentacao referente ao estagio
(Termos de Realizacao de Estagio e Relatério Periddico)

Até 03 dias Uteis apds
o0 término do estagio

. . ) . . L. 03/11/2020 e
Publicacdo do Edital de liberacdo para apresentacdo de estagios 01/12/2020
L . , . 03/12/2020 a
Prazo de realizacdo das Apresentacfes dos Estagios 18/12/2020

Entrega da versdo final dos Relatorios de Conclusédo de Estagio

Até 15 dias apds a
realizacdo da Banca de
Apresentacéo

Prazo final para envio de notas de estagio pelo Coordenador de
Curso ao Setor de Estagios

Até 03 dias Uteis apos
a entrega do Relatorio
de Concluséo de
Estagio

Publicacdo do Edital com o Resultado Final do Estéagio Curricular
Obrigatorio

18/12/2020




