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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2018

Dispde sobre a oferta de cursos na modalidade de
Educacdo a Distancia (EaD) de forma
Institucionalizada no &mbito do Instituto Federal de
Educacéao, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha (IFFar).

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA FARROUPILHA - RS, nomeada pelo Decreto Presidencial de 29 de
outubro de 2012, publicado no Diario Oficial da Unido de 30 de outubro de 2012, e
reconduzida pelo Decreto Presidencial de 28 de novembro de 2016, publicado no
Diario Oficial da Unido de 29 de novembro de 2016, no uso de suas atribuicdes legais e
estatutarias, CONSIDERANDO o disposto:

- na Resolucdo CONSUP n° 38/2016, de 24 de maio de 2016, que regulamenta o
Capitulo VI, da modalidade de Educacéo a Distancia — EaD, na Resolucdo CONSUP n°
102/2013 e no Anexo Il do PDI/PPI 2014-2018 do IF Farroupilha e demais
providéncias;

- na Lei de Diretrizes e Bases da Educacéao, Lei n® 9394/1996;

- no Decreto n°® 9.057, de 25 de maio de 2017, que regulamenta o Art. 80 da Lei n°®
9394/1996;

- no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do IFFar 2014-2018;

- na Resolucdo CONSUP n° 102, de 02 de dezembro de 2013, e no Anexo Il do
PDI/PPI 2014-2018 e todas as suas previsfes para a Educacéo Profissional Técnica
de Nivel Médio do IFFar;

- na Resolucdo CONSUP n° 13, de 28 de maio de 2014, e no Anexo do PDI/PPI 2014-
2018 e todas as suas previsdes para os cursos de graduacéo do IFFar;

RESOLVE:

Estabelecer sobre a oferta de cursos na modalidade de Educacéo a Distancia (EaD) de
forma Institucionalizada no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
Farroupilha (IFFar), nos termos desta Instrucdo Normativa (IN) e das demais normas
institucionais vigentes, tendo em vista a necessidade de orientar sobre os
procedimentos relativos a criacdo e ao funcionamento administrativo-didatico-
pedagogico dos cursos, nos seguintes termos:
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Entende-se por EaD, os cursos ofertados no IFFar, conforme previsto no Art.
80 da Lei n° 9.394/1996 — LDB, organizado e financiado com os recursos da propria
Instituicdo, ou com recursos de fomento externo.

Art. 2° Entende-se por EaD Institucionalizada todo e qualquer curso ofertado no IFFar
na modalidade da EaD, organizado e financiado, exclusivamente, com recursos da
prépria Instituicao.

Art. 3° A oferta da EaD Institucionalizada pode acontecer de duas formas no IFFar:

| — Oferta multicampi: quando o curso € ofertado pela sede (Campus ou PROEN
DEAD/Reitoria) e os polos séo os Campi do IFFar.

Il — Oferta pelo Campus: quando o curso é ofertado por um campus do IFFar e os polos
séo localizados nas cidades proximas (por prefeituras), em outro campus do IFFar e/ou
na propria sede.

Art. 4° Os cursos da EaD Institucionalizada no IFFar seguem a organizacao
pedagogica prevista na Resolucgdo CONSUP n° 38/2016 e Resolucdo CONSUP n°
102/2013, para os cursos técnicos, e Resolugcdo CONSUP n° 13/2014, para 0S Cursos
de graduacéo.

Paragrafo Unico: Os cursos ofertados na EaD Institucionalizada poder&o sofrer
alteracdes na organizacao pedagodgica dos cursos, desde que prevista nesta instrucédo
normativa, devido as particularidades da organizacdo administrativa dos cursos.
CAPITULO I
DA OFERTA DE CURSOS NA EAD INSTITUCIONALIZADA
Secéo |
Da Criacao de Curso e Polos

Art. 5° A criacdo de curso, técnico ou de graduacdo, na modalidade EaD em oferta
Institucionalizada devera seguir os tramites previstos na Resolugdo CONSUP n°
13/2016 e na IN n°® 01/2016.

Art. 6° A carga horéaria das disciplinas dos cursos na modalidade de EaD em carater

Institucional devera ser contabilizada no Plano de Trabalho do Professor, conforme
orientado no Regulamento de Atividade Docente (RAD).
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Paragrafo unico: N&o sera realizado pagamento de bolsas para nenhum servidor
envolvido na oferta de cursos na modalidade EAD Institucionalizada.

Art. 7° Entende-se por Polo de Apoio Presencial de EaD ou Polo de EaD o local de
apoio presencial a oferta de cursos de educacdo profissional e tecnolégica na
modalidade a distancia, com o objetivo de atender as demandas por formacao
profissional em todo o territdrio de abrangéncia da instituicado.

Art. 8° A abertura de curso e polo na EaD Institucionalizada seguira a seguinte
orientacao:

| - Cursos de oferta apenas pelo campus: no minimo um polo fora da sede, em
municipios préoximos que tenham termo de cooperacdo com o IFFar, ou em outro
campus do IFFar.

Il - Cursos de oferta multicampi: 0 nimero de polos deve ser indicado no PPC, desde
gue comprovada a viabilidade de funcionamento (recursos humanos e financeiros).

Paragrafo unico: A sede néo podera ser o Unico polo ofertante do curso.

Art. 9° No caso dos cursos ofertados em polos fora do IFFar, o local e a infraestrutura
ficardo sob responsabilidade dos municipios conveniados, assim como a tutoria
presencial.

Paragrafo unico: O polo fora de sede ndo podera ser na mesma cidade do Campus.
Art. 10 O tutor presencial, indicado e financiado pelo(s) municipio(s),
preferencialmente, devera ter formacdo na area da ciéncia da computacdo e/ou do

curso ofertado.

Art. 11 Os convénios com 0s municipios deverdo acontecer de acordo com os Termos
de Cooperacéo firmados junto a Reitoria do IFFar.

Secéo I
Das vagas ofertadas e do Processo Seletivo

Art. 12 Cada curso devera ter, no minimo, entre 40 vagas (um unico polo fora da sede)
e, no maximo, 160 vagas ofertadas (oferta multicampi, com 4 polos).

Paragrafo Unico: Quando a oferta acontecer em um anico polo fora de sede, 0 nimero
de vagas ofertadas por turma podera ser superior a 40, desde que comprovada a
viabilidade de oferta.
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Art. 13 O Processo Seletivo devera seguir edital proprio de selecédo, e respeitara o
inicio das atividades letivas, conforme o calendéario académico institucional.

Art. 14 A oferta do curso na EaD Institucionalizada devera ser prevista na planilha de
oferta de curso do Processo Seletivo do IFFar, submetidas ao Conselho Superior
(CONSUP), e seguir a mesma tramitacdo adotada para selecdo para 0S cursos
presenciais.
CAPITULO Il
DO ASSESSORAMENTO E DAS REUNIOES PEDAGOGICAS

Secao |

Das atribuicdes

Art. 15 Séo atribuicdes da Diretoria de Educacéo a Distancia (DEAD):

| - Proporcionar a capacitacao, via Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (AVEA),
de professores para atuarem nos Cursos EaD;

Il - Oferecer manutenc¢éo e customizacédo do Moodle;
[l - Orientar sobre a organiza¢do do material didatico;

IV - Dar suporte nas questdes administrativas e pedagodgicas que sdo de sua
responsabilidade;

V — Auxiliar na cria¢do dos cursos e cadastramentos dos alunos no Moodle.

Art. 16 Sao atribuicdes da Coordenacédo de Educacao a Distancia (CEAD):

| - Manter o pleno funcionamento do Polo de EaD, quando este for no campus,
cuidando da gestdo interna, bem como das instalacdes fisicas, dos aparatos das
tecnologias e laboratoérios para a préatica de ensino;

Il - Acompanhar e gerenciar a entrega dos materiais no polo;

lIl - Gerenciar a infraestrutura do polo;

IV - Relatar situacdo do polo ao coordenador do curso;
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V - Realizar a articulacdo necessaria para o uso das instalacbes do polo para o
desenvolvimento dos momentos presenciais;

VI - Realizar a articulacdo de uso das instalacbes para o uso pelos estudantes do
Curso;

VII - Proporcionar a capacitacdo presencial de professores para atuarem nos Cursos
EaD.

Paragrafo Unico: No caso dos cursos ofertados na sede/polo em um dos Campi do
IFFar, as CEADs devem desempenhar, além da funcédo de coordenacéo, a de tutoria
presencial, bem como o cumprimento de todas as atribuicdes inerentes as duas
funcdes.

Art. 17 O curso na EabD Institucionalizada contard com um coordenador de curso.

Paragrafo unico: Os cursos ofertados na EaD Institucionalizada, mesmo ja tendo
algum curso na forma presencial, deverdo ter um coordenador proprio de curso, devido
a particularidade da oferta.

Art. 18 Sao atribuicbes do Coordenador de Curso, conforme previsto na Portaria N°
196/2018:

| - Assessorar no planejamento, orientacdo, acompanhamento, implementacdo e
avaliacdo da proposta pedagdgica da instituicdo, bem como agir de forma que viabilize
a operacionalizacao de atividades curriculares dos do curso;

I - Coordenar as acOes de ensino para a gestdo do(s) curso(s) sob sua
responsabilidade, em consonancia com as politicas de ensino do IF Farroupilha
expressas no PDI e no PPI,

lll - Zelar pela correta execucdo da politica educacional do IF Farroupilha, por meio do
didlogo com a Dire¢édo de Ensino, Coordenacdo Geral de Ensino e Nucleo Pedagdgico
Integrado;

IV - Incentivar e favorecer a implementacao de atividades nos cursos, que propiciem a
melhoria do nivel de aprendizado, estimulando a critica e a criatividade de todos os
envolvidos no processo educacional;

V - Propor em conjunto com o Colegiado de Curso, Nucleo Docente Estruturante (NDE)
- no caso de cursos superiores, Nucleo Pedagogico Integrado e/ou Direcdo de Ensino,
as acOes pedagogicas e a organizacdo didatico—curricular dos cursos, observadas a
legislacdo e as normas vigentes;
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VI - Planejar, orientar e supervisionar atividades de ensino e aprendizagem nos cursos,
avaliando-as para assegurar a regularidade do desenvolvimento do processo
educativo;

VIl - Elaborar relatério anual sobre as atividades desenvolvidas na coordenacdo para
compor o relatério de gestédo institucional;

VIII - Colaborar, incentivar e apoiar a formacao e qualificagdo do corpo docente no
campo didatico-pedagdgico voltado para os cursos;

IX - Articular com as demais coordenacBes de cursos a promocdo de trabalhos
complementares dos cursos, como palestras, seminérios e afins;

X - Colaborar com a realizacdo de semanas tecnoldgicas, mostras de trabalhos
cientificos, mostra de talentos e eventos semelhantes que incentivem a producéo
técnica, cientifica e artistico-cultural dos alunos, em parceria com as demais
coordenacdes, Direcbes dos Campi e Pré-Reitorias;

XI - Incentivar e auxiliar os docentes, junto a Direcdo de Ensino e demais
Coordenac0es, a promover atividades artisticas, culturais e desportivas;

XIl - Articular com a Assessoria Pedagogica suporte aos docentes que encontrarem
dificuldades didaticas, auxiliando para que estas sejam superadas prevenindo
problemas na aprendizagem dos discentes;

XIII - Acompanhar e assessorar as Dire¢cOes de Ensino e as demais Coordenacgdes de
Curso no desenvolvimento de mecanismos de integracdo dos estudantes com as
atividades profissionais relacionadas ao curso;

XIV - Acompanhar o desempenho escolar dos estudantes e estimular politicas de
permanéncia e éxito;

XV - Orientar o planejamento, a organizacéo e avaliacao das atividades do curso;
XVI - Trabalhar conjuntamente com o Nucleo Pedagdgico Integrado do Campus;

XVII- Acompanhar o planejamento e o desenvolvimento de atividades de ensino,
inerentes ao curso, desenvolvidos na instituicao;

XVIII - Participar de atividades de divulgacao do curso;

XIX - Orientar, acompanhar, planejar, executar, avaliar e revisar o Projeto Pedagogico
de Curso, conforme as diretrizes institucionais vigentes;
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XX - Realizar reunides peridédicas com os docentes, com o Colegiado de Curso/Eixo, e
com o Nucleo Docente Estruturante, quando se tratar de curso superior, para
planejamento, acompanhamento e avaliacdo de atividades do curso, organizando as
atas com registros das referidas reunides;

XXI - Orientar os docentes em articulacdo com a Assessoria Pedagodgica para a
elaboracdo dos Planos de Ensino de cada componente curricular de acordo com o
Projeto Pedagodgico do Curso, revisando-o0s para aprovacéo e publicagao;

XXII - Orientar, periodicamente, os estudantes sobre a estrutura e o funcionamento do
Curso;

XXIIl - Motivar a permanéncia dos alunos no curso, especialmente, os de semestres
iniciais;

XXIV - Acompanhar a execugao dos Planos de Ensino de cada disciplina do curso por
meio dos diarios de classe e das reunides com docentes e estudantes;

XXV - Acompanhar e exigir o cumprimento do Calendario Académico;

XXVI - Proporcionar, articulando com o Setor de Assessoria Pedagogica - SAP, suporte
aos docentes que encontrarem dificuldades didaticas, auxiliando para que estas sejam
superadas, prevenindo problemas na aprendizagem dos discentes;

XXVII - Orientar os estudantes quanto ao acesso aos setores e servi¢cos disponiveis no
Campus, conforme o Manual do Estudante;

XXVIII - Supervisionar a bibliografia indicada para cada componente curricular, sua
disponibilidade e utilizacao;

XXIX - Coordenar, sistematizar e encaminhar para o setor responsavel as listas
bibliograficas para aquisicoes;

XXX - Estimular e promover, no decorrer do curso, palestras, seminarios, congressos,
cursos dentro e fora da instituicdo, assim como ciclos de debates, entre outros;

XXXI - Acompanhar e controlar as substituices e trocas de aulas realizadas entre os
docentes, garantindo a correta execucdo da carga horaria dos componentes
curriculares, informando tais situagfes ao Setor de Assessoria Pedagogico;

XXXII - Informar a Dire¢do de Ensino faltas de servidores que acarretam prejuizo as
atividades do curso;
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XXXIIl - Acompanhar, com os docentes, Coordenacdo de Registros Académicos - CRA
e SAP, a frequéncia dos estudantes pelo diario de classe, prevenindo os possiveis
abandonos do curso;

XXXIV - Acompanhar as atividades de monitoria relativas ao curso;

XXXV - Coordenar as atividades relacionadas a realizacdo de estagios, incluindo
definicAo de orientadores e organizacdo das bancas do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério, quando previsto no curso, e orientar os alunos sobre os
encaminhamentos administrativos necessarios, antes do inicio do estagio, junto ao
Setor de Estagio do Campus;

XXXVI - Assessorar nas atividades de avaliacao institucional, auxiliar a aplicacdo do
processo avaliativo bem como repassar as Direcfes do Campus e a Comissao Prépria
de Avaliacdo - CPA, suas observacdes sobre os aspectos que possam contribuir para a
melhoria do processo de avaliacdo e do préprio curso;

XXXVII - Participar do planejamento das atividades relacionadas ao curso, articulando
ensino, pesquisa e extensao;

XXXVIII - Interagir com os coordenadores de Curso dos demais Campi do IF
Farroupilha para facilitar a realizacdo de propostas interinstitucionais;

XXXIX - Seguir as Diretrizes da Instituicdo e os critérios de qualidade do ensino
superior avaliados pelo SINAES — Sistema Nacional de Avaliacdo do Ensino Superior,
Nno caso dos cursos superiores;

XL - Organizar e manter a atualizacdo de arquivo de documentos referentes as
atividades de gestdo administrativa, académicas e didatico-pedagdgicas realizadas no
curso ou nos cursos, quando se referir a Coordenacéo de Eixo Tecnolégico. No caso
dos cursos superiores, esse arquivo servira como base para avaliagéo in loco do curso;

XLI - Ser responsavel, no caso de cursos superiores, pelas informacfes do curso a
serem cadastradas no sistema E-Mec para fins de cadastro de autorizagdo do
funcionamento, reconhecimento e renovacao de reconhecimento do curso, observadas
as orientacdes da Pré-Reitoria de Ensino (PROEN). Do mesmo modo, ser responsavel
pelas demais atividades decorrentes desse processo, como preenchimento do
Formulario Eletronico para avaliacdo e organizacao de materiais e documentos para a
comissdo de avaliacdo in loco, elaboracdo de resposta a possiveis diligéncias
decorrentes desse processo, entre outras;

XLIlI - Ser responsavel, no caso de cursos superiores, pelas acdes decorrentes do
Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE), como: esclarecimento aos
Estudantes e Docentes quanto ao Exame, cadastro dos estudantes aptos a realizar o
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exame - caso 0 curso seja contemplado na avaliagdo do ENADE, publicizacdo dos
resultados, realizagdo de agbes no curso - em conjunto com o NDE - em decorréncia
dos resultados da avaliacdo, e o que mais se fizer necessario em relacdo ao ENADE;

XLIl - Orientar os estudantes sobre as formas e procedimentos para realizacdo de
rematriculas, transferéncias, aproveitamento, entre outros, conforme regulamentacéo
institucional especifica;

XLIV - Acompanhar a entrega e a revisdo dos diarios de classe do curso, junto com a
Coordenacdo de Registros Académicos e o Setor de Assessoria Pedagdgica,
encaminhando situacdes de irregularidade a Direcao de Ensino, para providéncias;

XLV - Participar dos processos decisorios de selecdo de docentes e discentes;

XLVI - Dispender especial atencdo aos novos docentes do curso com informacdes
sobre o curso, sobre os estudantes e sobre a instituicéo;

XLVIl - Formalizar junto a Direcdo de Ensino as situacdes em desacordo com a
legislacdo do servico publico ou educacional e regulamentos institucionais;

XLVIII - Seguir as normas da instituicdo no que concerne a abertura e/ou tramitacéo de
processos, obedecendo as hierarquias estabelecidas, com despachos claros, objetivos,
bem fundamentados, de modo a permitir melhor decisdo final pelas instancias
superiores;

XLIX - Promover o curso junto a comunidade académica, aos ex-alunos e a
comunidade externa, destacando a qualidade da instituicdo, a existéncia de processo
de avaliacdo com participagdo dos estudantes e da comunidade externa, 0s
diferenciais do curso em relacdo aos demais existentes e o resultados das avaliacbes
externas;

L - Desenvolver agdes para garantir a implantagéo e o desenvolvimento do curso com
elevados padrbes de qualidade;

LI - Planejar a necessidade de insumos de laboratério, equipamentos e materiais para
0 bom funcionamento do curso;

LIl - Verificar a existéncia da bibliografia basica e complementar dos cursos,
encaminhando pedido de aquisi¢cdo, quando necessario;

LIl - Responder as demandas dos alunos com relagdo as questdes burocraticas
(atestados, documentos) que necessitam conferéncias no AVEA.

Art. 19 Sao atribui¢cdes do Professor/Tutor a distancia:
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| - Prestar uma assessoria continua aos estudantes, facilitando um bom andamento das
disciplinas, desempenhando a fungdo como mediador e orientador das atividades de
ensino, acompanhando o desenvolvimento de cada aluno e turma, especialmente por
meio dos recursos e instrumentos oferecidos pelo AVEA, bem como por outras formas
de comunicacéo (e-mail, telefone e correio tradicional);

Il - Responsabilizar-se pela organizacdo do Ambiente Virtual de Ensino-Aprendizagem
(AVEA) Moodle e postagem das atividades da sua disciplina, devendo acompanhar os
conteudos, aulas, exercicios e provas;

lll - Esclarecer duvidas pelos féruns de discussdo na Internet, pela participacdo em
Web ou videoconferéncias;

IV - Trabalhar na perspectiva da docéncia individual ou compartilhada com o outro
professor responsavel pelo componente curricular;

V - Planejar, desenvolver e avaliar novas metodologias de ensino adequadas ao curso,
podendo ainda atuar nas atividades de formacéao;

VI - Adequar e sugerir modificagbes na metodologia de ensino adotada, bem como
conduzir analises e estudos sobre o desempenho do curso;

VII - Desenvolver, em colaboracdo com a equipe da Instituicdo, metodologia para a
utilizacdo das novas tecnologias de informagdo e comunicacdo (NTIC) para a
modalidade a distancia;

VIII - Selecionar material de apoio e sustentar teoricamente os contetdos;

IX - Participar na elaboracédo de materiais didaticos para a modalidade a distancia;

X - Realizar as atividades de docéncia do(s) componente(s) curricular(es) sob sua
responsabilidade;

Xl - Participar de aulas inaugurais, eventos, aplicacdo de provas, orientacdes de
estagio e/ou outras atividades condizentes a docéncia;

XII - Assistir e acompanhar os estudantes na execucdo das atividades no AVEA,
realizando a mediacdo pedagodgica e monitorando a frequéncia e o desempenho
destes;

XIll - Planejar, desenvolver, acompanhar e avaliar o processo formativo do estudante
ao longo do componente curricular;
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XIV - Gerar os documentos referentes aos planos de ensino, diarios de classe e PPIs
em meio fisico e entregar ao coordenador do curso.

Art. 20 A docéncia na EAD Institucionalizada podera acontecer de duas formas:

| - Docéncia compartilhada: atividade docente desenvolvida em parceria entre dois
professores que planejam, organizam e executam acdes de ensino, pesquisa e
extensdo para um mesmo componente curricular;

Il — Docéncia ndo compartilhada - atividade docente desenvolvida por apenas um
professor que € responsavel por planejar, organizar e executar as acées de ensino,
pesquisa e extensdo para um componente curricular.

Art. 21 Cada professor/tutor a distancia atendera, no maximo, 80 estudantes por
componente curricular, de acordo com a organizacdo do curso.

Paragrafo Unico: Em caso de docéncia compartilhada, os professores, por
componente curricular, poderéo atender, conjuntamente, até 160 alunos.

Art. 22 S&o atribui¢cdes do Tutor Presencial:
| - Realizar a orientacdo académica e tecnolégica;
Il - Auxiliar os alunos no desenvolvimento de suas atividades individuais e em grupo;

[Il - Fomentar o habito da pesquisa, esclarecendo duvidas em relagdo ao ambito de sua
atividade, bem como ao uso das tecnologias disponiveis;

IV - Participar de momentos presenciais obrigatérios, tais como aulas praticas em
laboratérios e estagios supervisionados, quando se aplicam;

V - Auxiliar ou assistir o professor nos processos avaliativos de ensino e aprendizagem.

8 1° No caso dos cursos ofertados na sede/polo em um dos campi do IFFar, as CEADs
devera desempenhar, também, a funcdo de tutoria presencial.

8§ 2° No caso dos cursos ofertados em polos fora do IFFar, o tutor presencial devera ser
indicado e financiado pelo(s) municipio(s) conveniado(s), devendo ter,
preferencialmente, formacéo na area da informatica e/ou do curso ofertado.

Art. 23 O atendimento aos estudantes, em questbes relativas ao processo de
matriculas, acompanhamento, aprendizagem e orientacdo sera de responsabilidade da
gestdo geral e de ensino, envolvendo o0s demais setores, como:. assessoria
pedagogica, registros académicos, assisténcia estudantil, acdes inclusivas e demais
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setores do Campus para que sejam atingidos os objetivos da formacdo, em todas as
etapas.

Art. 24 As demais atribuicBes referente aos 6rgdos colegiados e nucleos de ensino,
gue sao responsaveis pelo planejamento, pela implantacéo, pelo acompanhamento e
pela avaliacdo das atividades dos cursos, deverdo seguir as Resolucées CONSUP n°
102/2013 e n° 13/2014.

Secao Il
Das reunides pedagdgicas

Art. 25 As reunides pedagogicas necessarias durante a oferta de cursos na EaD
Institucionalizada, tem como finalidade contribuir para o aperfeicoamento do processo
de ensino e aprendizagem, podendo ser organizadas na forma de reunifes presenciais
ou através de web ou videoconferéncias.

Art. 26 Os Coordenadores do curso deverdo prever na organizacdo das atividades
letivas dos cursos na EaD Institucionalizada, no minimo, duas reunides pedagodgicas
por semestre, de forma presencial ou a distancia, para discutir questdes inerentes ao
trabalho pedagogico dos cursos EaD.

Paragrafo Unico: O carater da reunido, bem como a participacdo dos estudantes,
dependera do nivel de ensino do curso, como também do foco e objetivos a serem
tratados na reunido.

Art. 27 As reunides pedagdgicas a serem realizadas na sede, deverdo ocorrer,
preferencialmente, a distancia e ter a participacdo do Nucleo Pedagdgico Integrado,
CEAD/Tutor Presencial, Coordenador do Curso, Professores/tutores a distancia
atuantes no semestre e, no caso de polos externo ao IFFar, o tutor presencial indicado
e financiado pelo(s) municipio(s) conveniado(s),.

81° A Assessoria Pedagogica é responsavel por auxiliar no planejamento, bem como,
acompanhar e participar destas Reunides Pedagdgicas, juntamente com 0s
Coordenadores do Curso.

§2° Cada reunido devera ser registrada em ata e devera ser repassada as CEADs para
conhecimento e encaminhamento de acdes previstas.

Art. 28 As reunides pedagogicas a serem realizadas no polo de educacéo a distancia,
qguando o curso € de oferta apenas do campus e o polo ndo for fora de sede, deverao
ter a participacéo do coordenador do curso e tutores presenciais e, quando necessario,
CEAD/tutores a distancia e equipe de assessoramento pedagogico.
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Paragrafo unico: Toda reunido deveréa ser registrada em ata e devera ser repassada
aos coordenadores do curso e de CEAD/Tutor Presencial para conhecimento e
encaminhamento de acfes previstas.

CAPITULO IV
ESTRUTURA E ORGANIZACAO DOS CURSOS NA EAD INSTITUCIONALIZADA

Secéo |
Da duracdo e carga horéria dos cursos

Art. 29 A duragdo dos Cursos de Graduagdo na EaD Institucionalizada no IF
Farroupilha deverao respeitar a mesma carga horaria e tempo de duragdo dos cursos
presenciais, conforme previsto nas regulamentacdes proprias.

Art. 30 A organizacao dos cursos técnicos na EaD Institucionalizada devera seguir a
organizacdo de 20 semanas.

81° Os Cursos Técnicos com carga horaria de 800h, conforme Catalogo Nacional dos
Cursos Técnicos (CNCT), poderao ser organizados em dois semestres.

82° Os Cursos Técnicos com carga horaria de 1.000 e 1.200h, conforme Catalogo
Nacional dos Cursos Técnicos (CNCT), deverao ser organizados em trés semestres.

Art. 31 As disciplinas devem ser organizadas em hora relégio, com carga horaria
correspondente a dezoito (18) horas més.

Paragrafo unico: A carga horaria das disciplinas dos Cursos Técnicos na EaD
Institucionalizada devera se aproximar a carga horaria da disciplina correspondente na
ofertada no curso presencial.

Art. 32 A carga horéria das disciplinas dos cursos técnicos e de graduacdo na EaD
Institucionalizada devera seguir a seguinte organizacao:

| - 36 horas;
Il - 72 horas;
Il - 90 horas;

Art. 33 Os componentes curriculares Atividade-cientifico-cultural e Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatorio poderao ter carga horaria superior ao previsto no Art. 32.
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Art. 34 Os componentes curriculares previstos na matriz curricular deverdo ser
desenvolvidos dentro dos limites do semestre, conforme calendario académico
institucional.

Art. 35 Os componentes curriculares ndo necessitam ser iniciados todos na mesma
data no semestre, desde que ndo ultrapassem os limites estipulados no calendario
académico.

Art. 36 A organizacdo dos cursos na EaD Institucionalizada seguira 0 mesmo
calendario académico dos cursos presenciais, diferenciando apenas no que diz
respeito ao prazo destinado aos exames finais.

Art. 37 Os exames finais de cada disciplina deverdo ser realizados fora da carga
horaria da disciplina e logo apos o fechamento da carga horaria desta, com data e
horério definidos previamente e informado aos estudantes.

Paragrafo Unico: E de responsabilidade do(s) professor(es) da disciplina a elaboracéo,
0 encaminhamento e a correcdo do exame, ap0s 0 encerramento das atividades da
mesma.

Art. 38 Os estudantes serdo matriculados por componente curricular, sendo
obrigatoria a matricula em todos os componentes curriculares do semestre, salvo 0s
Cursos que preveem componentes curriculares com pré-requisitos.

Paragrafo Unico: A rematricula € um ato que reafirma o interesse do aluno em
continuar seu vinculo com a Instituicdo. Deve ser efetivada em cada periodo letivo
conforme cronograma informado no calendario académico, sendo realizada de forma
presencial no polo de educacéao a distancia.

Secao Il
Das atividades presenciais

Art. 39 De acordo com o Art. 4° do Decreto n° 9.057, de 25 de maio de 2017, as
atividades presenciais, como tutorias, avaliacdes, estagios, praticas profissionais e de
laboratorio e defesa de trabalhos, previstas nos projetos pedagdgicos ou de
desenvolvimento da instituicdo de ensino e do curso, serdo realizadas na sede da
instituicdo, nos polos de educacdo a distancia ou em ambiente profissional, conforme
as Diretrizes Curriculares Nacionais.

Art. 40 Para os cursos técnicos devera ser respeitado o previsto no Art. 33 da
Resolucdo CNE/CBE n° 06/2012 que determina que 0s cursos técnicos de nivel médio
ofertados, na modalidade de Educacdo a Distancia, no ambito da area profissional da
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Saude, devem cumprir, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de carga horaria
presencial, sendo que, no caso dos demais eixos tecnoldgicos, sera exigido um minimo
de 20% (vinte por cento) de carga horaria presencial, nos termos das normas
especificas definidas em cada sistema de ensino.

Paradgrafo Unico: O acompanhamento dos momentos presenciais deve ocorrer,
preferencialmente, pelo tutor presencial do respectivo curso, sem a obrigatoriedade da
presenca fisica do professor/Tutor a distancia do componente curricular.

CAPITULO V
DA AVALIAQAO DA APRENDIZAGEM
Secéo |
Dos resultados

Art. 41 A avaliacdo do desempenho do estudante para fins de promocao, conclusdo
de estudos e obtencédo de diplomas dar-se-a no processo, mediante:

| - cumprimento das atividades programadas no ambiente virtual de aprendizagem e
Nnos momentos presenciais; e

Il - realizacdo de avaliacdes presenciais.

81° Os resultados das avaliacdes presenciais deverdo prevalecer sobre os demais
resultados obtidos em quaisquer outras formas de avaliacdo a distancia.

82° A nota dos estudantes serd composta pelas notas das avaliagbes realizadas no
ambiente virtual e dos momentos presenciais, tendo o peso 4,0 (quatro) e o valor da
avaliacao presencial obrigatéria com o peso 6,0 (seis).

83° As avaliacOes presenciais devem acontecer, preferencialmente, de forma online na
plataforma, devendo o aluno estar presencialmente no polo.

Art. 42 E necessario para fins de aprendizagem o estudante realizar acesso regular no
ambiente. Entende-se por acesso regular a realizacdo das atividades postadas,
participacdo em chats e féruns, acesso aos materiais postados e outras formas de
interacao definidas pelo professor do componente curricular.

Art. 43 Em caso de necessidade de comprovagédo de acesso, sera utilizado o relatério
de acesso do ambiente virtual de ensino-aprendizagem que pode ser extraido a
qualguer momento.

Art. 44 Para fins de aprovacdo o aluno precisa obter média 7,0 antes do exame e
média 5,0 apds o0 exame.
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Art. 45 Em caso de reprovacédo, cabera ao aluno verificar a disponibilidade de matricula
no componente curricular em que foi reprovado, nessa ordem de prioridade:

I - no mesmo curso e polo conforme continuidade de oferta do curso;

Il - em outro polo de EaD, campus ou curso (seja na modalidade EaD ou presencial),
vinculado a Instituicédo; ou

Il - em outro polo de EaD, ou campus, ou curso (seja na modalidade EaD ou
presencial), vinculado a outra Instituicéo.

Paragrafo Unico: Em caso de impossibilidade de matricula nas trés situacdes
descritas, devidamente documentada pelo estudante, cabe a Coordenacao de Curso,
Colegiado de Curso, CEAD e Direcdo de Ensino, juntamente com o NPI, verificar a
possibilidade de realizagcdo do Regime Especial de Avaliacdo - REA, ou a reoferta do
componente curricular em turma especial.

Secao Il
Do Regime Especial de Avaliacao

Art. 46 O Regime Especial de Avaliacdo (REA) consiste no desenvolvimento de um
plano individual de estudos e avaliagGes (tedricas ou préticas) elaborado pelo professor
e desenvolvido pelo estudante.

Art. 47 O estudante que tiver pendéncia em componentes curriculares (exceto Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatério ou Trabalho de Conclusdo de Curso) e que tiver
acesso regular no Ambiente Virtual de Ensino-Aprendizagem, tenha realizado a(s)
avaliagdo(des) presencial(is) e o exame final, podera realizar o componente curricular
em REA, respeitando o previsto no Art. 45.

Art. 48 O pedido de realizacdo da disciplina em REA deve ser efetivado no periodo
destinado a matricula, previsto no calendario académico, seguindo 0s mesmos
procedimentos realizados regularmente no ato da rematricula.
Secao Il
Da segunda chamada da avaliacdo presencial

Art. 49 O estudante que faltar a qualquer avaliacdo presencial, devera fazer uma
avaliacdo de segunda chamada, devendo requeré-la a coordenacao do curso, em até 2
(dois) dias uteis ap0s a aplicagdo da mesma, apresentando um dos documentos abaixo
especificados:

81° atestado fornecido pelo médico;
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§2° declaracdo de corporagdo militar comprovando que, no horario da realizagdo da
avaliacdo, estava em servico;

83° declaracéo de firma ou reparticdo comprovando que o aluno estava em servico;
84° outro documento, avaliado pela Coordenacgéo do Curso.

Art. 50 A aplicacdo da avaliacdo presencial de segunda chamada devera respeitar a
data do fechamento do periodo letivo e a data de aplicacdo sera divulgada no AVEA.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 51 Sera conferido diploma aos estudantes que concluirem com éxito todos os
componentes curriculares previstos no PPC.

Art. 52 A distribuicdo dos recursos financeiros respeitara o que for definido, conforme
as regras de distribuicdo de recursos institucionais do IF Farroupilha.

Art. 53 Estas diretrizes s@o obrigatérias a todos os cursos técnicos e de graduagao na
EaD Institucionalizada com turmas ingressantes a partir de 2018.

Art. 54 Ficam revogadas todas as disposi¢cdes em contrario, em especial os demais
regulamentos e normativas do IFFar que contemplem as matérias pautadas nessa
Instrugdo Normativa.

Art. 55 Os casos omissos a essa regulamentacéo, serdo apreciados pelas instancias
competentes e resolvidos pelo CONSUP, no ambito de suas atribuicbes caso
necessario, obedecidas as suas disposicdes legais vigentes.

Art. 56 Esta instrucdo normativa entra em vigor na data da sua assinatura, revogando
as disposicdes em contrario.
Santa Maria, 06 de abril de 2018.

INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
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