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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
CAMPUS SANTO AUGUSTO
Rua Fabio Jodo Andolhe, 1100 — Bairro Floresta — 98590-000 — Santo Augusto/RS
Fone: (55) 3781 3555

EDITAL N° 051/2019, de 25 de margo de 2019.

SELECAO DE ESTUDANTES DE NiVEL MEDIO E SUPERIOR PARA ESTAGIO
NAO OBRIGATORIO REMUNERADO NO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
— CAMPUS SANTO AUGUSTO

A Diretora Geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha,
Campus Santo Augusto, no uso de suas atribuicdes, torna pablica a selecao de estudantes de
nivel médio e superior para a realizacdo de Estagio Ndo Obrigatério Remunerado no
Instituto Federal Farroupilha — Campus Santo Augusto.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. O presente Edital visa selecionar candidatos para realizacdo de Estagio Nao Obrigatorio,
no Instituto Federal Farroupilna — Campus Santo Augusto (IFFar-SA), auxiliando em
atividades técnicas e/ou administrativas, conforme vagas e requisitos constantes no Anexo 01,
assim como as atribuicdes descritas no Anexo 02.

1.2. O processo de selecdo sera regido por este Edital e executado pela Comissao de Selecao
de Estagiarios, designada pela Portaria n® 73/2019/IFFAR - Campus Santo Augusto.

2. DAS INSCRICOES

2.1. Para participar do processo de selecdo, o candidato devera realizar sua inscricao
pessoalmente, ou por meio de procuracdo simples, na Coordenacdo de Extensdo/Setor de
Estagios do Instituto Federal Farroupilha - Campus Santo Augusto, localizado na Rua Fabio
Jodo Andolhe, n® 1100, Bairro Floresta, em Santo Augusto/RS, no periodo de 25 de marco a
02 de abril de 2019, nos seguintes horarios:

Quadro | — Horarios de atendimento

Turno Segunda Terca Quarta Quinta Sexta

Manha 07:30-11:30 | 07:30-13:00 | 07:30-13:00 | 07:30—11:30 | 07:30—11:30
Tarde 13:00-19:00 | 13:00-17:00 | 13:00—-17:00 | 13:00-19:00 | 13:00-19:00
Noite Fechado 18:00 —22:00 | 18:00-22:00 | 19:00-21:00 Fechado

2.2. No ato da inscri¢éo, o candidato devera entregar os seguintes documentos:
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a) Ficha de Inscricdo que consta no Anexo 03 deste Edital;
b) Cdpia simples da Carteira de Identidade e CPF;

c) Cépia do titulo de eleitor (facultativo para menores de 18 anos e obrigatéria a partir
desta idade);

2.3. S8o requisitos para a contratacdo do estagiario:
a) Ser brasileiro ou possuir visto de permanéncia no Pais;
b) Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos completos até a data de contratacéo;

c) Estar regularmente matriculado e com frequéncia efetiva em curso correspondente a
vaga, conforme o Anexo 01,

d) Estar em dia com suas obrigacdes eleitorais;

e) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio, a partir da sua
convocagao e conforme turnos e horarios estabelecidos para cada vaga no Anexo 02;

f) Né&o estar vinculado a outro tipo de bolsa estudantil;

g) Nao ter realizado Estagio Curricular Supervisionado N&o Obrigatério no Instituto
Federal Farroupilha — Campus Santo Augusto, por mais de um ano, ou ter sido
desligado do estagio por desempenho insuficiente;

h) Ndo estar cursando o Gltimo semestre do curso, para as vagas de nivel superior.
2.4. A inscricdo para participacao neste processo seletivo é gratuita.

2.5. A divulgacdo dos candidatos inscritos por vaga sera publicada em Edital especifico,
conforme os prazos descritos no Anexo 04 deste Edital.

3. DA SELECAO

3.1. O Processo de Selecdo de estudantes para a realizacdo de Estdgio Curricular N&o
Obrigatorio remunerado no Instituto Federal Farroupilha, Campus Santo Augusto, ocorrera
por meio de prova de conhecimentos e entrevista pessoal estruturada.

3.1.1. A prova de conhecimentos serd composta por 15 (quinze) questdes objetivas de
multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas, sendo somente uma delas correta.

3.1.2. Para cada alternativa marcada em concordancia com o gabarito oficial sera atribuida
nota 0,5 (cinco décimos), totalizando no maximo 7,5 (sete virgula cinco) pontos.

3.1.3. A prova de conhecimentos sera realizada de acordo com o cronograma deste Edital
(Anexo 04), em local e horério a ser informado no Edital de homologacg&o de inscritos.
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3.1.4. O candidato deverd transcrever, utilizando caneta esferografica azul ou preta, as
respostas da prova de conhecimentos para a folha de respostas, que serd o Unico documento
valido para a correcdo da prova.

3.1.5. O tempo de duragdo da prova serd de 60 (sessenta) minutos, incluido o tempo
necessario para marcacao do cartao-resposta.

3.1.6. Serdo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos do preenchimento
indevido no cartdo-resposta. Sera atribuido nota O (zero) as questdes com marcacdes
consideradas incorretas em relacdo ao gabarito oficial das provas e que estiverem sem
marcacgdo, dupla marcagdo, marcagdo rasurada ou emendada, e/ou campo de marcacdo nao
preenchido integralmente ou, ainda, marcadas a lapis ou qualquer outro meio que ndo o
especificado neste Edital.

3.1.7. O candidato, ao término da realizacdo da prova de conhecimentos, devera
obrigatoriamente, devolver ao fiscal o cartdo-resposta devidamente preenchido e assinado no
local indicado. A ndo devolucdo pelo candidato do cartdo-resposta, devidamente assinado, ao
fiscal, acarretara em sua eliminacdo sumaria do processo seletivo.

3.1.8. Durante a realizacdo das provas, ndo serd permitida a utilizacdo de livros, cddigos,
manuais, impressos ou quaisquer anotacfes e/ou a comunicacdo entre os candidatos.
Quaisquer embalagens de produtos trazidos para o local da prova estardo sujeitas a inspecao
pelo fiscal de sala.

3.1.9. Ndo sera permitida a utilizacdo, no local de provas, de aparelhos eletrénicos (maquinas
calculadoras, agendas eletrdnicas ou similares, bip, telefone celular, walkman, receptor,
gravador, maquina fotogréafica, fones de ouvido).

3.1.10. Tera sua prova anulada e sera automaticamente eliminado do processo o candidato
que, durante a realizacdo da prova:

a) for surpreendido dando e/ou recebendo auxilio para a execuc¢do das provas;

b) utilizar-se de livros, dicionarios, notas e/ou impressos que nao forem expressamente
permitidos e/ou que se comunicar com outro candidato;

c) for surpreendido portando aparelhos eletrénicos, tais como bipe, walkman, agenda
eletronica, notebook, netbook, palmtop, receptor, gravador, telefone celular, maquina
fotografica, protetor auricular, MP3, MP4, controle de alarme de carro, Ipad, Ipod,
Iphone, e ainda lapis, lapiseira, borracha e/ou corretivo de qualquer espécie;

d) faltar com o devido respeito para com qualquer membro da equipe de aplicagéo de
provas e/ou demais candidatos;
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e) fizer anotacdo de informac0es relativas as suas respostas no comprovante de inscri¢ao
e/ou e qualquer outro meio;

f) ndo entregar o material das provas e/ou continuar escrevendo ap6s o término do
tempo destinado para sua realizagéo;

g) afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal;

h) ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando o cartdo-resposta ou caderno de
questoes;

i) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento
indevido;

j) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovacdo propria
ou de terceiros, em qualquer etapa do processo seletivo;

k) for surpreendido portando anotagGes em papéis que ndo 0s permitidos;

I) recusar-se por qualquer motivo a devolugdo do caderno de questdes ou cartdo-
resposta, quando solicitado ao final do tempo de prova.

3.1.11. O conteudo e bibliografia basica para a realizacdo da prova de conhecimentos é o
constante no Anexo 05 deste Edital.

3.2. A entrevista pessoal estruturada tem por objetivo verificar junto ao candidato aspectos
relativos a sua capacidade de expressdo e comunicacao, de relacionamento, atitudes e aptiddes
para o desempenho das atividades inerentes as vagas disponibilizadas neste Edital.

3.2.1. Serdo convocados para realizacdo da entrevista pessoal estruturada até o limite do 5°
(quinto) candidato com maior nota na prova de conhecimentos, de acordo com a vaga
pleiteada. Os demais candidatos serdo considerados desclassificados.

3.2.2. A avaliacdo da entrevista sera realizada com base na planilha disponibilizada no Anexo
06 e a nota correspondente a entrevista consistira na média aritmética dos itens avaliados
pelo(s) entrevistador(es), com peso 2,5 (dois virgula cinco) na nota final do candidato.

3.2.3. Néo cabera recurso da nota da entrevista.

3.3 A nota final do candidato corresponderd a soma da nota obtida na prova de conhecimentos
e na entrevista pessoal estruturada.

3.4. A classificacdo dos candidatos dar-se-a a partir da listagem em ordem decrescente das
notas finais obtidas pelos candidatos, de acordo com as vagas disponibilizadas neste Edital e
informado na ficha de inscrigéo.

3.5. Na hipdtese de igualdade de classificacdo final tera preferéncia o candidato que:
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a) Obtiver maior nota na prova de conhecimentos;

b) Obtiver maior nota na entrevista estruturada;

¢) O candidato que estiver mais avancado em relagdo ao semestre/ano do curso;
d) O candidato com maior idade.

3.6. As datas de realizacdo da prova de conhecimentos e entrevista pessoal estruturada, bem
como divulgacdo dos gabaritos e demais prazos seguirdo o disposto no cronograma,
disponivel no Anexo 04.

4. DOS RECURSOS

4.1. Caberéa recurso unicamente ao resultado do gabarito oficial da prova de conhecimentos,
cujo requerimento devera ser dirigido a Comissao de Selecdo de Estagio, nos prazos previstos
no cronograma deste Edital (Anexo 04).

4.2. Recursos interpostos fora do prazo e/ou com finalidade diversa da prevista no item 4.1
serdo arquivados.

4.3. O recurso deverd ser encaminhado em formulario especifico, conforme o Anexo 07, e
entregue no Setor de Estagios, no horario de atendimento informado no item 2.1 - Quadro I.

4.4. Caso ocorra a anulacao de alguma questdo da prova de conhecimentos apds o exame dos
recursos, a pontuacdo correspondente a questdo serd atribuida a todos os candidatos,
independentemente de terem interposto recurso.

4.5. As respostas dos recursos interpostos serdo definitivas e publicadas no site do IFFar —
Campus Santo Augusto juntamente com o resultado da primeira etapa da selecdo, ndo
cabendo ao candidato apos os atos, qualquer pedido de recurso.

5. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

5.1. O candidato classificado devera aguardar o Edital de Convocacédo, a ser divulgado no site
institucional, com a data e as orientacfes para a efetivacdo do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE).

5.1.1. O candidato convocado sera também notificado pelo e-mail e telefone informado na
ficha de inscricao.

5.2. Para a efetivacdo do Termo de Compromisso de Estagio, o candidato convocado devera
comparecer ao Setor de Estagios do Campus Santo Augusto e preencher o Formulario de
Cadastro, apresentando, ainda, os originais e as copias dos seguintes documentos:
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a) Carteira de identidade/ Registro Geral (RG);

b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

c) Titulo de Eleitor (se maior de idade);

d) Certificado de Reservista (para candidatos do sexo masculino maiores de 18 anos);
e) Comprovante de residéncia;

f) Dados bancarios (Banco, agéncia e n° de conta corrente em banco oficial, cujo
titular seja o préprio estagiario);

g) Atestado de matricula atualizado;
h) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (se tiver);

5.3. O Termo de Compromisso de Estégio, a partir da data de sua efetivacéo, terd a duracdo de
06 (seis) meses, podendo ser prorrogado, a critério da Instituicdo, por iguais periodos, até
completar o limite maximo de dois anos da atividade.

6. DA BOLSA DE ESTAGIO

6.1. O estagiario devera cumprir jornada semanal conforme exigéncia da vaga e, para tal, terd
direito a bolsa de estadgio e auxilio-transporte, estabelecidos pela Orientacdo Normativa
MPOG n° 02/2016, conforme quadro abaixo:

Quadro Il — Valores da bolsa estagio e auxilio transporte
. Carga Horaria Valor da Bolsa Auxilio-transporte
Nivel o
(semanal) (mensal) (diario)
Superior 30h R$ 520,00 R$ 6,00
Médio 20h R$ 203,00 R$ 6,00
30h R$ 290,00 R$ 6,00

6.2. Ndo € permitida a realizacdo de carga horaria diaria superior a 06 (seis) horas, ressalvada
a compensacdo de falta justificada, limitada a 01 (uma) hora por jornada diaria.

6.3. Na hipdtese de falta justificada, o estagiario podera compensar o horario ndo estagiado
até o més subsequente ao da ocorréncia da falta, quando autorizado pelo supervisor de
estagio.

6.4. Na ocorréncia de falta justificada por motivo de salude, mediante apresentacéo de atestado
médico, ou outra hipotese definida pelo supervisor de estagio, com base na razoabilidade e no
interesse publico, ndo sera exigida a compensacdo de horario e/ou descontos no valor da bolsa
estagio.
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6.4.1. Quando da ocorréncia de qualquer falta (justificada ou néo), feriado oficial e/ou ponto
facultativo, havera desconto do auxilio-transporte referente ao dia ndo estagiado, uma vez que
ndo existira deslocamento.

6.5. A distribuicdo diéria da carga horéria ficard a cargo do servidor designado como
Supervisor de Estagio, de acordo com as necessidades do setor.

7. DAS ATRIBUICOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO
7.1. S8o atribuicdes do estagiario:

a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor de Estéagio
designado pelo IF Farroupilha;

b) Executar o Plano de Atividades aprovado pela Instituicdo de Ensino em que estuda e
pelo IF Farroupilha;

c) Realizar atividades inerentes ao curso em que estd matriculado, de acordo com a
carga horaria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades discentes
regulares.

7.2. S8o condicdes de permanéncia do estagiario:

a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento condizente com 0
ambiente de trabalho;

b) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante apresentacdo de
atestado de matricula e frequéncia ao final do primeiro més correspondente a cada
semestre letivo (margo e agosto).

7.3. O desligamento do estagiario podera ocorrer por rescisdo do Termo de Compromisso de
Estagio, a pedido do estagiario, em decorréncia da conclusdo do curso e pelo decurso do prazo
méaximo de 02 (dois) anos de realiza¢do do estagio ou a critério da Administracéo.

8. DO RECESSO REMUNERADO

8.1. O estagiario contratado fara jus ao recesso remunerado de 15 (quinze) dias a cada 06
(seis) meses de contrato.

8.2. O recesso serd usufruido, preferencialmente, no periodo de férias escolares, devendo ser
registrado na frequéncia mensal do estagiario.
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8.3. Os dias de recesso deverdo ser previamente acordados entre estagiario e supervisor,
observando-se o interesse da Administracdo, sendo permitido seu parcelamento em até 03
(trés) etapas, quando o periodo de estagio for superior a um semestre.

8.4. Durante o periodo de recesso remunerado ndo haverd pagamento de auxilio-transporte, ja
que ndo havera deslocamento até o local de realizacdo do estagio.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. O periodo de vigéncia da presente selecdo serd de 06 (seis) meses, contados a partir da
publicacdo de seu Resultado Final.

9.2. A substituicdo de estagiarios, por desisténcia ou por ndo atendimento das condicGes de
permanéncia, obedeceré ao Resultado Final desta selecdo, observada sua vigéncia.

9.3. Havendo a disponibilidade de novas vagas, ocorrerd a convocagdo dos suplentes
classificados nesta selecdo, de acordo com as atribuicfes exigidas, respeitando o disposto no
item 3.4 e no Anexo 02 deste Edital.

9.4. O estagiario que for desligado perdera imediatamente o direito a receber a bolsa e o
auxilio-transporte e devera efetuar a devolucédo de valores recebidos indevidamente, conforme
apuracdo a ser realizada pela Coordenacdo de Pagamento de Pessoal da Reitoria do IFFar,
apos o encerramento do Termo de Compromisso de Estagio.

9.5. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos os atos,
editais, comunicados e/ou qualquer divulgacdo referente a este processo seletivo no site do
IFFar — Campus Santo Augusto.

9.6. Os casos omissos serdo avaliados pela Comissdo responsavel pela selecdo e quando
necessario, pela Procuradoria Juridica do IF Farroupilha.

Santo Augusto, RS, 25 de marco de 2019.

Verlaine Denize Brasil Gerlach
Diretora Geral
Portaria MEC n° 1.859/2016
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ANEXO 01
QUADRO DE VAGAS

VAGAS DE NIVEL SUPERIOR

C\?Ségo Area do estagio Formacéao/Pré-requisitos Vagas H%??r?a
Académico de qualquer um dos
cursos: Licenciatura em Ciéncias
Biologicas; Licenciatura em
Direcio de Computacao; Bacharelado em
NS-01 . Administracdo;  Bacharelado em CR
Ensino (DE) L i «
Agronomia; Tecnologia em Gestéo
do Agronegécio; A partir do 2°
semestre  de  Tecnologia em
Alimentos.
Académico de qualquer um dos
cursos: Licenciatura em Ciéncias
Direcio de Biolégicas~; Licenciatura em
Pesquisa Compu_ta(;ao; Bacharelado em 06 horas
NS-02 x_ Administragdo;  Bacharelado em CR diérias e
Extenséo e L : «

Producio (DPEP) Agronomia,; :I'e?cr\ologla em Gestao 30 hora_s
do Agronegécio; A partir do 2° semanais
semestre  de  Tecnologia em
Alimentos.

Estar cursando a partir do 3° semestre

Coordenagdo de | de Licenciatura em Computacéo;

NS-03 Tecnologiada | NogBes basicas de manutencdo em CR

Informacdo (CTI) | computadores, cabeamento de rede e
instalacdo de softwares;

DPEP _ Estar cu_rsano!o a partir do 3° semestre
NS-04 - de Licenciatura em  Ciéncias 01
Laboratdrios | L
Biologicas.
NS-05 DPEP — Estar cursando a partir do 3° semestre 02
Laboratorios Il | de Tecnologia em Alimentos.
VAGAS DE NIVEL MEDIO
C\c/J;jégo Area do estagio Formacao/Pré-requisitos Vagas H%ar;%?a
Diregéo de Estar cursando a partir do 1° ano do 04 horas
NM-01 Pesquisa, Curso Técnico em Administracéo, 01 diérias e
Extenséo e Agropecudria, Alimentos ou 20 horas
Producgdo (DPEP) | Informatica. semanais
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NM-02

Biblioteca

Estar cursando a partir do 1° ano do
Curso Técnico em Administracéo,
Agropecuaria, Alimentos ou
Informatica.

01

Ou
06 horas
diarias e
30 horas
semanais

10
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ANEXO 02
ATRIBUICOES DAS VAGAS

VAGAS DE NIVEL SUPERIOR

Cédigo
Vaga

Atribuicdes

Perfil desejado

Ambiente
de estagio

Horario
do
estagio

NS-01
(DE)

Arquivamento de documentos;
Atendimento ao publico;
Suporte técnico de informatica
béasica; Auxiliar nas atividades
de ensino; Recebimento e
emisséo de documentos;
Controle e distribuicdo de
equipamentos audiovisuais;
Elaboracéo de relatérios;
Emissédo de atestados e
certificados; Organizacdo do
espaco de trabalho; Organizacao
e controle de materiais de
expediente; Organizacao e
preenchimento de planilhas;
Fotocopias.

Iniciativa,
criatividade,
assiduidade,
conhecimentos de
informatica, boa
comunicagéo,
comprometimento
e pontualidade.

Setores administrativos

Manha e tarde / A combinar

NS-02
(DPEP)

Atender ao publico interno e
externo; Manusear, selecionar e
catalogar documentos; Controlar
a entrada e emisséo de
documentos; Utilizar recursos de
informatica (softwares e
equipamentos); Elaborar
relatorios; Emitir atestados e
certificados; Organizar espaco
de trabalho; Fotocopias; Auxiliar
nos procedimentos de estagios;
Auxiliar no planejamento e
acompanhamento das acOes de
pesquisa, extensao e producao
do Campus; Prestar orientag0es
béasicas sobre pesquisa, extensdo
e producdo relativas ao Campus.

Proativo,
organizado,
responsavel e com
boa comunicacéo.

Ambiente administrativo; Acompanhamentos
de campo (estagios, eventos).

Manha ou tarde — a combinar
Sem intervalo
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Proativo, apto a

Gerenciar residuos conforme a
legislagdo vigente; Gerenciar 0
laboratdrio juntamente com o
responsavel pelo mesmo;
Utilizar recursos de informatica;
Outras tarefas correlatas ao
ambiente.

informatica e
aplicativos

Office/Libreoffice.

Suporte a usurios; Manutengéo . ® o
) . L novos desafios, © 5°
de equipamentos de informatica . " 2238090 E£g
N~ | assiduo, ético e cE 592 82
Q@ = | (impressoras, computadores, o 82w S
b ! N zelosocomobem |58 5829 £ G 2
= © | entre outros); Instalagdo e oublico EzZ285 ©S
configuracdo de softwares; Lo <EZLE L£E
: comprometido, S v ®
Manutencdo de rede. . s -
responsavel.
Executar trabalhos técnicos de <
laboratorio; Assessorar nas >3
atividades de ensino, pesquisa e S o
~ " 2
extensdo; Auxiliar no preparo de 2 <
reagentes, pecas e materiais para | Pontualidade, S
experimentos; Auxiliar técnicos, | assiduidade, E = v
professores e alunos em aulas dinamismo, g8 o
<= praticas e estagios; Proceder a organizacéo, 3 = _‘g IS
Q@ 4 | limpeza e conservagdo de disciplina, 2 23S S8
£ 3 | instalagdes, equipamentos e responsabilidade, 5< 2 A=
| materiais de laboratorios; conhecimentos em S 3868 g
282 >
s o
‘» E
23
\O l@))
< 9
S ©
S R
-l
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Executar trabalhos técnicos de
laboratdrio; Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e
extensdo; Auxiliar no preparo de
reagentes, pegas e materiais para

Pontualidade,

Auxiliar no planejamento e
acompanhamento das acOes de
pesquisa, extensdo e producédo
do Campus; Prestar orientacfes
basicas sobre pesquisa, extensdo

)
2]
v © 9
w83 3
g5C
= c @ 5]
‘\C @ 8 © —
C n c-c o ©
. - - Sy C @ T n . =
experimentos; Auxiliar técnicos, | assiduidade, SgELo =
professores e alunos em aulas dinamismo, S <@ ’§ g o
z4n . . ~ I3+ - —_—
o= praticas e estagios; Proceder a organizacéo, S 9 34 2 o <
Q5 limpeza e conservagdo de disciplina, S 2 2 -cgs I~ 3
2 < | instalagGes, equipamentos e responsabilidade, |£ g 252 2 =
= L. P . Q ]
materiais de laboratorios; conhecimentos em |2 EST o F 5
. , - o [7p)
Gerenciar residuos conforme a | informatica e 8 s &g g =
- ~ - - - - " — <
legislacdo vigente; Gerenciar o | aplicativos S .8 g; 8 <
laboratdrio juntamente com o Office/Libreoffice. g 3 o © >
A . O © »n
responsavel pelo mesmo; S E58
Utilizar recursos de informatica; - E23
Outras tarefas correlatas ao 5§55
ambiente. 8 <
VAGAS DE NIVEL MEDIO
Cadigo S : . :
Vagg Atribuicdes Perfil desejado Ambiente de trabalho
Atender ao publico interno e »
externo; Manusear, selecionar e 2
catalogar documentos; Controlar &
a entrada e emisséo de & =
. c wn
documentos; Utilizar recursos de s 2
. ;- [
informatica (softwares e E o
o ; . S 3 o
i equipamentos); Elaborar . o @ =
N TR Proativo, <y g
) relatorios; Emitir atestados e . .- O © o
o e ) . organizado, S 'S =9
= certificados; Organizar espago responsavel e com 2 S SE
< de trabalho; Fotocdpias; Auxiliar o S 3 c
s dimentos de estadios: boa comunicag&o. B3 o
= nos procedimentos de estagios; = %)
==
S 8
835
c
2
o]
S
<

e producao relativas ao Campus.
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NM-02 (Ensino)

Auxiliar no manuseio, guarda e
registro de materiais; Realizar o
controle dos empréstimos e
devolugdes de materiais;
Atender e orientar 0 USUArio;
Auxiliar nas rotinas
administrativas do setor; Zelar
pela guarda, conservagéo e
limpeza dos equipamentos,
instrumentos, materiais e locais
de trabalho.

Iniciativa,
criatividade,
assiduidade,
conhecimentos de
informatica,  boa
comunicacéo,
comprometimento
e pontualidade.

Ambiente administrativo

Horérios variados, conforme

necessidades do Setor.
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ANEXO 03

FICHA DE INSCRICAO

N° da Inhs_griqécl) CODIGO DA VAGA: Data:
o ooy | () NS-01 () NS-02 () NS-03 () NS-04 () NS-05
( ) NM-01 ( ) NM-02 —/03/2019
DADOS DO CANDIDATO:
Nome completo:
Data de Nascimento: CPF: Telefone 01:
Documento de Identidade: Orgéo Expedidor/UF: Telefone 02:
Endereco: Ne:
Bairro: Cidade: Estado: CEP:
E-mail:

Check list de documentos:

( ) Cépiado RG e CPF ( ) Copia do titulo de eleitor

Assinatura do Candidato

Nome do candidato:

N° da Inscricéo:

Cédigo da Vaga:

( )NM-01 ( ) NM-02

( ) NS-01 ( ) NS-02 ( ) NS-03 ( ) NS-04 ( ) NS-05

Santo Augusto, de margco de 2019.

Assinatura responsavel pelo recebimento
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ANEXO 04
CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA
Periodo de Inscricdes 25 de margo a 02 de abril
Publicagdo do Edital de homologacdo de inscritos e de .
. " . 03 de abril
conteido programatico para a prova de conhecimentos
Data da realizacéo da prova de conhecimentos 10 de abril

Publicacdo do caderno de provas e gabarito provisorio oficial

10 de abril, apds o
término das provas de
conhecimento.

Periodo para interposicdo de recursos quanto a prova de

: Até 12 de abril
conhecimentos
Perloc_ig _de anélise dos recursos pela Comissao de Selecéo de 15 e 16 de abril
Estagiarios
Divulgagdo do resultado dos recursos, nota da prova de
conhecimentos e convocacao dos candidatos para a entrevista 17 de abril

estruturada.

Realizagdo das entrevistas estruturadas com os candidatos
convocados

De 18 a 26 de abril

Divulgacdo do resultado final do processo de selecdo de
estagiarios

30 de abril
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ANEXO 05
CONTEUDOS DA PROVA ESCRITA

1. Portugués

- Coesdo e coeréncia textuais; - Modalidades discursivas; - Variedade linguistica; - Estratégias
de leitura; - Géneros textuais.

Bibliografia bésica:

INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos. Sdo Paulo: Scipione, 2005
INFANTE, Ulisses. Do texto ao texto: curso pratico de leitura e redacdo. 6 ed. Sdo Paulo:
Scipione, 2008

FAVERO, Leonor Lopes. Coeréncia e coesdo textuais. S&o Paulo: Atica, 2009

2. Matemética

- Operagdes basicas e raciocinio 16gico; - Equacdes e sistemas de 1° grau; - Estatistica basica:
distribuicdo de frequéncia, média aritmética simples, média ponderada; - Situacdes problema
envolvendo os tdpicos anteriores.

Bibliografia bésica:

GIOVANI, J.R., CASTRUCCI, B., GIOVANNI Jr, J.R. A Conquista da matematica.
Ensino Fundamental 7 e 8. FTD: Séo Paulo, 2015.

LOPES, Antbnio José. Para viver juntos — Matematica. Ensino Fundamental 7 e 8. Edi¢des
SM: Séo Paulo, 2014.

MUCELIN, Carlos Alberto. Estatistica. Curitiba: Livro Técnico, 2010.

3. Informatica

- Nogdes basicas de sistemas operacionais; - Formatacdo utilizando editores de texto; -
Utilizacdo de planilhas eletrénicas; - Uso da Internet como fonte de pesquisa académica.
Bibliografia bésica:

BUENO, Fabricio. Otimizacéo gerencial com excel. Florianopolis: Visual Books, 2007
MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria lzabel N. G. Estudo dirigido de
informatica basica. 7. ed. rev., atual. e ampl. Sao Paulo: Erica, 2007.

MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, André Luiz N. G.; TAKA, Carlos Eduardo
M. Estudo dirigido de microsoft windows 7 ultimate. Sio Paulo: Erica, c2010.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 7. ed. rev. e atual. Rio de
Janeiro: Elsevier, c2003.
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ANEXO 06

AVALIACAO DA ENTREVISTA

FICHA DE AVALIACAO DE ENTREVISTA

Nome do candidato:

Numero da inscricao:

Vaga:
Avaliador:
= 01 02 03 04 05
1 - COMUNICAGAO (0.00) | 0,05) | (01) | (015) | (0.2)
Expressao oral (fluéncia verbal; uso de girias)
Capacidade de ouvir (aguardar instru¢cdes/questionamentos)
Capacidade de formulacdo de pensamento
Capacidade de autodominio (manter-se calmo)
Clareza/objetividade nas respostas
01 02 03 04 05
2 ATITUDES (0,00) | (0,05) | (01) | (015) | (0,2)
Comportamento ndo verbal (linguagem corporal e postura
profissional)
Espontaneidade
01 02 03 04 05
3 - RELACIONAMENTO (0,00) | 0,05) | (0,1) | (0.15) | (0,2)
Participac8o em atividades culturais/grupos
Perfil de lideranca
= 01 02 03 04 05
4= APTIDOES (0,00) | 0,05) | (0,1) | (0.15) | (0.2)
Responsabilidade/Maturidade
Interesse pela vaga/estagio (entusiasmo)
: 01 02 03 04 05
5 — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS 0,00) | (0.1) | (02) | (0.25) | (0.3)
Experiéncia/conhecimento na area referente a vaga
Assinatura do avaliador:
Para uso da comisséo de selecéo:
- Pontuacgéo obtida pelo candidato (soma dos 13 itens):
LEGENDA;
BAIXO/INSUFICIENTE MEDIO ALTO

Conhecimento limitado

As respostas foram simples e As respostas foram razoavelmente

Conhecimento aceitavel

Conhecimento aprofundado

As respostas foram embasadas

sem muita reflexdo sobre o que satisfatdrias, havendo reflexao em uma profunda reflexdo sobre
foi perguntado. sobre o que foi perguntado. o que foi perguntado.
1 234 5
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ANEXO 07

FORMULARIO DE RECURSO

Nome completo:

CPF:

RG:

Data de nascimento:

Telefone:

E-mail:

NuUmero da questdo com erro; Resposta que considera correta:

Justificativa:

Santo Augusto,

de de 2019.

Assinatura do candidato

Data de recebimento no Setor de Estagios:

/ /2019

Assinatura do servidor:
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