INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

REITORIA
Coordenacédo de Compras e Licitages/PROAD
Rua Esmeralda, 430 — Faixa Nova — Camobi — CEP 97110-767 — Santa Maria/RS
Fone/Fax: (55) 3218 9813 / E-mail: ccl@iffarroupilha.edu.br

PREGAO ELETRONICO N° 03/2018
Processo Administrativo n.© 23243.000742/2018-15

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Instituto Federal
Farroupilha - Reitoria, por meio da Coordenacao de Compras e Licitagdes, sediado a Rua
Esmeralda 430, Bairro Camobi, Santa Maria - RS, realizard licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco, nos termos da Lei n® 10.520, de
17 de julho de 2002, do Decreto n© 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto 2.271, de
7 de julho de 1997, da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n© 5, de 25 de maio de 2017,
e n% 03, de 26 de abril de 2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro
de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 10/12/2018

Horario: 08h30min. Horario de Brasilia
Local: Portal de Compras do Governo Federal -
www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagcdo € a escolha da proposta mais vantajosa para
a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos de producao
audiovisual, conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital
€ Seus anexos.

1.2. A licitacdo serd dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens for de seu
interesse.

2. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estao programadas em dotacgdo
orcamentaria prdpria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio de 2018, na
classificagao abaixo:

Gestao/Unidade: 158127/26420
Fonte: 8100
Programa de Trabalho: 108795
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Elemento de Despesa: 339039

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1.0 Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma
eletronica.

3.2.0 cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de
“login” e senha pelo interessado.

3.3. 0 credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica
para realizacao das transacoes inerentes a este Pregao.

3.4.0 uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta
licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

3.5.Nos termos do art.° 7 da IN/SEGES/MPDG n° 03/2018 é de
responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais e documentos anexados no SICAF e manté-los atualizados
junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdao dos registros tao logo
identifique incorregcdes ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. Nos termos do paragrafo Unico do referido artigo (art. 7°), a ndo
observancia poderd ensejar desclassificacdo no momento da habilitacao.

3.6. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

4.1. A participacao neste Pregao é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdao, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, conforme
disposto no §3° do artigo 8° da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

4.2.Nao poderdo participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislagao vigente;
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4.2.2. que se enquadrem nas vedacgOes previstas no artigo 92 da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.3. que estejam em processo de dissolucdo, faléncia, fusdo, cisdo ou
incorporacao;

4.2.4. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.3.Como condicdo para participacdo no Pregdo, a entidade de menor porte devera
declarar:

4.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.4, Devera assinalar, ainda, “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletrénico,
relativo as seguintes declaracdes:

4.4.1. que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no Edital;

4.4.2. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.4.3. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

4.4.4. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n© 2, de 16 de setembro de 2009.

4.4.5. que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do
art. 19 e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.4.6. que os servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n© 8.213, de 24
de julho de 1991.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1.0 licitante deverd encaminhar a proposta por meio do sistema eletr6nico até a
data e horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2.Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.
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5.3. 0 licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

5.4.Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

5.6.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

5.6.1. valor unitario do item;

5.6.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo, entre outras, as seguintes
informacdes:

5.7.Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.8.Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servigos.

5.8.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, caso o previsto ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666,
de 1993.

5.8.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se
necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea “b” do inciso I do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993, nos termos
do art. 63, §29 da IN 5/2017);

5.9.Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI, o licitante devera incluir,
no campo das condicdbes da proposta do sistema eletr6nico, o valor
correspondente a contribuicdo prevista no art. 18-B da Lei Complementar n. 123,
de 2006.

5.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacgao.
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6. DA FORMULAGCAO DOS LANCES E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1.

6.2.

A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificagdoes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,

com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2. A nao desclassificacdo da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo

6.3.

6.4.

6.5.

em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardao da fase de lances.

O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6.0s licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7.0 licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

6.7.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser

6.8.

6.9.

inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser
inferior a trés (3) segundos.

Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessdao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

6.10. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva

6.11.

do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgao dos lances.

Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
sera suspensa e tera reinicio somente apdés comunicagdo expressa do Pregoeiro
aos participantes.
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6.12. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

6.13. A etapa de lances da sessdao publica serd encerrada por decisdo do
Pregoeiro. O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, apds o que transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepgao de lances.

6.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerda com o valor de sua
proposta e, na hipdotese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o
ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenagao das propostas.

6.15. S6 se aplica o sorteio quando houver empate entre as propostas e auséncia
de lances. Lances equivalentes ndo serao considerados iguais, vez que a ordem
de apresentagdao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificagao.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1.Encerrada a etapa de lances e depois da verificacgdo de possivel empate, o
Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a
sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto.

7.2.Seréa desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do
Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

7.2.2. ndo apresente as especificacbes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

7.2.3. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar
preco manifestamente inexequivel.

7.2.3.1. Considera-se inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

7.2.3.1.1. comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos
custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

7.2.3.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que
sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo
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obrigatodrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengbes coletivas
de trabalho vigentes.

7.3.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo
das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.4.Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos precos ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificagdo por inexequibilidade, sera obrigatéria a realizagcdo de
diligéncias para o exame da proposta.

7.5.Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.

7.6.0 Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel
para tanto, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

7.6.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo
estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se
as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

7.6.3. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir
com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.6.4. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados
na Planilha de Custos e Formacdao de Precos com aqueles praticados no
mercado em relacdo aos insumos e também quanto aos salarios das
categorias envolvidas na contratacao;

7.6.5. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no
prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoracdo do preco
proposto.

7.6.5.1 Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicacdao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
exceto para atividades de prestacao de servigos previstas nos §§5°-B a
50-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

7.7.Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.

Comisséo Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletronico: Servicos ndo continuos, Habilitagdo Completa — Exclusivo
Atualizagdo: Setembro -;2017


mailto:ccl@iffarroupilha.edu.br

INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

REITORIA
Coordenagédo de Compras e Licitages/PROAD
Rua Esmeralda, 430 — Faixa Nova — Camobi — CEP 97110-767 — Santa Maria/RS
Fone/Fax: (55) 3218 9813 / E-mail: ccl@iffarroupilha.edu.br

7.8.Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a
nova data e horario para a continuidade da mesma.

7.9. 0 Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a
obtencdo de melhor preco, vedada a negociacdo em condicbes diversas das
previstas neste Edital.

7.9.1. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar
a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco
melhor.

7.9.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.10. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°© 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITAGAO

8.1.Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o
eventual descumprimento das condicGes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdao que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

8.1.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.1.6. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacgao.
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8.2.0s licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a Habilitagcdo
Juridica, a Regularidade Fiscal e Trabalhista, e a Qualificacdo EconOmico-
Financeira nas condicOes seguintes:

8.3. Habilitacao juridica:

8.3.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.3.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;

8.3.4. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacao dos seus administradores;

8.3.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidao
expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas,
conforme o caso, que comprove a condicdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, como determinado pelo Departamento Nacional de Registro
do Comércio - DNRC;

8.3.6. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

8.3.7. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidacdo respectiva;

8.4. Regularidade fiscal e trabalhista:

8.4.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.
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8.4.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.4.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.4.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

8.4.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.4.8. caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, deverd apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo.

8.5. Qualificacao Econdomico-Financeira:
8.5.1. certiddo negativa de faléncia;

8.5.2. balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdao por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

8.5.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-
se a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

8.5.3. comprovacgao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
resultantes da aplicagao das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

LG =

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
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Ativo Circulante
Passivo Circulante

LC =

8.5.4. As empresas, cadastradas ou ndao no SICAF, que apresentarem resultado
inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar patrimoénio
liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item
pertinente.

8.6.A comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificacao
econdomico-financeira e da habilitagcao juridica, conforme o caso, podera
ser substituida pela consulta ao SICAF, nos casos em que a empresa
estiver habilitada no referido sistema, conforme o disposto nos arts. 4°,
caput, 89, § 39, 13 a 18 e 43, III, da Instrucao Normativa SLTI/MPOG n°
2,de 11.10.10.

8.6.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacao vencida
junto ao SICAF.

8.6.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente
através do sitio oficial, ou na hipotese de se encontrar vencida no referido
sistema, o licitante serd convocado a encaminhar, no prazo de 02 (duas)
horas, documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste
Edital, sob pena de inabilitagdo, ressalvado o disposto quanto a comprovacdo
da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou
empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 10 da LC n© 123,
de 2006.

8.7.As empresas, cadastradas ou nao no SICAF deverao comprovar, ainda, a
qualificagdo técnica, por meio de:

8.7.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagcdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

8.7.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito da
producao de audiovisuais de divulgacdo institucional com duracgao
minima de 1 (um) minuto.

8.7.2. O licitante disponibilizard todas as informacGes necessarias a
comprovacgdo da legitimidade dos atestados apresentados.

8.8. 0 licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de
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contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdao do balanco patrimonial
e das demonstracbes contabeis do ultimo exercicio.

8.9.0s documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima,
deverao ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de
funcionalidade presente no sistema (upload), no prazo estipulado pelo pregoeiro
no sistema eletrénico. Somente mediante autorizagdo do Pregoeiro e em caso de
indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentacdo por meio do
e-mail ccl@iffarroupilha.edu.br. Posteriormente, os documentos serao remetidos
em original, por qualquer processo de copia reprografica, autenticada por
tabelido de notas, ou por servidor da Administracdo, desde que conferidos com o
original, ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial, para analise, no prazo de 02
dias, apos encerrado o prazo para o encaminhamento via funcionalidade do
sistema (upload), ou e-mail.

8.9.1. Nao serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada seja declarada vencedora, uma vez que atenda
a todas as demais exigéncias do edital.

8.10.1. A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacdo.

8.11. Constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade
fiscal, o licitante vencedor sera convocado para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
ap6s a declaragdao do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

8.12. A ndo-regularizacédo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital, com a
reabertura da sessdo publica.

8.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

8.14. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, deixar de
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-
los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.15. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

Comisséo Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletronico: Servicos ndo continuos, Habilitagdo Completa — Exclusivo
Atualizagao: Setembro -;2017


mailto:ccl@iffarroupilha.edu.br
mailto:ccl@iffarroupilha.edu.br

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

Coordenacédo de Compras e Licitages/PROAD
Rua Esmeralda, 430 — Faixa Nova — Camobi — CEP 97110-767 — Santa Maria/RS
Fone/Fax: (55) 3218 9813 / E-mail: ccl@iffarroupilha.edu.br

9.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada
a prépria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e
os que dele dependam.

9.1.2. Quando houver erro na aceitagcdao do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou nao comprovar a regularizagao fiscal, nos termos do art. 43,
§1° da LC n© 123/2006. Nessas hipdteses, serao adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

9.2.Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.

9.2.1. A convocacdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

9.2.2. A convocacgdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-& de acordo com os
dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus
dados cadastrais atualizados.

10.DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o
caso, sera concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer
licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando
contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo
proprio do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacao da intencdo de recorrer, para decidir
se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencao de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo
de trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazbes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.
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10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a regular decisao dos recursos apresentados.

11.2. ApoOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

12.1. Apds a homologacdo da licitagdo, o adjudicatario tera o prazo de 02 (dois)
dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de
Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

12.2. Previamente a contratacdo, a Administracdo realizard consulta “on line” ao
SICAF, bem como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados - CADIN,
cujos resultados serdo anexados aos autos do processo.

12.2.1. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias,
sob pena de aplicacao das penalidades previstas no edital e anexos.

12.3. Alternativamente a convocagcdo para comparecer perante o 06rgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura ou aceite do
adjudicatario, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 02 (dois.) dias,
a contar da data de seu recebimento.

12.4. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagcdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

DO REAJUSTE

13.1. O prego é fixo e irreajustavel.
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14.DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

14.1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizacdo estdo
previstos no Termo de Referéncia.

15. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

15.1. As obrigacbes da Contratante e da Contratada s3do as estabelecidas no
Termo de Referéncia.

16.DO0 PAGAMENTO

16.1. O pagamento serad efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento provisério
e definitivo do servico, nos seguintes termos:

16.3. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagcdo comprobatéria do
cumprimento da obrigacdo contratual;

16.4. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, o fiscal técnico devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

16.5. No mesmo prazo, o fiscal ou equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatoério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes e encaminha-lo
ao gestor do contrato.

16.6. Em existindo fiscal setorial, este devera elaborar Relatério Circunstaciado
em consonancia com suas atribuigdes, no mesmo prazo.

16.7. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos
relatérios mencionados acima, o Gestor do Contrato devera providenciar o
recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos,
obedecendo as seguintes diretrizes:

16.8. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagcdo apresentada
pela fiscalizacdo técnica, setorial, e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

16.9. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentagbes apresentadas; e

16.10. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo.
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16.11. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdao ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo
da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59, § 39, da Lei n© 8.666, de 1993.

2\

16.12. 0O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, devidamente acompanhada das comprovacoes
mencionadas no item 2 do Anexo XI da IN SEGES/MPDG n. 5/2017

16.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

16.14. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutengao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

16.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

16.16. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.17. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.18. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nédo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.19. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante, ndo serd rescindido o contrato em
execugdo com a contratada inadimplente no SICAF.

16.20. Quando do pagamento, serda efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MPDG n.
5/2017, quando couber:

16.20.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional,
exclusivamente para as atividades de prestacao de servigos previstas no
§50-C, do artigo 18, da LC 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao
tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime, observando-se as excegbes nele previstas. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdao de comprovacdo, por
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meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16.21. A contratada regularmente optante pelo SIMPLESNACIONAL devera
apresentar a declaracao de situacao de enquadramento conforme modelo anexo
VII do edital juntamente com a apresentagdao da nota fiscal/fatura. Ficara
condicionado o pagamento da nota fiscal/fatura a devida apresentagdo do
documento comprobatério mencionado; OU

16.22. A contratada ISENTA de retencdo tributaria devera apresentar declaragao
de situagao de enquadramento conforme modelo anexo VI do edital juntamente
com a apresentacdo da nota fiscal/fatura. Ficara condicionado o pagamento da
nota fiscal/fatura a devida apresentacdo do documento comprobatério
mencionado; OU

16.23. A contratada IMUNE de retencgdo tributaria devera apresentar declaracéo
de situacdo de enquadramento, conforme modelo anexo V do edital juntamente
com a apresentacdo da nota fiscal/fatura. Ficard condicionado o pagamento da
nota fiscal/fatura a devida apresentacdo do documento comprobatério
mencionado

16.24. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I (6/100 I =0,00016438
I =(TX) _ ) TX = Percentual da taxa anual = 6%
B 365

17.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

17.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

17.1.2. apresentar documentacao falsa;

17.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
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17.1.4. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

17.1.5. ndo mantiver a proposta;
17.1.6. cometer fraude fiscal;
17.1.7. comportar-se de modo inidéneo;

17.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa
guanto as condicOes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

17.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracbes discriminadas
no subitem anterior ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancgoes:

17.3.1. Multa de 10% (Dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

17.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

17.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangao
de impedimento.

17.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666,
de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

17.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangbes, levarda em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

17.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17.8. As sancOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas
no Termo de Referéncia.

18.DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

18.2. A impugnagdao poderad ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
ccl@iffarroupilha.edu.br, ou por peticdao dirigida ou protocolada no endereco Rua
Esmeralda 430, Bairro Camobi, Santa Maria - RS.

18.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e
quatro horas.
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18.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.

18.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério
deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico
via internet, no endereco indicado no Edital.

18.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos
previstos no certame.

18.7. As respostas as impugnacbes e o0s esclarecimentos prestados pelo
Pregoeiro serdo entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo
disponiveis para consulta por qualquer interessado.

19.DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

19.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificagao.

19.3. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratacao.
19.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor

da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacgao.

19.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatorio.

19.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os
prazos em dias de expediente na Administragao.

19.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.
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19.8. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.9. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
www.comprasgovernamentais.gov.br e www.iffarroupilh.edu.br , e também
poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco Rua Esmeralda 430, Bairro Camobi,
Santa Maria - RS , nos dias Gteis, no horario das 08 as 12 horas e das 13 as 17
horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

19.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I - Termo de Referéncia;

ANEXO II Declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do
inciso III — art. 4° da in RFB n°© 1.234/12.

ANEXO III - Declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante
do inciso IV — art. 49 da in RFB n© 1.234/12.

ANEXO IV - Declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante
do inciso XI - art. 49 da in RFB n© 1.234/12

ANEXO V - Modelo Proposta de Precgos

Rosane Arend

Coordenacao de Compras e Licitagoes.

Conforme previsdo legal e as pecas juntadas aos autos do Processo n°
23243.000742/2018-15 autorizo a realizagcao da fase externa do certame.

Em / /

Ordenador de Despesas

IF Farroupilha
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TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 03/2018

Processo Administrativo n.°® 23243.000742/2018-15

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de producdo
audiovisual, conforme condigGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

Instituto Federal Farroupilha, incluindo roteiro,
captacao de imagens edicdao e finalizacdo. Os
roteiros devem ser produzidos pela contratada de
acordo com Briefing fornecido pela contratante. A
captacdo de imagens deve ocorrer em, no
minimo, cinco unidades do IFFar. Os materiais
devem ter duracdo de 5 minutos cada um com
qualidade, no minimo, Full HD. Os videos serdo
entregues em formatos digitais incluindo as
imagens brutas liberadas para uso e edicdo pela
contratante. Todos os equipamentos necessarios
sao de responsabilidade da contratada. Devem
ser utilizados equipamentos como drone, lapela,
iluminacdo em geral e cAmeras com qualidade de
cinema. A equipe deve ser composta por, no
minimo: Roteirista; Diretor de Cena; Diretor de
Fotografia; Operador de Cémera; Operador de
Drone; Técnico de Som; Editor de Video;
Locutor; Elenco: Personagens reais. Além da
locugdo os videos devem ser acompanhados de
legenda em inglés e espanhol, fornecida pela
contratada e insergcao de tradugdao em libras,
fornecida pela contratante. Os videos deverdo ser
apresentados previamente a Secretaria de
Comunicacgdo do IFFar para analise e aprovacao.

ITEM DESCRICAO[ Valor maximo de
ESPECIFICACAO referencia
1 Producdo de dois videos institucionais do

R$ 41.299,00

1.2 Processo de Producgdo
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Todo o material devera ser supervisionado e aprovado pelo Instituto Federal Farroupilha
ao longo de todo o processo.

ETAPAS ESPECIFICA(;C')ES
Pré- Definicao do cronograma de execucao do trabalho;
Producao

Desenvolvimento dos roteiros, que serdo produzidos pela contratada a
partir de Briefing fornecido pela contratante (adaptacdes poderdo ser
realizadas de comum acordo entre contratante e contratada);

Producgdo | Gravacdo dos videos mediante agendamento prévio com as unidades
e de acordo com cronograma de execugao do trabalho;

Gravacao da apresentacdo e locucao em estudio com profissional da
contratada;

Elaboragdo de vinhetas e animagdes;

Pés- Edicdo do material;

Producao Aprovacao do conteudo pelo Instituto Federal Farroupilha (realizagao

de todos os ajustes demandados);

Edicdo final e entrega dos dois videos instituticionais nos formatos
especificados.

1.3 Prazo de execugdao/Cronograma

Visando a otimizagdo dos recursos investidos, os dois videos devem ser produzidos
concomitantemente durante as etapas de producdo e pds-produgdo, notadamente a
producdo do roteiro e a captacdo das imagens. A pos-producdo e a entrega dos videos
podem se dar em datas diferentes. O primeiro video deve ser entregue em até 30 dias
apos a assinatura do contrato. O segundo video pode ser entregue em até 90 dias apds a
entrega do primeiro.

ETAPAS ESPECIFICACOES 10 dias | 20 dias | 30 dias | 90 dias

Pré- Definicdo do cronograma de
Producao | execucdo do trabalho;

Desenvolvimento dos roteiros,
que serao produzidos pela
contratada a partir de Briefing X
fornecido pela contratante
(adaptagdes poderao ser
realizadas de comum acordo
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entre contratante e
contratada);

Producdo | Gravagao dos videos mediante
agendamento prévio com as
unidades e de acordo com X
cronograma de execucao do
trabalho;

Gravacao da apresentacao e
locucdo em estudio com X
profissional da contratada;

Elaboracao de vinhetas e

. - X
animagoes;
Pés- Edicdo do material do primeiro
Producgdo | video, referente aos 10 anos X X
do IFFar;

Aprovacao do conteudo pelo
Instituto Federal Farroupilha
(realizacdo de todos os ajustes X X
demandados), referente ao
video dos 10 anos do IFFar;

Edicdo final e entrega do
material nos formatos
especificados, referente ao
video dos 10 anos do IFFar.

Edicdo do material do segundo
video (institucional);

Aprovacao do conteudo pelo
Instituto Federal Farroupilha
(realizacdo de todos os ajustes X
demandados), referente ao
video institucional do IFFar;

Edigdo final e entrega do
material nos formatos
especificados, referente ao
video institucional do IFFar.

Comisséo Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletronico: Servicos ndo continuos, Habilitagdo Completa — Exclusivo
Atualizagao: Setembro -;2017


mailto:ccl@iffarroupilha.edu.br

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA
Coordenacédo de Compras e Licitages/PROAD
Rua Esmeralda, 430 — Faixa Nova — Camobi — CEP 97110-767 — Santa Maria/RS
Fone/Fax: (55) 3218 9813 / E-mail: ccl@iffarroupilha.edu.br

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 . A gestdo do IFFar solicitou a Secretaria de Comunicacdo a produgdao de um
video institucional para apresentar o Instituto e um video institucional
comemorativo aos 10 anos da instituicdo.

2.2 A Secretaria de Comunicacdao do IF Farroupilha entende que a producgdo de
videos institucionais é, no atual cenario de proliferagcdo de novas tecnologias
digitais, uma das mais eficazes ferramentas de divulgacao, ajudando no
processo de transparéncia das acbes do IFFar, na publicidade de resultados dos
recursos publicos aplicados na instituicdo e na captacdao de novos alunos.

2.3 Entre os possiveis usos de videos institucionais estdo a divulgacdo do IFFar em
feiras e eventos, em reunides com autoridades e em plataformas digitais. Neste
ultimo caso, salienta-se que as redes sociais digitais privilegiam conteldos
divulgados em forma de video. Atualmente, as publicacGes do IF Farroupilha em
redes sociais digitais sdo visualizadas cerca de 60 mil vezes a cada més. A
qualificacdo dos conteldos divulgados nas redes pode ampliar ainda mais o
numero de usuarios atingidos.

2.4 O aniversario de 10 anos do IFFar configura-se como uma excelente
oportunidade de divulgagdo institucional. A producdo de video institucional
tematizado pelos 10 anos da instituicdo € uma maneira de potencializar esta
divulgacdo, levando informacdes institucionais a novos publicos. Além disso,
como ja se planeja a producdo de um video institucional, a producao de outro,
utilizando imagens em comum e aproveitando deslocamentos, por exemplo, ndo
necessitaria de um esforgo de producdo muito maior.

2.5 Os videos institucionais, se produzidos e utilizados a partir de um planejamento
de divulgacdo institucional, podem elevar o envolvimento dos publicos internos e
externos com a instituicdo, criando identificacao e ilustrando os bons indicadores
de qualidade que o IFFar registra a cada ano. Para que isso se concretize, a
Secretaria de Comunicacdo do IFFar entende que os videos devem ter qualidade
profissional, o que significa ser produzido por profissionais de diferentes
qualificagdes que compdem a area de produgdo audiovisual e a utilizacdo de
equipamentos de Ultima geragdo. Um video que ndo contenha estas
caracteristicas tera efeito contrario junto aos publicos do IFFar, passando a
impressao de uma instituicdo de baixo nivel técnico e profissionalismo.

2.6 A Secretaria de Comunicacdo do IFFar entende que ndo é possivel produzir um
video com o padrdo de qualidade exigido utilizando recursos da instituicdo. O IF
Farroupilha ndo tém nem recursos humanos nem equipamentos para a
elaboragdao como demonstrado no estudo preliminar.
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3. DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVIGOS

3.1 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do o6rgao
licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.

3.2 A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdao, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacgao direta.

4. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS
4.1 Os servicos serdao executados conforme discriminado abaixo:

4.1.1 Pré-producdo: iniciara com a realizacdo de reunides presenciais entre a
Secretaria de Comunicacdo e a WebTV do IFFar e a contratada para
apresentacdo e discussao do Briefing e dos roteiros. Caso sejam necessarios
ajustes ao roteiro, estes serdao executadas pela contratada. A contratada
devera fazer quantos ajustes forem demandados pelo Contratante;

4.1.2 O servico envolve a producao de 01 video institucional comemorativo aos 10
anos do IFFar e 01 video institucional geral;

4.1.3 Os videos devem ser editados com duracdo de 05 minutos em formato, no
minimo, Full HD. O tempo de duragdo de cada um dos videos pode ser
alterado para mais ou para menos se em comum acordo entre contratada e
contratante;

4.1.4 Os servigos de filmagens deverdo ocorrer em no minimo 5 campus do IFFar
conforme acordado nas reunides iniciais entre contratada e contratante e
conformas necessidades do roteiro. As filmagens poderdo ocorrer em
quaisquer unidades do IFFar e serdao definidos, em Ultimo caso, pela
contratante;

4.1.5 A contratada devera dispor de equipamentos com condicbes técnicas de alto
padrdo para atender a filmagens a curta, média e longa distancia, inclusive
filmagem panoramica (aérea), captacdo de audio, controle de luminosidade
natural e artificial, conforme necessidades em cada local de captacdo de
imagens;

4.1.6 A contratada deverd disponibilizar voz para locucdo, tipo profissional
(masculina e/ou feminina) e legendas em inglés e espanhol. A contratada
devera inserir as tradugdes em Libras em videos fornecidos pela contratante.

4.1.7 A contratada devera submeter os videos para anadlise e aprovagdo final a
Secretaria de Comunicagdao e a WebTV do IFFar. A contratada devera realizar
gquantas alteragdes forem solicitadas até a aprovacdo final dos videos;
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4.1.8 Os videos deverdao vir acompanhados de um termo de cessdo de uso dos
direitos do produtor ao IFFar, para sua reproducdo na midia, eventos
publicos, multiplicacdo em cdépias e postagem em redes sociais.

4.1.9 O material bruto produzido sera entregue e sera de direito do IFFar.

5. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.1 As informag0Oes relevantes da propostas estdo descritos no item 1.2 e 1.3 deste
termo de referencia.

6. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

6.1 Os servicos deverdao ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

6.1.1 Tempo de duracdo de cada video, conforme item 4.1.3.
6.1.2 Qualidade da imagem, no minimo, Full HD (1080p x 720p);

6.1.3 Prazo maximo de entrega apds recebimento da nota de empenho: 30 (trinta)
dias para o video referente aos 10 anos da instituicdo e 90 dias para o video
institucional geral;

6.1.4 Qualidade da edicao do material, visando a atratividade e harmonia do
material para fins de divulgacao.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1  Para a producdo de videos institucionais € necessaria a captacdao de imagens em
pelo menos 05 unidades do IFFar com equipe e equipamento especificos.

7.2 A equipe de producao deve ser composta pelos seguintes profissionais:
7.2.1 Roteirista;
7.2.2 Diretor de Cena;
7.2.3 Diretor de Fotografia;
7.2.4 Operador de Camera;
7.2.5 Operador de Drone;
7.2.6 Técnico de Som;
7.2.7 Editor de Video;
7.2.8 Locutor;
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7.3 Devem ser utilizados equipamentos iguais ou equivalentes aos seguintes,
conforme as necessidades apontadas no roteiro:

7.3.1 Cameras: Black Magic/ Panasonic GH3/ SonyA7;

7.3.2Lentes: Canon 70-200 f.28 + speed booster/ Lente 16-50 f2.8/ Lente
Panasonic 12-35 2.8/ Lentes Rokinon;

7.3.3Tripés de Aluminio;

7.3.4 Equipamentos de Iluminacao: Refletores Fresnel 1000 watts/ Equipamentos
de Iluminagao Kino Flo 350W/ PAR HMI 1.200W;

7.3.5 Estabilizador de Imagem Ronin-M/ Estabilizador de Imagem Dji Osmo Cam;
7.3.6 Monitor de video SmallHD;

7.3.7 Camera GoPro Hero4 Silver;

7.3.8 Gravador de audio 06 canais Zoom h6;

7.3.9 Microfone de lapela sem fio Sony;

7.3.10 Microfone Shotgun rode NTG2 + Blimp + Shock Mount + Vara;

7.3.11 Drones Phantom 3 4k/ Drone DJI — Phantom 4/ DJI Inspire 2 — X5s.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo
guando necessario, conforme descrito nos itens 7.3 a 7.3.11.

9. INICIO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

9.1 A execugdo dos servigos sera iniciada apos a emissdao da nota de empenho, na
forma que segue:

9.1.1 0s servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, as custas da contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades;

9.1.2 Os servigos devem seguir o cronograma e prazo de entrega estabelecidos no
item 1.3.

9.1.2.1 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-& como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo;
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9.1.2.2 O recebimento definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdao do
contrato;

9.1.2.3 Os gastos com locacao e aquisicao de equipamentos, se
necessarios, assim como, alimentagdo, transporte, dentre outras
despesas sao de responsabilidade da contratada;

9.1.2.4 A autorizacdao do uso dos direitos a imagem de profissionais ou
pessoas contratadas serdo de inteira responsabilidade da Licitante
Contratada;

9.1.2.5 Fica estipulado que todo material, produgdo, gravacdao, som e
imagem somente podera ser utilizado pela contratante, ndo podendo ser
reproduzido, copiado, editado, no todo ou em parte sem expressa
autorizagao;

9.1.2.6 Deverdao estar inclusos integralmente no custo das propostas as
despesas oriundas do roteiro e producdo, trilhas, deslocamento,
transporte de pessoas ou materiais, carregamento, descarregamento,
tantas vezes quanto necessario, locomogdo, alimentagdo, estadia,
locacGes proprias ou de terceiros, profissionais, artistas, técnico ou
pessoal capacitado e toda e qualquer despesa acessodria para o fiel
cumprimento do contrato objeto deste termo de referéncia,
independentemente da origem da necessidade.

9.2 O prazo de execucdo dos servicos sera de acordo com cronograma constante no
item 1.3 deste termo de referencia.:

10.0BRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

10.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

10.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicOes estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.5 Efetuar as retencGes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do
Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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11.0BRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 Executar os servigcos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

11.3 Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracdo;

11.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

11.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.6 Vedar a utilizagdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no 6rgdo
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

11.7 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdao Individual - EPI,
quando for o caso;

11.8 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgdo para a execucdo do servico;

11.9 Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade a Contratante;

11.10 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administracao;

11.11 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

11.12 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestagao dos servigos;

11.13 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir
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a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

11.14 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

11.15 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

11.16 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
10 do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.17 Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servico técnico
especializado, para que a Administracdo possa utilizd-lo de acordo com o
previsto neste Termo de Referéncia, nos termo do artigo 111 da Lei n° 8.666, de
1993;

11.17.1 quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico,
insuscetivel de privilégio, a cessdao dos direitos incluird o fornecimento de
todos os dados, documentos e elementos de informacdo pertinentes a
tecnologia de concepcgdo, desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de
qualquer natureza e aplicacdo da obra;

11.18 Assegurar a Contratante, nos termos do Anexo VII-F, Item 6,, da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017:

11.18.1 o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacOes e atualizacbes que vierem a ser realizadas,
logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

11.18.2 os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas,
da documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e
penais cabiveis.

12.DA SUBCONTRATAGCAO

12.1 N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
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13.ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais
clausulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugcdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do
contrato.

14.CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

14.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdao do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993,
e do art. 6° do Decreto n© 2.271, de 1997.

14.2 O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

14.3 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4 A execucgdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos aspectos
mencionados no art. 47 e no ANEXO V, item 2.6, i, ambos da IN n°® 05/2017.

14.5 A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do
objeto e utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
modelo previsto no Anexo XXX, ou outro instrumento substituto para afericdo da
qualidade da prestacdao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndao executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.6 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdao da prestacao dos servicos.

14.7 Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo
intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.
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14.8 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizada.

14.9 Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a
avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

14.10 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.11 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo
do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras
previstas no ato convocatario.

14.12 O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde
que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos.

14.13 O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666, de
1993.

14.14 A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
contenha sua relacao detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.15 O representante da Contratante deverd promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 20 do
art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.16 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangoes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80
da Lei n°© 8.666, de 1993.

14.17 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios,
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ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°© 8.666, de 1993.

15.D0 RECEBIMENTO E ACEITAGCAO DO OBJETO

15.1

15.2

15.3

Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatério
circunstanciado, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico executado e materiais empregados, com a consequente aceitagao
mediante termo circunstanciado.

15.3.1 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser

procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

15.3.2 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o

15.4

fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato
(item 4 do ANEXO VIII-A da IN n® 05/2017).

O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servigos,
sera realizado pelo gestor do contrato.

15.4.1 O gestor do contrato analisara os relatérios e toda documentacdo

apresentada pela fiscalizacdo técnica e,, caso haja irreqularidades gque
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicara as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcdes.

15.4.2 O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento

definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagao
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apresentados, e comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

15.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

16.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

16.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratagao;

16.1.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
16.1.3 falhar ou fraudar na execucao do contrato;
16.1.4 comportar-se de modo inidéneo; e

16.1.5 cometer fraude fiscal.

16.2 Pela inexecugado total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

16.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas
qgue ndo acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

16.2.2 Multa de:

16.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por
dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos
servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto
dia e a critério da Administracdo, no caso de execugdo com atraso,
podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa
hipétese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da
rescisao unilateral da avenca;

16.2.2.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem acima ou de inexecugao parcial da
obrigacdo assumida;

16.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o
valor adjudicado, em caso de inexecugao total da obrigagdo assumida;

16.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2 abaixo; e
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16.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de
prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois por cento. O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracao
CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

16.2.2.6 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao
consideradas independentes entre si.

16.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

16.2.4 Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6érgdos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos;

16.2.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pudblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

16.3 As sangdes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3, 18.2.4 e 18.2.5 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

16.4 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragOes sdo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
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INFRAGCAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacao que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, os servicos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento;

04

Servir-se de funcionario sem qualificacdo para
3 executar os servigos contratados, por 03
empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado

i . ; i 02
pela fiscalizacao, por servico e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinacgao formal ou instrucdo
5 complementar do érgao fiscalizador, por 02
ocorréncia;

Substituir empregado alocado que nao atenda
6 as necessidades do servico, por funcionario e 01
por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas,

7 , A e 03
apos reincidéncia formalmente notificada pelo
orgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;

8 Indicar e manter durante a execugao do 01

contrato os prepostos previstos no
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edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus
9 funcionarios conforme previsto na relagao de 01
obrigagdes da CONTRATADA

16.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

16.5.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

16.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

16.5.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.

16.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n© 9.784, de 1999.

16.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

16.8 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Santa Maria - RS ....... de ......oen.tt de ...........

Conforme previsdo legal e as pecas juntadas aos autos do Processo n°
23243.000742/2018-15 autorizo a realizacao da fase externa do certame.

Em / /

Ordenador de Despesas
IF Farroupilha
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ANEXO II
PREGAO ELETRONICO SRP N° 03/2018
Processo Administrativo n°® 23243.000742/2018-15
DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO INCISO III

- ART. 4° DA IN RFB n© 1.234/12. (Empresas Imunes)

Ilmo. Sr.

(Nome da entidade), com sede , inscrita no CNPJ sob n°
DECLARA a , que ndo estd sujeita a

retencao, na fonte, do IRPJ], da CSLL, da COFINS e da Contribuicdo para o PIS/PASEP, a
que se refere o artigo 64 da Lei n°® 9.430, de 27 de setembro de 1996, por se enquadrar
em uma das situacdes abaixo:

I - INSTITUICAO DE EDUCACAO:

1. () Entidade de gozo regular da imunidade prevista no art. 150, inciso VI, alinea “c
da Constituicdo Federal, por cumprir os requisitos previstos no art. 12 da Lei n® 9.532,
de 10 de dezembro de 1997.

2. () Entidade de ensino superior, em gozo regular da isencao prevista no art. 82 da
Lei n°® 11.096, de 13 de janeiro de 2005, por ter aderido ao Programa Universidade para
Todos (Prouni), instituido pela Lei n°® 11.096, de 13 de janeiro de 2005, conforme Termo
de Adesdo vigente no periodo da prestacéo do servigo ou do fornecimento do bem (doc.
Anexo).

II - ENTIDADE BENEFICIENTE DE ASSITENCIA SOCIAL:

1. () Instituicdo educacional em gozo regular da imunidade prevista no art. 195, § 7°
da Constituicdo Federal, por ter sido certificada como beneficente de assisténcia social
pelo Ministério da Educacdo e por cumprir os requisitos previstos no art. 29 da Lei n°
12.101, de 27 de novembro de 2009.

2. ( ) Entidade em gozo regular da imunidade prevista no art. 195, § 7° da Constituicdo
Federal, por ter sido certificada como beneficente de assisténcia social pelo Ministério de
sua area de atuacdo e por cumprir os requisitos previstos no art. 29 da Lei n® 12.101, de
2009.

O signatario declara neste ato, sob as penas do art. 299 do Decreto-Lei n°® 2.848, de 7
de setembro de 1940 - Cddigo Penal; do art. 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de
1990, e para fins do art. 32 da Lei n® 9.430, de 1996, que é representante legal da
entidade e assume o compromisso de informar, imediatamente, a Secretaria da Receita
Federal do Brasil e ao 6rgao ou a entidade contratante, qualquer alteracdo na situagao
acima declarada.

Local e data:

Nome, RG e CPR do responsavel

Assinatura do responsavel
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ANEXO III

PREGAO ELETRONICO SRP N° 03/2018
Processo Administrativo n® 23243.000742/2018-15

DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO INCISO IV
— ART. 49 DA IN RFB n© 1.234/12. (Empresas Isentas)

Ilmo. Sr.

(Nome da entidade), com sede , inscrita no CNPJ sob n°
DECLARA a , que nao estd sujeita a
retencao, na fonte, do IRPJ], da CSLL, da COFINS e da Contribuicdo para o PIS/PASEP, a
gue se refere o artigo 64 da Lei n°® 9.430, de 27 de setembro de 1996, que é entidade
sem fins lucrativos de carater , @ que se refere o art.
15 da Lei n® 9.532, de 10 de dezembro de 1997.

Para esse efeito, a declarante informa que:

I - preenche os seguintes requisitos, cumulativamente:

a) E entidade sem fins lucrativos;

b) Presta servigos para os quais foi instituida e os coloca a disposigdo do grupo de
pessoas a que se destinam;

C) Nao remunera, por qualquer forma, seus dirigentes por servigos prestados;

d) Aplica integralmente seus recursos na manutencdo e desenvolvimento de seus

objetivos sociais;

e) Mantém escrituracdo completa de suas receitas e despesas em livros revestidos
das formalidades que assegurem a respectiva exatidao;

f) Conserva em boa ordem, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contada da data da
emissdo, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacao de
suas despesas, bem como a realizacdo de quaisquer outros atos ou operagdes que
venham a modificar sua situacao patrimonial; e

g) Apresenta anualmente Declaracdo de Informagdes EconOmico-Fiscais da Pessoa
Juridica (DIPJ), em conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB);

II - o signatario é representante legal desta entidade, assumindo o compromisso de
informar a RFB e a unidade pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da
presente situacdo e esta ciente de que a falsidade na prestagao dessas informacdes, sem
prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n® 9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais
pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislacdo criminal e
tributdria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de
setembro de 1940 - Cddigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n°
8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local e data:

Nome, RG e CPR do responsavel

Assinatura do responsavel
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ANEXO IV

PREGAO ELETRONICO SRP N° 03/2018
Processo Administrativo n® 23243.000742/2018-15

DECLARAGCAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO INCISO XI
- ART. 4° DA IN RFB n© 1.234/12. (Empresas Optantes pelo SIMPLES)

Ilmo. Sr.

(Nome da entidade), com sede , inscrita no CNPJ sob n°
DECLARA a , para fins de ndo incidéncia
na fonte do IRPJ, da Contribuicdo Sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (COFINS), e da Contribuicdo para o PIS/PASEP, a
gue se refere o artigo 64 da Lei n° 9.430, de 27 de setembro de 1996, que é
regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacdao de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

I - preenche os seguintes requisitos:

a) Conserva em boa ordem, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contada da data da
emissao, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdao de
suas despesas, bem como a realizacao de quaisquer outros atos ou operacdes que venha
a modificar sua situacao patrimonial; e

b) Cumpre as obrigagdes acessdrias a que estd sujeita, em conformidade com a
legislacdo pertinente;

II - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de
informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil, e a pessoa juridica pagadora,
imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacdo e esta ciente de que a
falsidade na prestacdo dessas informagoes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n°
9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislagcdao criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica
(art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de setembro de 1940 - Cédigo Penal) e ao crime
contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n°® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local e data:

Nome, RG e CPR do responsavel

Assinatura do responsavel
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ANEXO V - MODELO PROPOSTA

INSTITUTO FEDERAL DA EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

PREGAO ELETRONICO SRP N° 03/2018
Processo Administrativo n°® 23243.000742/2018-15

Pelo presente a EMPIreSA..viiieeiineeinnerineenns ,
CNPJ. , estabelecida na Rua
................................. , CEP i, BMiiiiie i s, abaixo

assinada por seu representante legal, concorda plenamente com os Termos de
referente ao Pregdo Eletrénico n.© 03/2018 Processo n.° 23243.000742/2018-15
disponiveis online no site www.comprasnet.gov.br, bem como compromete-se
executar na forma propostas durante o certame e ratificada na tabela abaixo, e
atendendo plenamente as condigdes do edital e seus anexos, inclusive quanto a
fornecimento dos servicos e materiais nas quantidades requisitadas pela
administracao.

Proposta de Precos _
Item Quant DESCRICAO R$ Unit R$ total

Valor total por extenso: R$

Declaro que a presente proposta de preco, esta (do) incluidos todos os impostos,
taxas.

Prazo de validade da proposta 60 dias a contar da data de apresentacao da
Proposta.

° Dados Bancarios

Banco: AG: CC:

° Contato

Telefone/Fax: (__) E-mail:

° Dados do Representante Legal da Empresa (responsavel pela assinatura do
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contrato)

Nome completo: CPF:
Identidade: Cargo/funcao:
Email:

Em........ [eviiiinns /2018
Assinatura e Carimbo do Representante Legal da licitante
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