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Controle eletrônico de frequência e de cumprimento da carga horária de 

bolsistas da Rede e-Tec  

ORIENTAÇÕES GERAIS 

Prezado Bolsista!  
 
No cumprimento de sua carga horária prevista nos polos, centros de referência, campus 
ou Reitoria do IFFar, é necessário registrar ENTRADAS e SAÍDAS no Ponto Eletrônico 
do Sistema Integrado de Gestão – Gestão de Pessoas do IFFar 
(http://sig.iffarroupilha.edu.br). 
 
O acesso ao Ponto Eletrônico só é possível de ser realizado com conexão à rede do 
IFFar, em locais destinados a esta finalidade. 
 
Os bolsistas que já são servidores do IFFar acessam o SIG com seu usuário e senha e 
depois selecionam o segundo vínculo disponível, que refere-se à atuação como bolsista. 
Os bolsistas externos são cadastrados pela DGP/Reitoria do IFFar e, após cadastro, 
devem acessar o SIG com seu usuário (CPF) e senha padrão. A senha deve ser alterada 
após o primeiro acesso. Orientações sobre o acesso ao SIG e alteração de senha 
encontram-se neste tutorial. 
 
Em situações específicas e ocasionais de esquecimento, falta de energia elétrica, 
problemas na rede, etc., pode ser utilizada a ocorrência "Entrada/intervalo/saída em 
aberto ou sem registro" no SIG (lembrando que são casos excepcionais que devem ser 
devidamente justificados). 
 
Em caso de falta de registro na hora de entrada, o bolsista deve realizar a entrada assim 
que possível, registrando normalmente a saída. Usar a ocorrência 
"Entrada/intervalo/saída em aberto ou sem registro" para contabilizar as horas não 
registradas. Em caso de falta de registro de saída, providenciar o cadastramento da 
ocorrência mencionada quando for possível, em outro dia. O acesso ao Espelho de 
Ponto, para cadastrar ocorrências, pode ser realizado de qualquer computador com 
acesso à Internet. 
 
Aqui você encontra um tutorial para cadastrar a ocorrência de entradas e/ou saídas em 
aberto ou sem registro. 
 
Demais orientações e ocorrências que podem ser cadastradas em situações específicas 
constam na Instrução Normativa nº 04/2018, cuja leitura é indispensável a todos os 
bolsistas, e nos demais documentos disponíveis no Portal EaD (Manuais > Tutoriais 
SIGGP para bolsistas. 
 
Em caso de problemas em relação ao acesso ao SIG, entrar em contato com nossa 
equipe por meio do endereço eletrônico etec@iffarroupilha.edu.br.  
 
 
Atenciosamente,  
 

 
Daniela Dressler Dambros 

Coordenadora-Geral da Rede e-Tec no IFFar 
Portaria nº 838/2018 
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