ACESSANDO O SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO

Caso possua mais de um vinculo, o login é o CPF e a senha € Unica
para o sistema, porém ao realizar o acesso, a proxima tela serd para escolher
em qual dos vinculos o servidor/bolsista pretende registrar sua frequéncia,
lembrando que ndo podera haver registros em vinculos distintos no mesmo
espaco de tempo.

Exemplo da tela com servidor com mais de um vinculo:

IF Farroupilha - SIGGP - Sistema Integrado de Gestdo &duRdaRoas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR

NOME DO SERVIDOR
LOCAL DO EXERCiCIO

EscoiHa seu VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,

O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a universidade, Por favor, selecione o vinculo com o
gual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

VincuLos EsconTrRADOS

Identificador Lotacdo Ativo
1854293 REITORIA Sim
1000002965  REITORIA Sim

Utilizar vinculo selecionado
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Caso exista apenas um vinculo, o sistema ja apresenta a tela inicial
“Acesso Rapido”. SIGRH > Menu servidor > Acesso Rapido > Ponto Eletronico

IF Farroupilha - SIGGP - Sistema Integrado de Gestdo &jurdazoas 7empo d
NOME DO SERVIDOR [ @ Modulos ¢ cx. Postal (1) ‘y Abrir Chamado
LOCAL DO EXERCICIO =@ Menu Servidor 2 Alterar senha
L. Avaliacgo | E Capacitacdo | %] Chefia de Unidade | " Consultas | Escritério de Ideias | ¥, Férias | 3 Servigos | @Solic'\tag&es

Ocorréncias Servidor - Instrugdo Normativa - Ponto Eletronico hs:;::z”“ oo L o
Servidor(a) A funcionalidade registro de ocorréncias do servidor esté disponivel no Menu: CONSULTAS>FREQUENCIA>ESPELHO DE PONTO.

Mais informagdes sobre registro de efetividade, ver anexo (INSTRUGAO NORMATIVA PRDI NO 04, DE 20 DE OUTUBRO DE 2016. Dispde sobre  Periodo: | Abertos v
o hordrio de funcionamento, jornada de ...

AgerToSs

[«l W[l [ess]  Evento Periodo

Homologagao de 01/08 a 05/09

Freqléncia
Gt e
Dados ¥ Dados f Solicitar v Solicitagdo p
& Funcionals a Pessoals F% Afastamento %; Eletronica ReTas
Portal do Servidor
Plano Sugestdes Ponto
+/' de Saiide 2 e Criticas Eletronico m S
Minhas |
Mensagens
T
| Docente/TAE Servidores || Servidores da Unidade Editar Perfil

Este forum serve para a comunicagao entre os servidores da mesma unidade. JOAD CARLOS BILHALBA DE LIMA

J: Cadastrar Tépico  %/: Remover Tépico DADOS FUNCIONAIS

Ao clicar em Ponto Eletrénico, conforme tela:

IF Farroupilha - SIGGP - Sistema Integrado de Gestdo &durdaoas Tempo de

NOME DO SERVIDOR Q )i Médulos (‘b Cx. Postal (1) “, Abrir Chamado
LOCAL DO EXERCICIO =@ Menu Servidor 2 Alterar senha

. Avaliagdo | E Capacitagdo | 3 Chefia de Unidade | 4 Consultas | Escritério de Ideias | ¢, Férias | 3 Servigos | ESDI\'CitagSEs

PorTaL DO SERVIDOR > REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

As horas excedentes serdo submetidas & autorizagdo da chefia, e serdo consideradas como crédito de horas apenas se homologadas pela chefia.

RecisTro pE HorArio pE TraBALHO

Dapos pa ENTRADA

Dia: 31/08/2018
Hora de Entrada: 08:13:23

Observagdo:

Registrar Entrada | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.




Ap6és clicar em registrar ponto, a tela sera a seguinte:

A seguinte mensagem sera apresentada: Operacao realizada com
sucesso!

IF Farroupilha - SIGGP - Sistema Integrado de Gest&o &dudagoas 7empo d

NOME DO SERVIDOR @ Modulos b cx. postal (1) 'p Abrir Chamado

LOCAL DO EXERCiCIO =g Menu Servidor '? Alterar senha

!/ * Operagdo realizada com sucesso!

Lo Avaliagao apacitagdo | % Chefia de Unidade 4 Consultas scritorio de Ideias | ¢, Férias ervigos olicitagoes
Avaliaggo | [5 Capacitagdo | i Chefia de Unidade | 4 Consultas | ¥ E de Ideias | /) F 18s | @ sol

PortAL D0 SErVIDOR > REeGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

As horas excedentes serdo submetidas a autorizagdo da chefia, e serdo consideradas como crédito de horas apenas se homologadas pela chefia.

REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

Dapos pa ENTRADA
Dia: 31/08/2018
Hora de Entrada: 08:15:20
Hora de Saida Prevista: 17:15:20 A hora de saida prevista dependera da jornada de trabalho cadastrada para cada servidor
Hora de Saida: 08:15:26  Hora de Saida: sempre estara mostrando o horério real.

Observagéo:

Registrar Saida  Cancelar

Para registrar a saida basta realizar o mesmo procedimento, porém
agora clicar em Registrar Saida.

_!,/ = Operacdo realizada com sucesso!

L. Avaliagdo | Ecapacitagﬁc | | Chefia de Unidade | " Consultas | Escritério de Ideias | ¥ Férias | 2 Servigos | EScIicita;Ges

PortAL Do SErvIDOR > REGISTRO DE HoRrARIO DE TRABALHO

As horas excedentes serdo submetidas & autorizagdo da chefia, e serdo consideradas como crédito de horas apenas se homologadas pela chefia.

RecisTRO DE HorARIO DE TRABALHO

Dapos pa ENTRADA
Dia: 31/08/2018
Hora de Entrada: 08:57:35

Observagdo:

Registrar Entrada == Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

.z Visualizar Comprovante

EnTrADAS/ Saipas po Dia
Data Entrada Saida Saida P/ Almogo Horas Registradas  Observagdes
31/08/2018 08:15 08:57 NAO 00:42 .

Novamente serd apresentada a mensagem, afirmando que a operacao
foi realizada com sucesso! E logo abaixo um pequeno resumo, mostrando a
data, entrada, saida e o total de horas realizadas.



Caso o Servidor/Bolsista queria acompanhar seus registros ja realizado
com a finalidade apensa de consulta ou com a finalidade de registrar uma
“ocorréncia”, deve visualizar seu espelho ponto:

SIGRH — Portal do Servidor — Consultas — Frequéncia — Espelho
de Ponto.

IF Farroupilha - TESTE - BKP PRODUGAO 29/05/2018 - SIGGP - Sistema Integrado de Gestdo ddukdaoas 7empo

JOAO CARLOS BILHALBA DE LIMA /o @ Modulos ¢b cx. Postal (1) * Abrir Chamado
COCRDENAGAO DE GESTAG DE PESSOAS (11.01.01.28.03.01) =@ Menu Servidor @ Alterar senha

L Avaliagio | [ Capacitagdo | 3 Chefia de Unidade | ;Consultasll Escritério de Ideias | ¥ Férias | 2 Servigos | [B Solicitagses

PortaL Do Servipor > RecisTro pE HorArio pE Tr Adicionais |
Agregados

As horas excedentes serdo submetidas a autorizagéo da Aposentadoria * |ras apenas se homologadas pela chefia.
Aquisitivos

Atestado de Saude Ocupacional (ASO)

I, oo ———————

Dapos pa EnTRADA Dependentes
Dia: 31/08/2018 Financeiro '
Hora de Entrada: 08:15:20 Formagdo Escolar/Capacitacéo
Hora de Saida Prevista: 17:15:20 Frequéncia L Comprovantes de Frequéncia
Hora de Saida: 08:22:26 Histérico de Designagdo Crédite de Heras Acumulado
Histérico de Progressdo Declaragdo de Compensagdo de Horas em Greve
Ocorréncias 3 Demonstrativo de Compensacdo Especial
Observagdo: Participacoes em Banca »

Participagdo em Residéncias de Salde Ocorréncias/Auséncias do Servidor

Projeto de Curso/Concurso 3 |
Relatorio de Aniversariantes

Resclugdes

d

Saldo do Cartdo do Restaurante
Servidores da Instituigdo |

P, Servidores da Unidade |

Na tela seguinte podera escolher o periodo de referencia e apos clicar
em “Buscar’.

IF Farroupilha - SIGGP
pr) @ Modulos b cx. Postal (1) % Abrir Chamado
=3 Menu Servidor 2 Alterar senha
| Avaliacdo | [ Capacitacio | 3 Chefia de Unidade | ' Consultas | Escritério de Ideias | %3 Férias | 2 Servicos | & solicitacses

PortAL D0 SErVIDOR > REeLATORIOS > Espervo pE PonTo

No espelho de ponto podem ser visualizados todos os horarios de ponto do periodo selecionado.
Atengao: N3o sera possivel visualizar as informacdes referentes ao crédito de horas do servidor para periodos pendentes de homologagdo pela chefia imediata.

Dapos parAa CONSULTA

Periodo de
Referéncia: Agosto Y]/ 018
¥ Servidor:

Buscar = Cancelar

Portal do Servidor
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Espelho ponto:

Horas Trabalhadas

Data R:u;;::::lis HR  HC HE HA HH  Crédito  Débito saldo Tl [
Compensavel

01/08/2018 == - 00:00 & @
02/08/2018 == - 00:00 & @
03/08/2018 --- --- 00:00 % S
04/ — = 00:00 + @
05/08/2018 00:00 & @
06/08/2018 00:00 b @
07/08/2018 00:00 b @
08/08/2018 == - 00:00 & @
05/08/2018 == - 00:00 & @
10/08/2018 == - 00:00 & @
11/08/2018 - - - 00:00 +Q

- = 00:00 + @
13/08/2018 00:00 + @
14/08/2018 00:00 b @
15/08/2018 — — 00:00 P @
16/08/2018 == - 00:00 & @
17/08/2018 == - 00:00 & @
18/08/2018 --- -— oo 00:00 M @

- - 00:00 & @
20/08/2018 00:00 & @
21/068/2018 00:00 + @
22/08/2018 00:00 b @
23/08/2018 == - 00:00 & @
24/08/2018 == - 00:00 & @

o= — 00:00 & @

- - 00:00 & @
27/08/2018 - - 00:00 b
26/08/2018 00:00 & @
25/08/2018 00:00 b @
30/08/2018 00:00 b @
31/08/2018 08:15 - 08:57 00:42 0042 - 00142 -07:18 & @

TOTAL: 00:42 00:00 -00:00 00:00 -07:18




PROCEDIMENTO PARA ALTERAR SENHA

Sistema Integrado de

< @ Modulos

=Q Menu Servidor

IF Farrou

| Avaliagéo | [ Capacitacio | 3 Chefia de Unidade | (, Consultas | 1 Escritério de Ideias | 43 Férias | & Servigos | [ Solicitagdes

CaLENDARTIO DA FoLHA DE

Ocorréncias Servidor - Instrugao Normativa - Ponto Eletrénico e
Servidor(a) A funcionalidade registro de ocorréncias do servidor esta disponivel no Menu: CONSULTAS>FREQUENCIA > ESPELHO DE PONTO. B
Mais informacdes sobre registro de efetividade, ver anexo (INSTRUGAO NORMATIVA PRDI N° 04, DE 20 DE OUTUBRO DE 2016. Dispse sobre  Periodo:
o horario de funcionamento, jornada de ...
ABERTOS

m E] FJ Todas Evento Periodo

;‘”m”["g?‘ga" 9€ 41/08 a 05/09
requencia

Acesso RAribo Escala de
L acssoreno R

Dados Dades 1 Solicitar Solicitagao Er
Funcionais Pessoais Afastamento Eletrénica
Portal do Servidor
) Plano Sugestoes Ponto J—
_+J de Saude 2 e Criticas Eletronico @ AR
Minhas Q
Mensagens
r o
[} Diretoria de Sistemas - Google Chrome (=] O [
@ Nao seguro | sigteste.iffarroupilha.edu.br/admin/public/usuario/alterar_dados st @
Dapos CADASTRAIS -
Nome:
Telefone/Ramal: l:l |
E-Mail: |
I
iér !
clique
Aqui para ]
Alterar
sua
Senha
Alterar Dados
test d p r_dados jsfé -
'B Diretoria de Sistemas - Google Chrome — - — = | B e |
@

® Nio seguro | sigteste.iffarroupilha.edu.br/admin/public/usuario/alterar_dados jsf

Dapos CADASTRAIS

Nome:

Telefone/Ramal: l:l

E-Mail: | |

% Senha Atual 123456 ]

Clique Aqui para
Alterar sua Senha Repetir Nova Senha: :‘




