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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGCAO CONSUP/IFFAR N° 85 / 2022 - CONSUP (11.01.01.44.16.02)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Santa Maria-RS, 20 de dezembro de 2022.

Revoga a Resolugdo Consup N2 15, de 11 de
marco de 2013 e aprova o Regimento Interno do
Colégio de Dirigentes (Codir) do Instituto Federal
de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha
(IFFar).

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA, tendo em vista o disposto no Decreto
Presidencial de 29 de janeiro de 2021, publicado no Diario Oficial da Unido de 12 de fevereiro
de 2021, em conformidade com o art. 92 o do Estatuto do IFFar, no uso da atribuicao que lhe
confere o art. 14, X, da Resolucdo Consup N2 4, de 26 de abril de 2019 (Regulamento do
Conselho Superior) e, de acordo com os autos do Processo Eletrénico N2 23243.000720/2022-
31 com aprovacao da Camara Especializada de Administracdo, Desenvolvimento Institucional
e Normas, por meio do Parecer Cadin N2 015/2022, na 42 Reunido Ordinaria do Conselho
Superior - Consup, realizada em 15 de dezembro de 2022, resolve:

Art. 12 REVOGAR a Resolucdo N2 15, de 11 de marco de 2013, que aprova o
Regulamento Interno do Colégio de Dirigentes do Instituto Federal Farroupilha (IFFar).

Art. 22 APROVAR, nos termos e na forma do anexo, o Regimento Interno do
Colégio de Dirigentes (Codir) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
Farroupilha (IFFar).

Art. 32 Esta resolucdo entra em vigor em 30 de dezembro de 2022.

ANEXO

REGIMENTO INTERNO DO COLEGIO DE DIRIGENTES
DO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (CODIR)

Art. 12 Fica estabelecido, por meio desta resolucdo, o Regimento Interno do
Colégio de Dirigentes do Instituto Federal Farroupilha (Codir), cujo funcionamento dar-se-a
em conformidade com o disposto nos artigos seguintes.

Natureza
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Art. 22 O Codir, 6rgado consultivo de apoio ao processo decisério do Instituto
Federal Farroupilha (IFFar), ocupa-se de matéria administrativa, econGmica, orcamentdria e
financeira e sobre relagbes sociais, de trabalho e de vivéncia, em conformidade com a
programacao anual de trabalho e com as diretrizes orcamentdrias institucionais.

Composicao
Art. 32 O Codir é constituido por:
| - Presidéncia, exercida pelo(a) Reitor(a) do IFFar;

Il - Membros natos, conforme disposto na Lei N2 11.892, de 29 de dezembro de
2008; e o Diretor eleito do Campus Avancado, em atencdo a Nota Técnica N2 124/2015/CGPG-
CGINF/DDR/SETEC/MEC e a Portaria N2 246, de 15 de abril de 2016.

[1l - Secretaria.

Paragrafo Unico. Em eventual impedimento do(a) Reitor(a), a presidéncia sera
exercida pelo(a) seu/sua substituto(a) legal ou, em casos excepcionais, por Prd-Reitor(a) por
ele(a) indicado(a).

Competéncias
Art. 42 Compete ao Codir:
| - recomendar normas e critérios para a distribuicdo do orcamento anual;
Il - expedir orientagGes e procedimentos referentes ao planejamento anual;

lIl - acompanhar e avaliar o desenvolvimento do planejamento dos campi e da
Reitoria;

IV - apreciar e recomendar normas para a celebracdo de acordos, convénios e
contratos, bem como para a elaboracdo de cartas de intencdo ou de documentos
equivalentes;

V - elaborar propostas de alteracdo do seu préprio regimento, a serem
homologadas pelo Conselho Superior (Consup);

VI - constituir comissdes para tratar de assuntos de interesse da instituicdo;

VIl - sugerir a criacdo e/ou alteracdo de funcbes, cargos e unidades
organizacionais do IFFar;

VIII - aprovar seu calendario anual de reunides ordinarias;

IX - avaliar e recomendar normas de aperfeicoamento da gestao; e

X - apreciar outros assuntos de interesse da administracdo do IFFar.
Atribuicoes

Art. 52 S3o atribuicGes do(a) presidente do Codir:

| - designar secretdrio(a);

Il - convocar reunides ordinarias e extraordinarias;

[l - abrir, presidir e encerrar ou suspender as sessdes;
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IV - dirigir os trabalhos e manter a ordem, observando e fazendo observar este
regimento;

V - conceder a palavra aos membros, moderando o tempo e as pautas das
reunioes;

VI - convidar pessoal externo com conhecimento especializado em pautas
especificas para participar das discussGes da ordem do dia;

VII - submeter as matérias em pauta a votagao;

VIII - submeter o calenddrio das reunides ordinarias a apreciacdo do Codir;
IX - constituir comissdes e/ou grupos de trabalho de interesse da instituicdo;
X - designar relatores para os processos em tramitacdo no Codir;

Xl - emitir recomendacgdes conforme decisdes do Codir;

XII - deliberar ad referendum;

Xl - zelar pelo cumprimento deste regimento, adotando, para tal fim, as
providéncias necessarias;

XIV - analisar a propositura de inclusao e exclusdo de matérias em pauta;
XV - definir os assuntos a serem apresentados no Codir;

XVI - submeter propostas de inclusdao de matérias emergenciais, exclusao de
matérias e alteracdo de ordem de itens de pauta a apreciacdo do Codir;

XVIl - designar membro para exercer a presidéncia durante eventual
impedimento seu, observando o disposto no artigo 32, paragrafo Unico, desta resolucao;

XVIII - informar os resultados das votacdes; e

XIX - exercer o voto de qualidade quando houver empate.

Art. 62 S3o atribuicdes dos membros do Codir:

| - observar o disposto nesta resolugdo e zelar pelo seu cumprimento;
Il - comparecer as reunides agendadas;

Il - debater matérias em pauta;

IV - requerer informacgdes, esclarecimentos e providéncias a presidéncia do
Codir;

V - participar de comissdes, quando convocados pelo(a) presidente;
VI - propor matérias de pauta, em forma de parecer;

VIl - elaborar pareceres sobre matérias em pauta, quando demandados pelo(a)
presidente, nos termos do artigo 14, § 49;

VIII - propor questdes de ordem nas reunides;

IX - observar as regras bdsicas de convivéncia e de decoro durante suas
manifestacdes;
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X - relatar as delibera¢des do Codir aos seus pares; e
Xl - relatar assuntos de interesse da instituicao.
Art. 72 S3o atribuicdes da secretaria do Codir:

| - operacionalizar o tramite de documentos e processos no Codir, registrando
as respectivas entradas e saidas e mantendo os documentos sob sua guarda e o arquivo
organizados;

Il - confeccionar e compartilhar o calenddrio anual de reuniGes com os
membros, apds aprovacao do Codir;

[l - organizar a pauta das reunides, para aprovac¢ado do(a) presidente;

IV - no inicio das reunides, conferir o qudérum e registrar a presenca dos
membros;

V - lavrar, em formato apropriado, o registro das reunides;

VI - organizar enquetes em momentos de votagao, contabilizando e registrando
os votos dos participantes;

VII - elaborar os atos de formalizacdao das recomendac¢bes do Codir, com base
nos pareceres/registros dos comités assessores institucionais, encaminhando-os conforme
orientacao do(a) presidente;

VIII - transmitir comunicados aos membros, conforme demandada pelo(a)
presidente; e

IX - prestar, dentro de suas possibilidades, apoio técnico-administrativo aos
membros e comissdes do Codir.

Tipos, formatos e quorum de sessoes
Art. 82 Os membros do Codir reunir-se-do em sessoes:

| - ordinarias, convocados com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias pelo(a)
presidente, conforme calenddrio anual; e

Il - extraordinarias, convocados com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas pelo(a) presidente, por decisdo deste(a) ou por decisdo conjunta de no minimo
2/3 (dois tercos) dos membros.

Art. 92 As reunides do Codir realizar-se-do em formato presencial, virtual e
hibrido/misto.

Art. 10. Para a abertura de sessao ordinaria ou extraordindria do Codir sera
exigida presenca de mais da metade de seus membros (cinquenta por cento mais um
membro).

Paragrafo Unico. Nao havendo quérum, o(a) presidente podera deliberar sobre
questdes emergenciais ad referendum, submetendo as decisbes a homologacdo dos
membros na reunido subsequente.

Convocagoes

Art. 11. As convocagdes para as sessbes do Codir serdo enviadas
nominalmente aos seus membros, acompanhadas das respectivas pautas e materiais a serem
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apreciados, respeitando-se os prazos do artigo 89, incisos | e Il.

Paragrafo Unico. Os documentos e/ou outros materiais relacionados as sessées
poderdo ser, alternativamente, anexados a agenda da reunido.

Art. 12. O membro que ndo puder comparecer a sessao devera justificar
formalmente sua auséncia a secretaria imediatamente apds o recebimento da convocacao,
ou, caso ndo seja possivel, em até 48 (quarenta e oito) horas, indicando o nome de seu/sua
substituto(a).

Comunicagao

Art. 13. Para fins de formalizacdo, as comunicacdes entre a presidéncia,
membros e secretaria do Codir, inclusive as convocag¢des, ocorrerao pelos enderegos do e-
mail institucional das unidades e dos prdprios membros, devendo os destinatarios
confirmarem o recebimento das mensagens.

Submissao de matérias

Art. 14. As matérias a serem submetidas a apreciacao do Codir deverao ser
enviadas a secretaria com 2 (dois) dias Uteis, no minimo, de antecedéncia a convocacdo, em
processo eletronico devidamente autuado e instruido, acompanhado de requerimento de
inclusao em pauta, preferencialmente em formato de memorando eletrénico, para andlise da
presidéncia.

§ 12 A proposicdo de ato normativo devera estar acompanhada de motivacado
e fundamentacdo explicitas, minuta em texto revisado e adequado as normas e diretrizes de
redacao, referéncia expressa de todos os atos relacionados e eventuais necessidades de
alteracdo ou revogacao e pareceres técnico e juridico, quando necessarios.

§ 22 A inclusdo intempestiva de pauta ndo prescinde de processo formal e
requerimento e dependera de envio de justificativa, por escrito, a secretaria, com no minimo
1 (um) dia util de antecedéncia da reunido, para analise da presidéncia, que se manifestara
favoravel ou desfavoravelmente.

§ 32 Requerimentos de inclusdao em pauta que estiverem em desconformidade
com o disposto neste artigo serdo indeferidos, e os respectivos processos, devolvidos ao
remetente, independentemente de prazo.

§ 42 O(A) presidente poderd, de acordo com a complexidade da matéria, antes
da sua efetiva inclusdo em pauta, solicitar a um ou mais membros do Codir a elaboracdo de
parecer, que devera ser enviado aos membros com a convocagao.

Art. 15. Cada matéria serd apresentada por um(a) relator(a) designado(a)
entre os membros titulares do Codir, ou, na sua auséncia, pelo(a) respectivo(a) substituto(a)
legal.

Organizagao das reunides

Art. 16. Na data, horario e local previstos, verificada a existéncia de quérum,
o(a) presidente declarard aberta a sessao.

Art. 17. As sessGes do Codir serdo constituidas, nesta ordem, de:

| - expediente: abertura, aprovacao do registro da sessao anterior, comunicados
da presidéncia e divulgacdo, pela comunidade interna, de projetos em desenvolvimento no
IFFar;
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Il - ordem do dia: relatoria, discussdo e votagdo de matérias/pareceres em
pauta;

[Il - comunicados dos membros; e

IV - encerramento.

Art. 18. A apreciacdo das matérias em pauta observara a seguinte sequéncia:
| - leitura do item de pauta pelo(a) presidente;

Il - exposicdo da matéria pelo(a) relator(a);

Ill - abertura da discussdo da matéria, mediante concessdao da palavra aos
membros, por ordem de inscricdo; e

IV - votagdo e encaminhamentos.

Art. 19. As matérias remanescentes de sessdao encerrada terdao preferéncia na
ordem de composicdo da pauta da sessao subsequente.

Art. 20. As recomendacOes do Codir serdo tomadas por maioria simples dos
membros e deverdo ser expedidas em forma de parecer.

Paragrafo unico. O(A) presidente votard apenas em caso de empate.

Art. 21. As sessOes serdo registradas em ata, memaria, resumo, simula ou
outros formatos que assegurem um relato formal dos principais pontos discutidos, devendo o
documento ser assinado pelo(a) redator(a) e pelo(a) presidente apds aprovacao.

Paragrafo Unico. Sempre que entenderem necessario, os membros do Codir
deverdo solicitar a secretaria a consignacdo de manifestagdo ou ocorréncia,
preferencialmente na ocasido destas.

Art. 22. Salvo em situacGes excepcionais, a serem observadas na convocacao,
cada sessdo do Codir terd duragdo de 3 (trés) horas, podendo ser prorrogada por, no maximo,
2 (duas) horas, desde que aprovado pelos membros.

Transmissdao das reunioes

Art. 23. As reunides do Codir devem ser transmitidas em tempo real e em
plataforma de livre acesso, preferencialmente por meio de canal institucional.

Paragrafo unico. O link e as instrugdes para acesso as transmissdes deverao ser
disponibilizados nos veiculos oficiais de comunica¢dao do IFFar e no e-mail institucional (lista
geral).

Disposig¢oes finais

Art. 24. A participacdo nas reunides do Codir serda considerada servico
relevante e ndo ensejara qualquer gratificacdo ou beneficio aos seus membros.

Art. 25. Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pelo préprio Codir.

(Assinado digitalmente em 20/12/2022 16:42 )
PATRICIA ALESSANDRA MENEGUZZI METZ DONICHT
REITOR
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