01/09/2020 https://sig.iffarroupilha.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?idDoc=130515

MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CHEFIA DE GABINETE DO(A) REITOR(A)

PORTARIA ELETRONICA N° 112 / 2020 - GRE (11.01.01.44.01)

N° do Protocolo: 23243.003250/2020-04
Santa Maria-RS, 01 de setembro de 2020.

Estabelece e regula as atividades
essenciais que podem ser realizadas de
forma presencial, no ambito do IFFar,
enquanto perdurar a pandemia de Covid-
19.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA -
RS, nomeada pelo Decreto Presidencial de 29 de outubro de 2012, publicado no Didrio Oficial
da Unido de 30 de outubro de 2012, e reconduzida pelo Decreto Presidencial de 28 de
novembro de 2016, publicado no Diario Oficial da Unido de 29 de novembro de 2016, no uso
de suas atribuicGes legais e estatutdrias, e considerando:

- A Lei n? 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, que ?Dispde sobre as medidas para
enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus responsavel pelo surto de 20197?;

- O Decreto Federal n2 10.282, de 20 de marco de 2020 (e alteragBes posteriores), que ?
Regulamenta a Lei n2 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, para definir os servicos publicos e as
atividades essenciais?;

- A definicdo de ?Servicos publicos e atividades essenciais? estabelecida no § 12 do Art. 32 do
Decreto n? 10.282/20: ?Sao servicos publicos e atividades essenciais aqueles indispensaveis
ao atendimento das necessidades inadidveis da comunidade, assim considerados aqueles
que, se ndo atendidos, colocam em perigo a sobrevivéncia, a saude ou a seguranca da
populacao?;

- O Decreto Estadual n? 55.240, de 10 de maio de 2020, que ?Institui o Sistema de
Distanciamento Controlado para fins de prevencado e de enfrentamento a epidemia causada
pelo novo Coronavirus (COVID-19) no ambito do Estado do Rio Grande do Sul, reitera a
declaracdo de estado de calamidade publica em todo o territério estadual e da outras
providéncias.?;

- A Resolucdo CONSUP/IFFar n2 040/2020, que ?Aprova a manutencdo das atividades
académicas e administrativas de forma exclusivamente remota (exceto as essenciais) no

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha ate? 31 de dezembro de
2020.7;

- A homologacdo do teor desta Portaria pelo Comité Institucional de Emergéncia do IFFar, em
reunido no dia 28/08/20, resolve:

I) As atividades essenciais poderdo ser realizadas de forma presencial, obedecendo-se aos
protocolos de seguranca estabelecidos no Plano de Contingéncia para Prevencao,
Monitoramento e Controle do Novo Coronavirus - Covid-19 do IFFar (disponivel em
www.iffarroupilha.edu.br/coronavirus).

Il) Todas as atividades essenciais realizadas de forma presencial obedecerdo ao sistema de
bandeiras estabelecido pelo Governo do Estado do RS, exceto os Servicos Agropecuarios.
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[l1) As atividades presencias serao classificadas em dois grupos:
1. Atividades essenciais presenciais de rotina;

2. Atividades essenciais presencias eventuais;

IV) Sdo atividades essenciais presenciais de rotina:

1. Servicos Agropecuarios nos Laboratérios de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Producdo
(LEPEPs) dos Campus Agricolas: para realizacdo de atividades relacionadas aos ciclos agricolas,
ao bem-estar dos rebanhos e a manutencdo da infraestrutura, realizadas na forma de escala e
com o minimo possivel de tempo de permanéncia.

2. Atividades presenciais de incubacdo na Incubadora de Empresas de Base Tecnoldgica:
acesso, pelas empresas incubadas, as instalagdes das incubadoras-campus.

3. Servico de vigilancia e seguranca patrimonial: realizado nos termos dos contratos
terceirizados.

4. Servico de limpeza: realizado nos termos dos contratos terceirizados, devidamente
ajustados as necessidades institucionais decorrentes da pandemia e do trabalho remoto.

5. Obras e atividades de manutencdo predial (interna e externa): realizadas nos termos dos
contratos terceirizados, devidamente ajustadas as necessidades institucionais decorrentes da
pandemia e do trabalho remoto.

V) Sdo atividades essenciais presenciais eventuais:

1. Empréstimo de livros: limitado aos servidores docentes e técnico-administrativos em
educacdo, e aos estudantes concluintes, para a elaboracdo de Trabalhos de Conclusdo de
Curso e Relatérios de Estagio, até que seja efetivada a contratacao de bibliotecas digitais.

1.1. A pesquisa de livros sera realizada diretamente no Sistema Pergamum, e a solicitagao
enviada ao e-mail da respectiva biblioteca. Estudantes sem acesso a internet poderdo fazer a
solicitacdo por telefone, em contato telefénico a ser disponibilizado pela Direcdao de Ensino.
N3o haverd acesso presencial dos usuarios as bibliotecas, nessa etapa.

1.2. A entrega dos livros serd por agendamento, combinada entre os(as) bibliotecarios(as)
e/ou auxiliares de biblioteca e a Direcdo de Ensino, de acordo com a realidade de cada
campus, uma vez que tais realidades impedem um procedimento padronizado.

1.3. Para fins de seguranca os empréstimos deverdao se limitar a um unico periodo
previamente definido institucionalmente, e os usuarios permanecerdao com a posse dos livros
até o final do semestre letivo.

2. Acesso dos docentes aos Laboratérios de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Producdo (LEPEPs) e
aos Estudios de Gravacdo: para fins de gravacdo das aulas que orientardo a
realizacdo/simulacdo dos componentes curriculares praticos, por agendamento prévio com os
responsdveis, cabendo ao interessado as providéncias necessarias ao desenvolvimento da
atividade.

2.1. Havendo a necessidade de apoio de servidores técnico- administrativos em educacdo
para organiza¢do e/ou conduc¢do das atividades em laboratérios ou estudios, deverd ocorrer
planejamento e comunicagao prévia a Comissdao institucional de acompanhamento e
monitoramento periddico das acdes de mitigacdo de risco de Covid-19 de sua unidade, com
cOpia a respectiva coordenacao de curso.

3. Preparacdo e distribuicdo de materiais impressos aos estudantes sem acesso a internet
e/ou em atendimento educacional especializado: por agendamento, sob gestdo da Dire¢do de
Ensino de cada unidade.

4. Atividades relacionadas a Assisténcia Estudantil:
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4.1. Entrega de pertences dos alunos residentes na Moradia Estudantil e/ou em armarios
individuais: por agendamento prévio com a respectiva Coordenacdo de Assisténcia Estudantil,
por e-mail ou telefone.

4.2. Entrega de cestas bdsicas aos alunos - Programa Nacional de Alimentacdo Escolar:
recebimento dos produtos, montagem e distribuicdao das cestas bdsicas, uma vez ao més, com
logistica definida por cada campus considerando as especificidades locais, uma vez que tais
especificidades impedem um procedimento padronizado.

5. Suporte técnico da Diretoria/Coordenacdo de Tecnologia da Informacgdo: eventualmente e
por agendamento, em até um dia por semana, quando solicitado.

6. Atividades relacionadas ao empréstimo de computadores e outros bens do IFFar a
servidores e estudantes: nos termos estabelecidos pela Portaria IFFar n2 630, de 04 de agosto
de 2020 (em anexo).

7. Manutencdo do Datacenter: eventualmente e por agendamento, conforme demanda
institucional.

8. Pericias/Juntas Médicas: com a presenca de um Unico profissional perito, por agendamento
junto ao respectivo Nucleo/Setor de Salude. Se necessario, servidor da saude podera ser
solicitado pelo perito para auxilio em tramites periciais burocraticos.

9. Setor de Estagio: atendimento, por agendamento com os responsaveis, as demandas
envolvendo Estagio Curricular Obrigatério e Nao Obrigatdério, que ndo possam ser atendidas
eletronicamente.

10. Coordenag¢dao de Registros Académicos: atendimento, por agendamento com os
responsaveis, para entrega de diplomas e/ou documentos fisicos que ndo possam ser
atendidos eletronicamente.

11. Projetos relacionados ao enfrentamento da pandemia de Covid-19, registrados na
Instituicdo: atividades que exijam acesso aos laboratdrios institucionais, a exemplo da
producdo de dlcool glicerinado e protetores faciais.

12. Atividades praticas/laboratoriais/experimentais em projetos de pesquisa e em cursos de
pos-graduacdo, registrados na Instituicdo: acesso aos LEPEPs e areas experimentais pelos
participantes cadastrados nos referidos projetos de pesquisa (coordenadores, bolsistas e
colaboradores), bem como aos orientadores e estudantes de cursos de pds-graduacao,
mediante agendamento prévio com os servidores responsaveis.

13. Servico de Protocolo: para recebimento, tramitacdo e digitalizacdo de documentos e
processos fisicos, em até dois turnos por semana.

14. Atividades vinculadas a frota, almoxarifado e patrimoénio: eventualmente e por
agendamento, conforme necessidade institucional.

15. Atividades relacionadas as ag¢bes de gestdao e fiscalizagdo de contratos e licitagOes:
eventualmente e por agendamento, conforme necessidade do setor.

16. Atividades relacionadas a execuc¢do orcamentdria e contabilidade: eventualmente e por
agendamento, conforme necessidade do setor.

17. Atividades relacionadas a engenharia e arquitetura: eventualmente e por agendamento,
conforme necessidade do setor; fiscalizacdo de obras e de servicos de manutencdo predial.

VI) As atividades essenciais presencias de rotina serdo programadas e realizadas em
conformidade com as rotinas institucionais pré-existentes e disposi¢des contratuais, sob
responsabilidade da Dire¢do Geral do Campus/Proé-reitor(a), obedecendo-se aos protocolos
de seguranca estabelecidos no Plano de Contingéncia para Prevenc¢do, Monitoramento e
Controle do Novo Coronavirus - Covid-19 do IFFar (disponivel em
www.iffarroupilha.edu.br/coronavirus).
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VII) As atividades essenciais presencias eventuais somente poderdo ser realizadas mediante
solicitagdo do(a) interessado(a) e autorizacdo da Dire¢do Geral/Pré-reitoria, ouvida a
Comissdo institucional de acompanhamento e monitoramento periddico das acdes de
mitigacdo de risco de Covid-19 (Portaria eletronica IFFar 041/20, em anexo), obedecendo-se
aos protocolos de seguranca estabelecidos no Plano de Contingéncia para Prevencao,
Monitoramento e Controle do Novo Coronavirus - Covid-19 do IFFar (disponivel em
www.iffarroupilha.edu.br/coronavirus).

1. As atividades essenciais presencias eventuais somente serdao autorizadas em situagdes que,
comprovadamente, ndo seja possivel sua realizacdo de forma remota/virtual.

2. O(a) interessado(a) devera fazer a solicitacdo por e-mail, encaminhando a demanda
devidamente justificada aos enderecos eletronicos do respectivo gabinete da Direcdo
Geral/Pré-reitoria e da Comissdo institucional de acompanhamento e monitoramento
periddico das acdes de mitigacdo de risco de Covid-19 de sua unidade (vide Portaria
eletronica IFFar n2 041/20), com copia a sua chefia imediata, para ciéncia.

3. O acesso presencial as instalacdes do IFFar somente serd permitido apds parecer positivo
da Comissdo e autorizagdo expressa da respectiva Direcdo Geral/Pro-reitoria.

4. Compete a Comissdo Institucional de acompanhamento e monitoramento peridédico das
acdes de mitigacao de risco de Covid-19 de cada unidade, em conjunto com a gestdo local, a
organizacao e a divulgacdo dos procedimentos que serdo adotados para distribuicdo dos EPIs
e demais materiais de protecdo a saude necessarios a realizacdo das atividades, observando-
se o0 que estabelece o Plano de Contingéncia para Preven¢dao, Monitoramento e Controle do
Novo Coronavirus - Covid-19 do IFFar.

VIII) Independente de atuacdo em atividade classificada como essencial, é facultado aos
servidores o acesso as dependéncias de sua respectiva unidade de lotacdo/exercicio para
retirada de documento fisico ou outro material necessdrio ao desenvolvimento de suas
atividades laborais remotas, desde que obedecidas as recomendacdes e procedimentos
estabelecidos por esta Portaria e demais legislacGes vigentes.

IX) Sempre que possivel, deverd ser evitada a solicitacdo de trabalho presencial eventual aos
servidores que dependem, para seu deslocamento, do uso de transporte coletivo. O uso de
veiculos oficiais institucionais, nesses casos, deve ser considerado como alternativa para os
deslocamentos.

X) Todo acesso presencial as instalagcdes do IFFar devera ser registrado, por escrito, indicando
o nome do servidor/estudante/incubado/prestador de servico/usuario externo, data do
acesso e horario de entrada e saida. Compete a Dire¢do Geral do Campus/Reitora o
estabelecimento da metodologia para tal registro.

Xl) E vedado aos servidores pertencentes aos grupos de risco e aqueles que coabitam com
grupos de risco a realizacdo de atividades presenciais, nos termos do Plano de Contingéncia
para Prevencdo, Monitoramento e Controle do Novo Coronavirus - Covid-19 do IFFar
(disponivel em www.iffarroupilha.edu.br/coronavirus). A autodeclaragdo dessas condigdes
sera formalizada por meio de portaria institucional, cabendo ao Nucleo de Saude e
Seguranca/Setor de Saude a gestdo de tais processos.

(Assinado digitalmente em 01/09/2020 19:05 )
CARLA COMERLATO JARDIM
REITOR
Matricula: 53829
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Para verificar a autenticidade deste documento entre em
https:/ /sig.iffarroupilha.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero:
112, ano: 2020, tipo: PORTARIA ELETRONICA, data de emissdo: 01/09/2020 e o cédigo de
verificacdo: 4343ab418e
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